
uY saN NHAN oAN
riNs ruveN eUANG

sd NONc NGHTEP vA PTNT

56: |7SIQD-SNN Tuy€n Quang, ngdy l0 thdng 4 ndm 2019

QUYET DINH
Ban hhnh Quy ch6 ti6p nh$n, xir lf, phit hinh vi quin ly

vln bin diQn tfr cria S& N6ng nghiQp vir PTNT tinh Tuy6n Quang

crAvr ooc sO NoNG NGHrpr va prNT riNn ruytN eUANG

Cdn cir LuQt Giao dich di6n tt ngdy 2911112005;

Cdn c[r LuQt C6ng nghQ th6ng tin ngdy 291612006;

Cin cri Lupt Luu trfr ngey llllll20ll;
CIn cir Nghi dinh sO 64I2OO7ND-CP ngey rcl4l2oo7 cta Chinh pht vO

img dpng c6ng nghe th6ng tin trong hoat d6ng cta co quan qu6n li hdnh chinh
Nhd nu6c;

Cdn cri Nghi dinh sO 13012018/I{E-CP ngey 27lgl2o18 cria Chinh pht
quy dinh chi ti6t thi henh LuQt Giao dich diQn tu vd cht ky s6 vd dich vp chimg
thuc cht ky 16;

CIn cir Quy6t dinh s6 28l2Ol8/QD-TTg ngey nfi DO|S ctra Thri tu6ng
Chinh phu vC viQc giri, nhQn vdn bAn diQn tri giira cdc co quan trong hQ th6ng
hinh chinh nhd nu6c;

Can cf Th6ng tu s5 3912017/TT-BTTTT ngdy l5l12l2ol7 ciaB6 Th6ng
tin vd Truy6n th6ng ban hhnh danh muc ti6u chuAn k! thupt rc ,:mg dung c6ng
nghe th6ng tin trong co quan nhd nu6c;

Cin cri Th6ng tu s6 4ll2Ol7lTT-BTTTT ngdy lglt2l2olT ctnBQ Th6ng
tin vd Truy6n th6ng quy clfnh st dr,rng chir ky sO cho vdn b6n diQn tir trong co
quan nhd nu6c;

Cin cri Thdng tu sO Oll2OlglTT-BNV ngdy 24loll2T19 cria 86 NQi vp
quy dinh quy trinh trao d6i, luu trfr, xt ly tdi li6u di6n tu trong c6ng t6c vdn thu,
c6c chric ndng co bin cria hC th6ng qu6n ly tei li6u di6n tri trong qu6 trinh xu ly
cdng vi6c ctra c5c ccy quan, t6 chirc;

CQNG HOA XA ngr CHU NGHIA VIET NAM
DQc I$p - TU do - Hgnh phric
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Cdn cir Quytit dfnh sO lglzOlS/QD-UBND ngdy 2011212018 cria Uy ban

nhAn d6n tinh Tuy6n Quang ,d butt hanh Quy ch6 ti6p nhfln, xtr ly, ph6t hhnh vd

quin ly vdn b6n diQn tir gifia cdc co quan nhd nu6c tinh Tuy0n Quang;

Cdn cri Quy6t dinh s6 362IQD-UBND ngdy O9ll2l2T15 cria Uy ban nh6n

nhdn tinh Tuy6n Quang rA qry dinh chfc n6ng, nhi6m ,p, qrydn han vi ccv c6.,

t6 chric cria Sd N6ng nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng th6n tinh Tuy6n Quang;

X6t dii nghi cria Ch6nh Vdn phdng 56,

QUYET D!NH:

Diiju 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy Quy ch6 ti6p nhan, xr.i l;f, phSt

hdnh vd qu6n l1f vdn b6n diQn tri cria So NOng nghiQp vd Ph6t tritin n6ng th6n.

(c6 bdn Quy chd kdm theo)

Di6u 2. Quy6t dinh ndy co hiQu lUc k0 tu ngdy ky.

Chdnh Vdn phdng S0, Tru0ng c6c phdng chuy6n m6n, dcrn vi trgc thuQc

56; c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc vir ngudi lao dQng thuQc So N6ng nghiOp vd

Ph6t tritin n6ng thdn chlu tr6ch nhiQm thi hanh Quy6t dinh ndy. l. 1b

Noi nhQn:A-
- Vdn phdng UBND tinh (b6o c6o);

- So Th6ng tin vd TT;
- Ldnh dao 56;
- Nhu Ei6u 2 (th1rc hiQn);

- Trang TTDT Sd;

- Luu: VT, VP.

GIAM EOC

Nguy6n Vnn ViQt

s6
NONeueH
vi PnAr

HOuo
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uY saN NSAN oAN
rimr ruvsN eUANG

so NONG NGITIBp va PTNT

ceNG HoA xA ngt cnt Ncnia vIET NAM
DQc lfp - Tg do - H4nh phric

QUY Cnr
Ti6p nh$n, xfr ly, phit hinh vi quin ly vin bin iliQn tfr

cria S& Ndng nghiQp vir PhSt tri6n n6ng th6n tinh Tuy6n Quang
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 175/QD-SNN ngdy 10/4/2019

cila Sd N6ng nghiQp vd Phdt tridn n6ng th6n tinh TuyAn Quang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi didu chinh

1. Quy ch6 ndy quy illnh viQc ti6p nhQn, xtr ly, ph6t hdnh vd qu6n ly v6n

b6n iliqn tir th6ng qua ktit.rtii, li6, thdng H6 th6ng Qudn l;i vdn bin vd di€u hdnh

gifra So N6ng nghiQp vd PTNT vdi c6c co quan nhd nu6c tr6n dia bdn tinh
Tuy6n Quang vd gita Scr N6ng nghiQp vd PTNT vdi c5c phong chuy6n m6n,

dcrn vi trgc thuQc S0.

2. Quy ch6 ndy kh6ng 6p dpng aOi vOi vdn b6n co nQi dung thuQc bi mQt

nhir nu6c theo quy dinh cria ph6p luQt (sau ddy viAt fit ld vdn bdn mqt).

3. Nhftng nQi dung li6n quan t6i viQc tii5p nhpn, xtr ly, ph6t hdnh vd qu6n

ly vdn bAn diQn tir kh6ng quy clinh tqi Quy ch6 ndy thi thuc hiQn theo quy dinh

tai Quy6t dinh 1912018/QE-UBND ngdy 2011212018 cira Uy ban nhdn d6n tinh
Tuydn Quang ban hdnh Quy ch6 Ti6p nhdn, xri ly, ph6t hdnh vir quAn l1i vdn bin
diQn tu giira cdc co quan nhdr nu6c tinh Tuy6n Quang (sau d6y vi6t tit ld Quy6t
dinh sO \9\2O|8IQE-UBND) vd cdc vdnbAn quy pham phdp luqt c6 li6n quan.

Di6u 2.D6i tuqng 5p dgng

Quy ch6 ndy 5p dUng AOi vOl c6c phong chuy6n mdn, dcrn vi truc thu6c
So; c6n b6, c6ng chfc, vi6n ch[rc vd ngudi lao dQng thuQc So N6ng nghiOp vd

Ph6t tri6n n6ng th6n tinh Tuy6n Quang.

Di6u 3. Giei thich tir ngfr

Trong Quy ch6 ndy, citc ttr ngt du6i ddy dugc hi6u nhu sau:

1. Chir ky sd cta co quan, t6 chric: Ld chfi ky s6 dugc tao lap bcvi kh6a bi
mQt tucrng Lmg v6i chimg thu sO c6p cho co quan, t6 chric theo quy dinh cua

ph6p luft vC giao dich diQn tu.
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2. Cht ky rO cira ngudi c6 thAm quyd.,' Ld chfr ky s6 dugc tao lpp boi
kh6a bi mat tu<rng img v6i chimg thu s6 c6 nhAn c6p cho ngudi c6 thAm qryA,
theo quy dinh cira phdp luflt vC giao dlch diQn tir.

Didu 4. Nguy6n tic thr;c hiQn

ViQc ti6p nhQn, xtr ly, ph6t hdnh vd qu6n ly vdn b6n di6n ttr thpc hiQn theo
Di6u 4 Quy6t dfnh s6 l9l2Ol8lQD-UBND vd Di6u 4, Didu 9 Th6ng tu s6

OllzOlglTT-BNV ngey 24loll2ol9 oiua Bq Nai vu quy dfnh quy trinh trao d6i,
luu trt, xu ly tdi 1i6u di6n tri trong c6ng tdc vdn thu, c5c chirc ndng co b6n cria

hQ thdng quin li tei liQu diQn tir trong qu6 trinh xrlr ly c6ng vi6c cta cdc co quan,

td chirc (sau ddy vi}ttSt li Th6ng tu s6 Ol/2OlglTT-BNV).

Di6u 5. Quin ly, sfr dgng ttriCt bi luu kh6a bi mflt vh chri'ng thu s6

t. fhi6t bi luu kh6a bf m4t (USB Token) vd chirng thu s6 cria S& NOng

nghiCp vd PTNT giao cho Vdn thu S0 truc ti6p qu6n ly. Vdn thu S& chiu tr6ch
nhi6m trong viQc quin ly vd str dr,rng thi6t bi luu kh6a bi mdt dugc quy dinh t4i
Kho6n 3, EiAu 14 Th6ng tu s5 OI\2O\9ITT-BNV. Khi thay d6i ngudi qu6n ly,
sir dpng thi6t bi luu kh6a bi mAt ph6i lpp bi6n b6n bdn giao.

2. Thi6t bi luu kh6a bi mdt cta cd nhdn do c6 nhdn d6 qu6n ly, luu gifr vi
sri dpng. Trulng hqp ,iy quy6n cho ngudi khdc ph6i c6 vdn b6n uy quyd, qu6n
lf, str dUng vd c6 bi6n b6n bdn giao kdm theo.

Didiu 6. Phucrng thri'c chuy6n AOi ctrir kf vi con d6u sang chfr kf s5

Vi6c chuy6n chfr ky vd con d6u tr6n vdn bin gi6y sang cht lqi s0 tr6n vdn
b6n diQn tir sir dung chfr ky sO vd c6c trulng hqp kh6c v6 su dung con d6u tr6n
vdn b6n giay khi chuy6n d6i sang m6i trudng diQn tir thyc hi6n theo Di6u 6

Quytit dinh s6 tgtzot8leD-UBND.

Di6u 7. Edu -iii giri, nh$n vin bin di6n tir

vdn phdng So ld don v! dAu moi gtri, nhfln vdn bin diQn tri thuQc phpm vi,
., A : "thdm quy6n quAn ly cria So N6ng nghiQp vi Ph6t tri6n n6ng th6n.

Chuong II
NHING QUY DINH CU THE

Di6u 8. Quin ly vIn bin tl6n

1. TiCp nhQn vdn bin d6n

a. Trudng hgp vdn b6n il6n d?ng bAn gi6y: Vdn thu thuc hi6n s6 h6a, c6p
nhflt th6ng tin vdn bin d6n vdo HQ th6ng QuAn l;f vdn bin vd di6u hdnh, trinh
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Gi6m d6c Scy ho{c nguoi dugc try quydn (sau ddy vi6t tht 1}r ngudi c6 thAm

quyOn) xu ly theo quy trinh.

b. Trulng hqp vdn b6n dtin ld vdn b6n di6n tir: Vdn thu ti6p nhpn vdn b6n

d6n tai muc "Chd luu trir", sau d6 x6c thgc chfr ky s6 ctra vdn b6n diQn tu th6ng

qua chirc ndng "Ki6m tra ky s6" tren HQ th6ng Qu6n ly vdn bin vd di6u hdnh c16

x6c thpc chfi ky s6 cria vdn bAn diQn tu.

N6u chfi ky 16 hqp lq, HO th6ng sE ty dong phin trOi Atin don vi gtri

vdn b6n dd dugc ch6p nhpn; VIn thu thuc hiQn <15ng ky vdn b6n d6n, cflp nhflt

th6ng tin ti6p nhfln vdn b6n diQn tu vdo Hq th6ng quin ly vdn b6n vir didu hdnh,

trinh ngudi c6 thAm qry6n xri 111i theo quy trinh.

N6u cht ky s6 kh6ng hqp lQ, Vdn thu tir ch6i tirlp nhdn vdn bAn d6n tr6n

H0 th6ng vd gui trhlqivdn bin cho bOn gui bitlt.

c. Trulng hqp vdn bin d6n llr vin bin "KhAn", "lFrba t6c": Vdn thu c6

tr6ch nhi6m tiilp nhpn, trinh ngudi c6 thAm quydn xu l;f ngay sau khi nhQn dugc

vdn b6n.

2.Xft ly vdn b6n dtin

a. Nguoi co thAm qrydn kti nhpn dugc vdn b6n diQn tu dtin do Vdn thu

trinh, thUc hiqn phdn ph6i van bin, cho y kiCn chi dqo gini quyiit vd chuy6n dtin

dcrn vf, c6 nhdn xu l1f theo quy trinh th6ng qua HQ th6ng qu6n ly vdnb6n vd didu

hanh (Difii voi vdn bdn hAn quan ddn nhiiu don v!, cd nhdn, thi ngadi c6 thdm
: : I . , 7 ^ t 1,\ r -+

quyen cqn gruo rd don v!, cd nhdn chil tri vd don vi, cd nhdn ph6t hW gidi quy€t).

b. Don vi, cdnh6n dugc giao xri ly vdn bin qua HQ th6ng Quin ly vin bin
vi cliAu henh, hing ngey ph6i thucrng xuy6n ki6m tra tiri khoin ctra minh aO qp
thdi xtr ly, tham muu gi6i quy6t.

Diiju 9. Qufrn tf vIn bin tli

l. Tdt cil citc vdn b6n thuQc thAm quydn ban hdnh cria Sd NOng nghiQp vd

PTNT ph6i duqc ky s6, ph6t hdnh tr6n HQ th6ng Quin l1i v[n b6n vd diOu hnnh

(trb vdn ban mQt). Quy trinh ky t6, ph6t hdnh nhu sau:

a. Cdn bQ dugc giao nhi6m vp thUc hiqn sopn th6o vdn bAn diQn tt tr6n

phAn miim Microsof office ) Truy cpp He th6ng QLVB vd Di6u henh ) Chqn

chric ndng DU th6o vdn b6n di ) Nhap dAy dri c6c th6ng tin cAn thi6t cua vdn b6n

(g6m: Trich ydu vdn ban; dlnh kdm fite vdn bdn xin trinh lqt; logi vdn ban; noi
nhqn vdn bdn; chen vdn bdn li€n quan (n€u cd)); ngudi ky vdn btn; cdp d0 vd d0

ma| ) Chuy6n Trudng phdng (hoac Lenh dso dcrn vi) ki6m duyQt v6n bin.

b. Truong c6c phdng chuy6n m6n (ho[c Lenh dpo c5c d<m vi) ki6m duyQt vdn

ban do can bQ gui 10n ) Chuy6n titip trinh Lanh d4o Sd lq fueuvdn bdn dqtyAu cilu)

hopc tr6 lpi can bQ soqn th6o chinh sira, b6 sung fu6uvdn ban chwa dqt y1u ciu).
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c. Lenh dao Sd ki6m duyQt vin ban do Truong phdng c5c phdng chuyCn m6n

(ho[c Lenh dqo cdcilcrn vi) grii trinh ki ) ThUc hiQn kf s0 c6 nhdn 16n vdn b6n diQn

tu trinh ky tr€n HQ th6ng qu6n ly vdn btn (ntiu vdn bdn dqt y1u cdu),r6i chuy6n Vdn

thu thpc hiQn ky rO co, d6u viro vdn b6n vd ph6t hanh hoflc tr6 lai Trucrng phdng

Genh d4o dcrn vf) chinh sria, bO sung @duvdn bdn chaa d$ yAu ciu).

d. Vdn thu Sd 16y sO vdn b6n, sir dqng chimg thu s6 ctra co quan dugc c6p

thgc hiQn ky s6 con d6u 16n vdn b6n dE dugc kf duyQt ) Ph6t hdnh vdn bin diQn

tt dA dugc ky s6 qua HQ th6ng QuAn ly vdn b6n vd di6u hdnh, ddng thoi gui kdm
v 1 1 .A tA. , Y 1 1- -+----^ ----- 1:-^van Dan gray ooi voi cdc vdn b6n dugc quy dfnh t4i Di6u 9 Quy6t dlnh sO

lgl20l8/QE-UBND. Sau khi ph6t hdnh vdn bAn diQn tu trOn HC th6ng Qu6n ly

vdn bAn vd di6u henh, c6n b0 dugc giao sopn th6o vdn bfin thyc hiQn in, trinh

LEnh d4o Sd ky vdn bin gily, chuy6n Vdn thu Sd luu trt theo quy dinh.

2. Ngdy kf s6 (khoa bi mat ky vd kh6a bi mat con d6u) tren vdn bin
diQn tu ph6i kf dirng theo nglry, thang, ndm ban hdnh vin bin. Thdi gian gui,

nh4n vdn b6n di6n tu dugc cdn cfr tr6n nh6n thoi gian grii, nhfln cria HQ th6ng

Qu6n lli vdn b6n vd ili6u hdnh.

Di6u 10. ThO thri'c vi ki thu{t trinh b}ry vin bin iliQn tfr, sft dgng chir

kf s5, vi tri ky sii, miu chir kf s5 tt6n vIn bin diQn tfr

1. ThC thirc, k! thupt trinh biry vdn b6n diQn tft dugc thUc hipn theo dirng

quy clinh cua ph6p luat hiQn hinh. Dinh dang cfia v5n b6n diQn tri thgc hiQn theo

quy clfnh tai Th6ng tu s6 3912O|71TT-BTTTT ngdy l5ll2l20l7 oiua BQ Th6ng

tin vd Truyiin th6ng ,rd butt hanh Danh mpc ti6u chuAn k! thuat vA ,mg dUng

c6ng nghQ th6ng tin trong co quan nhd nudc.

2. ChitLy rO dugc sri dr,rng OC t<11 s6 vdn bin cli6n tri thuQc thAm quy6n ban

hanh ctra S0 N6ng nghiQp vi PTNT tinh Tuy6n Quang ld chfr ky tO chuy6n dtng
do Cpc Chrmg thyc s6 vd 86o m4t th6ng tin, thuQc Ban Co y6u Chinh phu c6p.

3. fnnh thric chfr ky s6 c6 nh6n cua ngucri c6 thAm quyen ky ba, henh vdn bin.

a. Vi tri: Tpi vi tri ky cua ngudi c6 th6m q,ryd, ky ban hanh vdn b6n tr6n
.A

van Dan glay.

b. Hinh inh: Chfr ky cua ngudi co thAm quydn tr6n vdn bin gi6y, mdu

xanh, dinh d4ng (.prg).

4. Hinh thric cht kf sO cria S0 N6ng nghiQp vd PTNT.

a. Vi tri: Trum 16n kho6n g U3 chir k1i ctra ngudi c6 th6m quy6n vO phfa

b6n tr6i.

b. Hinh 6nh: D6u ctra ccr quan, t6 chirc ban hdnh vdn bAn, mhu d6, kich

thuoc b[ng kich thuoc thgc t6 cua d6u, dfnh dang (.png).
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c. Th6ng tin: T6n So N6ng nghiQp vi PTNT, thdi gian ky (ngdy, thdng,

ndm; gtd, phfit, Sidy).

Ditiu 11. Quin l;io luu trir vin bin tliQn tfr

Viqc quirn ly, luu trCr d6i v6i vdn bin dien tu thgc hiQn theo quy dlnh cua

ph6p luflt vd vdn thu, luu trir.

Diiju 12. Theo d6i, t6ng hgp thdng tin

1. Viqc t6ng hqp, trich xu6t th6ng tin, dir liQu vA vA tinh hinh gtri, ,h0n, xri l1f

vdn bin diQn tu dugc thqc hiQn tr6n HQ th6ng QuAn ly vdn btn vd di6u hdnh.

2.ydnphdng S0 c6 trichnhiQm theo d6i vi6c titSp nhfln, xu l;i v6n bin (di

vi cl6n) cia cdc dcrn vi, c5 nh6n dugc giao thgc hien; theo d6i viQc ti6p nhfn vdn

bfin ctra c6c co quan nhd nu6c kh6c tr6n dia bdn tinh khi dugc gui li0n th6ng tr6n

HQ th6ng QuAn ly vdn b6n vir di6u hdnh.

3. Ldnh dpo c6c phdng, dcrn vi c6 tr6ch nhiQm theo d6i, d6n d6c c6n bQ,

c6ng chric, vi6n chfc xu ly vdn bin dugc giao tr6n HQ th6ng QuAn ly v6n bin vi
di6u hdnh.

Chucrng III
TO CHUC THUC HIEN

Diiiu L3. Tr6ch nhiQm cfia Vin phdng S&

1. Cht tri tham muu t6 chric thgc hiQn; theo d6i, hucrng d6n, d6n d6c c6c

phdng, dcrn vi trr,rc thu6c So tri6n khai thgc hiQn Quy ch6 ndy.

2.Ti€'pnhQn, quin lf thi6t bi luu kh6a bi mpt d6m b6o dring quy dinh.

3. Tririn khai s6 h6a c6c vdn bin, tdi lieu luu trfr phUc v9 trao d6i, tra ciru

vd xri ly th6ng tin ctra cdn bQ, cOng chirc, vi6n chirc qua mang. T6 chirc quin ly,

dinh ky sao luu v[n bin diQn tu vd dim bAo an todn th6ng tin trong qu6 trinh
thgc hiQn.

4. TuAn thri c6c ti6u chuAt uii img dUng c6ng nghe th6ng tin trong ho4t

dQng ctra co quan Nhi nu6c, c5c quy dinh ve an todn, an ninh th6ng tin.

5. Thgc hiOn quAn tri Hp th6ng Quin ly vdn bdrn vir didu hdnh; di6u chinh,

b6 sung kfp thcri thi khoin ngudi dung cho c6n bQ, c6ng chftc, vi6n chfrc khi c6

sg thay d6i trong c6ng tdc cdnbQ.

6. Dinh kj'6 th5ng, 0l ndm ho{c tlQt xu6t tham muu b5o c6o tinh hinh, ktit

qui thlrc hiQn trao d6i vdn bin diQn tti gtri So Th6ng tin vd TruyAn th6ng t6ng

hqp, b6o c6o Uy ban nhdn d6n tinh.
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Di6u 14. TrSch nhiQm cfia c6c phdng, tlon vi trqc thuQc 56:

1. ThLi tru&ng c6c phdng, dcrn vf tryc thuQc So chfu trdchnhiQm tri6n khai

t6 chric thgc hi6n q"y rtro ndy t4i don vi; thuc hiOn qu6n lf, di6u hdnh vd theo

d6i, d6n d6c vi6c xir ly vdn b6rn tr0n HQ th6ng.

Z. Chn dOng phOi hqp voi Vdn phong So c6p 1;i khoan d6ng nhpp HQ

th6ng euin llf vdn bin vd di6u hdnh cho c6n bQ, c6ng chfrc, vi6n chirc khi c6 sU

thay d6i vd chric danh, nhdn sg.

Eitju 15. Tr6ch nhiQm cria c6n bQ, c6ng chric, vi6n chrlc

1. Thr;c hiQn kiQm tra, diQt virus, md dQc tru6c khi dinh kdm vdn b6n diQn

tir 16n H0 thong Quin l1i v6n bAn vd dieu hdnh; dinh kj,thay AOi mat kh6u tdi

mroan dugc caf ve tg b6o mpt tdi khoin ctra minh. Trudng hqp bi m6t qt'y6t'

ki6m so6t tdi khoin ho[c xhy rasg cO li6n quan d6n k6t r6i, li6n th6ng HQ thOng,

b5o ngay cho c6n bQ c6ng nghe th6ng tin Vdn phdng S0 dC kip thdi h5 trg, xri If.

2. Ddiv6i b0 phQn Vdn thu: T6 chirc quAn ly, dinh ky sao luu v6n birn, s6

s6ch di6n tu dua vho luu trir theo quy dinh.

Trong qu5 trinh thyc hi6n Quy ch6 nlry, n6u c6 kho khdn, vu6ng^mic, dA

nghi c6c phdng, dcrn vi kip thoi b6o c6o, d*g6, qua V[n phdng Sd de t6ng hqp,

trinh GiSm d6c Scr xem x6t, q.,y5t dinh./.,rfi

G DOC

Nguy6n VIn ViQt

H0 NG TH

so
HbHc H

vA pxAr
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