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_ TINHTUYEN QUANG Pic 1ap — Tu do — Hanh phuc
SO NONG NGHIEP VA PTNT
Sb: 366 /QD — SNN Tuyén Quang, ngay 05 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc niing, nhiém vu ciia cac phong chuyén mén
va twong duwong thudgc S& Nong nghi¢p va PTNT

Can civ Quyét dinh s6 05/2021/0P-UBND ngay 20/5/2021 ciia Uy ban
nhdn déan tinh Tuyén Quang ban hanh Quy dinh phdn cdp qudn 1y t6 chirc bo
may, vi tri viéc lam, bién ché, s6 lwong nguoi lam viéc, can bo, cong chirc, Vién
chirc va nguoi qudn 1y doanh nghiép thudc tham quyén qudn 1y cia Uy ban nhdn
dan tinh Tuyén Quang;

Can cit Quyét dinh s6 362/QD-UBND ngay 09/12/2015 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Tuyén Quang vé quy dinh chirc nang, nhiém vu quyén han va co cdau to
chirc cua So Nong nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang, Quyét dinh s6 328/QD-
UBND ngay 28/5/2021 cua UBND tinh Tuyén Quang vé viéc Sap xép lai co cdu to
chirc cua cdc co quan, t6 chirc hanh chinh thugc va truc thuoc S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon tinh Tuyén Quang; quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vu,
quyén han cua Chi cuc Chan nuoi, Thu y va Thuy san; bo sung nhiém vu, quyén
han doi voi Chi cuc Thuy loi truc thuéc So Nong nghiép va Phat trién nong thon
tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Té chire cdn bg, S6 Nong nghiép va PTNT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vu cta cac phong chuyén mdn va tuong
duong thudc S& Nong nghiép va PTNT nhu sau:

1. Phong To chirc can bd

a) Chirc nang

Tham muu gitp Giam dbc So thuc hién quan ly vé tO chire bd may, vi tri vi¢c

lam, bién ché, s6 lugng ngudi 1am viée, lao dong hop dong; cong tac can bd va cai
cach hanh chinh cua Sé.

b) Nhiém vu

- Tham muu giup Giam déc S& xay dung dé an thanh lap, t6 chirc lai, giai
thé, t6 churc hoat dong cua cac td chirc, don vi su nghiép truc thudc S&; vi tri vige
lam bién ché, s6 lugng ngudi lam viée trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

- Trinh Giam d6c S& ban hanh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén
han ctia van phong, phong chuyén moén, nghiép vu thuéc Sé, cac phong va tuong
duong thudc cac don vi truc thudc So theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap



2

cta Uy ban nhan dan tinh; tham muu ban hanh va t6 chiic thuc hién Quy ché lam
viéc cua S&;

- Tham muu quan ly, st dung bién ché cong chuec, sO lugng nguoi lam viée
hang nam duoc giao; thuc hién theo ddi dién bién, tong hop béo cdo tinh hinh sir
dung bién ché, sb luong ngudi lam viée; huéng dan viée lap, quan 1y hd so nhan sy
dbi voi cong chure, vién chirc, nguoi lao dong ctia cac co quan, don vi thudc S&;

- Tham muu cong tac tuyén dung, tiép nhan cong chirc, vién chirc theo quy
dinh; tham muu bd nhiém ngach, nang ngach, chuyén ngach, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép, thang hang chitc danh nghé nghiép, thay doi chirc danh nghé nghiép,
thuc hién ché do chinh sach tién luong va ché do chinh sach ddi véi cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong;

- Tham muu cong tic quy hoach, b nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu
dong, chuyén cong tac, luan chuyén, bi€t phai, nghi huu, thoi viée dbi voi cong chure,
vién chirc theo quy dinh ctia phap ludt va phan cap cia Uy ban nhan dén tinh;

- Tham muu xay dung va to chure thuc hién ké hoach dao tao, b1 dudng cong
chire, vién chirc dap g yéu cau nhiém vu cong téc;

- Tham muu t6 chirc thuc hién cac quy dinh vé cong tac thi dua - khen
thudng; tong két cadc phong trao thi dua; tong hop, 14p hd so trinh cac cap co tham
quyén khen thudng theo quy dinh;

- Tham muu thyc hién cac tha tuc ky luat dbi voi cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong theo phan cap quan ly.

- Tham muu viéc danh gid, xép loai chét lugng co quan, don vi, tap thé 1anh
dao quan ly, cong chure, vién chiic va nguoi lao dong theo tham quyén va phan cap
quan ly;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan giai quyét cac dé nghi, kién nghi, khiéu
nai, t0 cao lién quan dén ch¢ dg, chinh sach vé lao dong, tien Iwong, bao hiém xa hoi;
thi dua - khen thuong, ky luat; dao tao, boi dudng, danh gia xép loai chat lugng doéi
véi cong chire, vién chirc.

- Hudng dan cac don vi thuéc S& thue hién cac quy dinh vé quan ly t6 chirc
bd may, bién ché, so lugng nguoi 1am viéc; to chure thuc hién viée kién toan, sap xEp
to chirc bd may, bién ché theo d€ an dugc phé duyét. Huong dan, kiém tra viéc thuc
hién cong tac can bg, giai quyét cac ché dg, chinh sach doi véi cong chire, vién chure
va nguoi lao dong cua cac don truc thudc So.

- Tham muu thuc hién cong tac cai cAch hanh chinh cua S&

- Theo doi, téng hop bao céo cong tac bao v€ chinh tri ndi bg.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Sé giao.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Chirc nang:
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Tham muu gitp Giam dbc S thuc hién nhiém vu quan 1y vé quy hoach,
ké hoach, tai chinh, khoa hoc, hop tac quoc t€, cong nghé va moi truong.

b) Nhiém vu

- Tham muu gitp Giam déc S¢ xay dung va quan 1y thuc hién cac quy hoach
chuyén nganh nong nghiép va phat trién nong thon.

- Tham muu giup Giam dbc So xay dung, theo ddi, tong hop va dé xuat cac
giai phap thuc hién c6 hi¢u qua chién lugc, dé an, ké hoach dai han, 5 ndm, hang
nam va cong tac hop tac qudc te.

- Tham muu giap Giam dbc S¢ theo ddi, don déc, kiém tra hudéng dan, danh
gia két qua thuc hién nhiém vu cua cac don vi truc thude Sé.

- Tham muu gitp Giam déc S¢ xay dung, quan 1y thu, chi ngan sach, to chirc
quan 1y, str dung tai san cong, thuc hién dy toan va quyét toan ngan sach nha nudc
ctia SO va cac don vi du toan cap IT thudc Sé dam béo tap trung dan chu, hiéu qua,
tiét kiém, cong khai, minh bach, dliing ché do, tiéu chuan, dinh muc do co quan nha
nude ¢ tham quyén quy dinh; xay dung, theo déi, tong hop tién do Ké hoach dau tu
cong trung han; chu tri tham muu hoac phéi hop thuc hién cac chuong trinh, du an
dau tu cong do So 1am chu dau tur.

- Tham dinh, trinh Giam déc S& phé duyét ké hoach dau thau, ho so moi quan
tam, hd so moi so tuyén, hd so moi thau, hd so yeu cau, két qua lga chon nha thau
theo quy dinh; thiét ké, du toan cong trinh theo phéan cap. Theo ddi, kiém tra va don
dbc, bao céo tién do thuc hién dau tu xay dung co ban, cong tac d4u thau cac cong
trinh do S& va cac don vi tryc thudc Sé 1am chu dau tu;

- Tham muu gitp Giam déc S¢ dé xuét, xay dung nhiém vu khoa hoc cong
nghé dai han, hang nam; cac giai phap thiic day tmg dung khoa hoc cong nghé, phat
huy sang kién, cai tién k¥ thuat trong quan 1y va san xuat thudc linh vuc nong nghiép
va phét trién nong thon. Theo ddi, danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
cong nghé; dé xuét nhan rong va tmg dung vao thuc té cac du an, dé tai khoa hoc c6
hiéu qua kinh té vao san xut.

- Tham muu gitp Giam dbc S& thyc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé moi
truong theo phan cap; tham muu thuc hién tham dinh bao cdo danh gid moi truong
chién lugc, bdo cao danh gia tac dong moi truong, d€ an bao v€ moi truong, da dang
sinh hoc thudc tham quyén phé duyét cia UBND tinh.

- Tham muu giup Giam déc S¢ chi dao, tong hop bao cao, théng ké va
xdy dung h¢ thong thong tin, luu trir tu liéu vé nong, 1am, ngu nghiép va phat
trién nong thon trén dia ban tinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.

3. Van phong S&

a) Churc nang



Tham muu cho 1anh dao S¢ trong viée chi dao va diéu hanh cac hoat dong vé
hanh chinh, quan tri, tai san, van thu, theo doi tong hop, phap ché, Bo phan “Mot
cua’ va cong nghe thong tin (CNTT).

b) Nhiém vu

- Tham muu gitp Gidm ddc SO quan 1y toan b cong tac hanh chinh quan
tri, an ninh trat tg, phong chéng chay nd cla co quan; tham muu thyc hién
nhiém vu ké toan ctia Vin phong S& Nong nghiép va PTNT, theo ddi viéc sir
dung tai san, phuong tién, trang thiét bj thuéc Co quan Vin phong Sé dam bao
ding muc dich, ding quy dinh. Pam bam céc diéu kién vat chit, k¥ thuat phuc
vu kip thoi cac yéu cau nhiém vu, cac hoat dong cua S¢ va Co quan Van phong
S¢. Tham muu gitp Giam déc So thuc hién cong tac d6i ndi, ddi ngoai (Pang ky
lam viée véi cdac co quan lién quan, dén tiép cdc doan khdch trong va ngodi tinh
dén lam viéc tai So...).

- Tham muu gitp Giam dbc S¢ thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu -
luu trt theo ding quy dinh; ki€ém tra vé thé thirc, thu tuc van ban trude khi phat hanh;

- Tham muu giup Giam déc So xdy dung ké hoach tng dung CNTT trong
nganh, quan 1y co s& ha tang hé théng mang ndi bd, mang Lan; quan 1y va duy
tri hoat dong Trang thong tin dién tir cia S va cac hé théng CNTT trong nganh
phuc vu cho cong tac chi dao, diéu hanh cta So.

- Tham muu t6 chir, phuc vu cac cudc hop, hdi nghi. Tham muu giip Gidm
doc S& theo doi, don doc vige trién khai thyc hién nhiém vu dugc giao cho cac co
quan, don vi thudc S& trén h¢ thong phan mém QLVB.

- Xay dyng va trinh Giam ddc phé duyét cac ndi quy, quy ché (trir quy ché
lam viéc) cia SO va chiu trach nhi¢ém theo doi, ki€m tra, don doc viéc thuc hién.
Tham muu xay dung co quan c¢6 doi song van hoa tot, co quan xanh, sach, dep; quy
ché dan chu & co sé va cac hoat dong phoi hop vai céc t6 chirc chinh tri - xa hoi;

- Tham muu thue hién cac ndi dung vé cong tic phap ché ciia So theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham muu giip Giam dbc S& chi dao, trién khai thyc hién cong tac kiém
soat thui tuc hanh chinh ctia S&; quan 1y, t6 chirc hoat dong cua B phan ti€p nhan va
tra két qua thuc hién co ché "Mot cura" theo phé duyét cia Uy ban nhan dan tinh.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Sé giao.

4. Thanh tra Sé Nong nghi€p va PTNT

a) Chirc nang

- Gilp Giam ddc S¢ tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén
nganh; ti€p cong dan, giai quyet khi€u nai, t0 cao; phong, chong tham nhiing theo
quy dinh cta phép luat.

- Thanh tra S& ¢6 con du, tai khoan dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia
phap luat.



b) Nhiém vu

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra trinh Giam d6c So phé duyét; t6 chue
thuc hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém cta Thanh tra So; huéng dan, kiém
tra, don ddc viec xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach thanh tra cta co quan
duoc giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén nganh thudc So.

- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat va nhiém vy, quyén
han cua co quan, t6 chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y truc tiép ctia S6. Thanh tra,
kiém tra viéc chap hanh phap luat chuyén nganh quy dinh vé chuyén mon - k¥ thuét,
quy tic quan Iy nganh, linh vuc cua co quan, to chirc, ca nhan thudc pham vi quan 1y
cua So.

- Chu tri cac doan thanh tra, kiém tra chuyén nganh khi c6 ndi dung lién
quan dén nhiéu Chi cuc thudc Sé; chu tri hodc tham gia cac Poan thanh tra, kiém
tra lién nganh khi Giam déc S¢ yéu cau; tham gia cac Poan thanh tra, kiém tra khi
B truong, Chanh Thanh tra Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon yéu cau.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xtr
Iy vé thanh tra ciia Giam d6c¢ SO, Thanh tra So. Kiém tra tinh chinh xac, hop phap
ctia két ludn thanh tra va quyét dinh xtr 1y sau thanh tra ctia Thii truong co quan dugc
giao thuc hi¢n chirc nang thanh tra chuyén nganh thudc So ddi véi vu viée thude
nganh, linh vuc quéan 1y nha nudc ciia S¢ khi can thiét.

- T6 chirc viéc tip huan nghiép vu thanh tra chuyén nganh cho Thanh tra vién,
cong chure lam cong tac thanh tra thuoc S& va cong chire duge giao thuce hién nhi€ém
vu thanh tra chuyén nganh thudc co quan dugc giao thuc hi¢n chitc nang thanh tra
chuyén nganh thudc So.

- Tham muu thyc hién cdng tac tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, t6 céo va
phong, chéng tham nhung theo quy dinh ctia phap luat; giup Giam doc S¢ quan 1y
v€ cong tac giai quyet khiéu nai, t6 cdo.

- Tham muu thyc hién nhiém vu phong, chong tham nhiing theo quy dinh ctia
phap luat vé phong, chong tham nhiing.

- Tuyén truyén, huéng dan, kiém tra, dén doc co quan, don vi thudc quyén
quan 1y cia S¢ trong viéc thuc hién phap luat vé thanh tra; ti€p cong dan, khiéu nai,
t0 cao; phong, chong tham nhiing.

- Tham muu tong két, rat kinh nghiém vé cong tac thanh tra trong pham vi
quén ly nha nudce cua Sé.

- Tong hop, béo cao két qua vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing thudc pham vi quan ly cta Sé.

- Gitip Giam dbc S¢ theo ddi béo cdo vé cong tac xir Iy vi pham hanh chinh
cua cac co quan chuyén mon thudc Sé.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc So giao va theo quy dinh cua
phap luat.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngy ky va thay thé Quyét
dinh s6 49/QD-SNN ngay 03/02/2016 ctia S¢ Nong nghiép va PTNT vé viéc quy
dinh chirc ning, nhiém vu déi véi cac phong chuy&n mén, nghiép vu thudc S¢ Nong
nghi¢p va PTNT.

Trudéng cac phong chuyén mon, Thu truéng cac don vi tryc thude S& va
cac tap thé, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND tinh;
- S& Néi vu;
- Lanh dao So;
- Nhur dicu 2; VA PHAT THEEN
c
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