UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Poclap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 245/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 31 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt svra doi, b(fsung mot s6 dieu ciia Ludt Té chire Chinh phuva Ludt Té chirc
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia Chanh Nan phong Uy ban nhén dan tinh Tuyén Quang.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bo trong
hé thong hanh chinhnha nuéc thudc pham vi chirc ning quan Iy ctia Uy ban nhan
dan tinh Tuyén Quang (C6 Danh mucva Ngi dung thu tuc hanh chinh kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So, Thu trudng
Ban, Nganh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan x3, phuong, thi trin va cac td chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu bieu 3; (thuc hién) :

- Vin phong Chinh phu; (bdo céo)

- Chu tich UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Coéng TTPT tinh (cdng khai TTHC);
- Luu: VT, THCBKSyhung.

Nguyén Vin Son
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THU TUC HANH CHINH NOI BO TREN DIA BAN TINH TUYEN QUANG
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so 245/0D-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023
cua Chu tich Uy ban nhdan dan tinh Tuyén Quang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

Thi tuc b nhiém cong chirc cap so
va tuong duong

Cong chtrc, vién chuc

S& No1 vu

Thu tuc tham dinh hd so bd nhiém
db6i voi Pho Giam dbéc Cong ty
TNHH mot thanh viéen ma Nha
nude nam giit 100% von diéu 18

Cong chtrc, vién churc

S& NoOi vu

Thi tuc phé duyét ké hoach, chi
tiéu tuyén dung vién chitc ciia cac
don vi sy nghi¢p cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va
don vi su nghi¢p cong lap do Nha
nudc dam bao chi thuong xuyén

Cong chirc, vién chirc

S& No1 vu

Tha tuc nang bac luong thuong
Xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va niang mic hudng phu cép
thAm nién vuot khung d6i voi can
b0, cong chirc, vién chuc

Cong chtrc vién chirc

S& NoOi vu

Thu tyc thAm dinh ho so thye hién
chinh sach tinh gian bién ché theo
Nghi dinh 56 108/2014/ND-CP

Cong chure vién chirc

S& Noi vu

Thu tuc ctr can b, cong churc, vién
chic di dao tao, bdi dudng trong
nude va ngoai nude (d6i twong Ban
Thuong vu Tinh uy, Ban Can su
bang UBND tinh quan Iy)

Pio tao, boi dudng

S& NoOi vu

Thu tuc Panh gia, ’Xép loai chét
luong hang nam do6i véi cac co
quan, don vi thugc va truc thude
UBND tinh; cac t6 chirc Hoi cép
tinh duoc giao sd lwong ngudi
lam viéc

T6 chure, bién ché

S& No1 vu




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thye hién

Thi tyc Panh gia, xép loai chat

Xay dung chinh

8 |lrong hing nam ddi voi UBND o S& Noi vu
huyén, thanh phé quy

9 Elr?gtgchgﬁzm dinh ho so thanh nién| 5 t4¢ thanh nign S& Noi vu
Thu tyc xét tang danh hi€u “Cong Thi dua - Khen Y At

10 dan tiéu biéu tinh Tuyén Quang” thudng S0 No1 vy
Thu tuc xét cong nhan danh hiéu thi

" f};am h;f;gﬁ“‘;ﬁiheéig;“’g% Cth‘g‘-’éc Thi dua- Khen | Co quan, don vi thudc
ngudi dtng dau co quan, don vi thuong finh va trong duong
thudc tinh va tuong duong
Thi tuc cip phat, cap nhat c4c tai N

12 khoan truy cap vao hé thong thong Thong tin S¢ Thong tin va
tin ctia cac HTTT/CSDL do tinh|  va truyén thong Truyén thong
quan Iy
Thu tuc thu hoi céc tai khoan truy Théng tin S6 Thong tin v

13 |cap vao h¢ thong thong tin cua cac . A A A 1A
HTTT/CSDL do tinh quan Iy va truyén thong Truyén thong

14 Thi tyc cdp méi hop thu cong vu Thﬁ‘ng tin S& Thong tin va
cho can bg, cong chirc, vién churc va truyén thong Truyén thong

15 | Thu tuc cap lai mat khau hop thu Thong tin S¢ Thong tin va
dién tir cong vu va truyén thong Truyen thong
Thu tuc Xép loai mirc do chuyén Théna tin p LA o g

16 | déi sé (DTI) cla cic co quan nha| . 9 S6 Thong tin va
nuéc trén dia ban tinh va truyén thong Truyén thong
Tha tuc bd nhiém cbng chic,
vién chirc gitt chirc vu lanh dao,
quan ly cac don vi thudc va truc S& Gido d

17 | thuge S¢ Gido duc va Dao tao Noi vu e
(tree chite danh Gidm doc Trung va bao 1o
tam Gido duc thuwong xuyén-
Huong nghiép tinh)
Th tye thue hién chinh sch boi| a0 o

18 | dudng kién thuc phdp luat cho| 'O 9 Phably Sé Tu phap

doanh nghiép nho va vira

doanh nghi¢p




STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

Thu tuc thuc hién chinh sach hd

Ho tro phap Iy cho

19 |tro ‘Eu’ van Qhap luat cho doanh doanh nghiép S& Tu phap
nghiép nhé va vira
Tha tuc tiép nhan, cdp nhat, giai

20 |toa thong tin ngan chan trong Cong ching So Tu phap
CSDL quoc gia vé cong chung
Thu tuc xét, cong nhan hiéu qua
ap dung, pham vi anh huéng ¢ cap Hoat dong

51 |tinh doi voi sang kién cua tac khoa hoe Vi S6 Khoa hoc
gia/nhdm tac gia la can bg, cong 08 1o VS va Cong nghé
chace, vién chtrc, nguoi lao dong Cong ngh¢
trong co quan nha nudc
Thu tuc phé duyét danh muc dé Hoat dong S6 Khoa hoc

22 tél,i, du an khoa hoc va cong nghé khoa hoc va Vi Co .hA
cap tinh hang nam Cong nghé Ng nghe
Thu tuc phé duyét danh muc dich

23 | vu su nghiép cbng, dich vu cbng Xay dung So Xay dung

ich @6 thi
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc N§i vu

1. Thii tuc bd nhiém cong chirc cap s va twong dwong

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, to chirc c6 nhu cau bo nhiém cong chue lanh dao, quan
Iy phai trinh co quan c6 tham quyen b6 nhiém bang vin ban vé cha truong, sd
lugng, nguon nhan sy va dy kién phan cong cong tac d6i véi nhan su duoc du
kién b6 nhiém.

Budge 2: S& Noi vu tham dinh, trinh Cht tich UBND tinh bao c4o Ban Can
su dang UBND tinh, xin y kién cap thdm quyén vé chu truong bo nhiém.

Budc 3: Trén co s chi truong, yéu cau nhiém vy cua co quan, t6 chirc va
ngudn nhan sur trong quy hoach; co quan, don vi ph01 hop voi Ban Tb chirc Tinh
iy, S& Noi vu to chirc hoi nghi thao luan va dé xuét vé co cau, tidu chuan diéu

kién, thuc hién quy trinh giéi thiéu nhan su 5 budc, lay ¥ kién biéu quyét nhan
su bang phiéu kin theo quy dinh.

‘Budc 4: Co quan, don vi ¢ chic danh can kién toan gui To trinh cung hd
so bo nhiém.

Buéc 5: S¢ Noi vy thim dinh diéu kién, tiéu chudn nhan sy duge bo nhiém
(thong qua to trinh va ho so bo nhiém); trinh Chu tich UBND tinh bdo cdo Ban
Can sy dang UBND tinh trinh xin y kién cap tham quyén cho y kién vé nhan sy
du kién bd nhiém.

Budc 6: Cép ¢6 thim quyén cho ¥ kién truée khi Chu tich UBND tinh
quyét dinh.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép, qua Phan mém Quan 1y vin ban va Diéu hanh hoic
qua dich vu buu chinh dén S& No61 vu.

Dia chi: S6 01, duong Ly Thanh Téng, phuong Minh Xuan, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

c. Thanhphén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

1. T trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc.

2. So yéu Iy lich 2C theo quy dinh hién hanh do c4 nhan ty khai va co quan
truc tiép quan 1y can bo xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va dong dau.

3. Danh gia, nhan xét 3 nam gan nht cua cac cap uy, to chue dang, tap the
lanh dao co quan, donvi cua cap co tham quyén theo phan cap quan Iy can b9, veé:
(1) Pham chét dao duec, 16i song, 7 thire tO chirc ky luat, doan két ndi bo. (2) Nang
luc cong tac va két qua thuc hién chac trach, nhi€ém vu duoc giao; trong do, thé
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hi¢n rd trong qua trinh Cong tac nhan su c6 san pham cu the thanh tich cong tac,
han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Panh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac.

5. Nhan xét ctia cép uy noi cu tra ddi voi ban than va gia dinh can bo.

6. Két luan vé tiéu chuan chinh trj cta cdp c6 tham quyén theo Quy dinh
cua Bo Chinh tr1 vé bdo v€ chinh tri nd1 bd Pang.

7. Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan ctia nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh).

8. Ban sao cac van bang, chiig chi vé trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, Iy
luan chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

9. Gidy kham strc khoé do co sy té c6 tham quyén cép.

* Luu y: Céc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong qué 6 thang tinh dén
thoi diém xem xét.

- Sb Iwong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc hanh
chinh nha nudc; cac don vi sunghiép cong lap thudc va truc thudc UBND tinh.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& NoO1 vu.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, méu tokhai: Khong quy dinh.

k. Yéu cau, diéu kign thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Thanh phan ho so
dam béq dung, du theo quy dinh; nhan sy du kién bé nhiém dam })éo ﬁiéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh chung va quy dinh riéng ctia chirc danh can bo nhiém.

l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Cén b9, cong chirc ngdy 13/11/2008; Lut Stra doi, b0 sung mot so
diéu cua Luat Can bd, cong chic va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi Quy dinh
ve tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

- Quy dinh s 09-Qb/TU ngay 05/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy
Tuyén Quang Quy dinh v€ phan cap quan Iy cdn bd va bd nhi¢ém, gidi thi¢u can
b0 Uing cu.
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2. Thii tyc tham dinh ho so bé nhiém doi véi Phé Giam doc Cong ty
TNHH mgt thanh vién ma Nha nuwéc nam gitr 100% von diéu 1¢
a. Trinh tu thuc hién:
~ Budc 1: Co quan, t6 chire ¢6 T trinh Cha tich UBND tinh (qua S6 Noi1 vu
tham dinh).
~ Bu6c 2: 8¢ Noi vy thdm dinh hd so bo nhiém dam bdo dung, du thanh
phan theo quy dinh; trinh Chu tich UBND tinh bdo cdo Ban Cén sy dang UBND
tinh, xin ¥ kién cap thim quyén vé nhan su dy kién b6 nhiém.
Budc 3: Cap c6 tham quyén cho y kién truée khi Chu tich UBND tinh
quyét dinh.
b. Cach thirc thuc hién:
Nop hd so truc tiép, qua Phin mém Quan Iy van ban va Piéu hanh hodc
qua dich vu buu chinh dén S& No61 vu.
Dia chi: S6 01, dudong Ly Thanh Téng, phuong Minh Xuén, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.
c. Thanhphén, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:
1. To trinh va Bién ban kiém phiéu & céc bude.
2. S0 yéu Iy lich 2C theo quy dinh hién hanh do c4 nhan ty khai va co quan
truc tiép quan 1y can bo xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va dong dau.

3. Dénh gia, nhan xét 3 nam gan nht cua cac cap uy, to churc dang, tap the
lanh dao co quan, donvi cua cap co tham quyén theo phan cap quan ly can b, ve:
(1) Pham chét dao dtic, 16i sng, ¥ thirc t6 chue ky ludt, doan két noi bo. (2) Néng
luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao; trong do, thé
hi¢n 13 trong qua trinh Cong tac nhan su co san pham cu the thanh tich cong tac,
han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Panh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac.

5. Nhan xét ctia cdp uy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh can bo.

6. Két luan Ve tiéu chuan chinh tri ctia cap c6 thim quyén theo Quy dinh
ctia B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Dang.

7. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy
dinh).

8. Ban sao cac van bang, chimg chi vé trinh 4§ chuyén mon, nghiép vy, Iy
ludn chinh tri... (c6 x&c nhan cua co quan c6 tham quyén).

9. Gidy kham strc khoé do co'sd y té c¢6 tham quyén cap.

* Luru y: Céc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khdng qué 6 thang tinh dén
thoi diém xem xét.



- S6 luong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Péi tuong thue hi¢n thu tuc hanh chinh: Cong ty TNHH mot thanh
vién ma Nha nudc nam gitt 100% von dicu 1€.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: So NoO1 vu.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu cdu, diéu kign thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Thanh phén ho so
dam béq ding, du theo quy dinh; nhan su dy kién bo nhiém dam })éo ﬁiéu kién,
ticu chuan theo quy dinh chung va quy dinh riéng cua chirc danh cén bo nhi¢m.

l. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 1592020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu vé quin I
nguoi giit chitc danh, chirc vu va nguoi dai dién phan von nha nude tai doanh nghiép;

- Quy dinh s6 09- -Qb/TU ngay 05/12/2022 cua Ban Thuong vy Tinh uy
Tuyén Quang Quy dinh vé phan cap quan 1y can bd va bd nhiém, gi6i thiéu can
b0 Uimg cu.

3. Thu tuc phe duyét ké hoach, chi tiéu tuyen dung vién chirc cia cac
don vi swnghi€p cong lap tw bao dim mot phan chi thuwong xuyén va don vi
sw nghi€p cong lap do Nha nué'c dim bao chi thuwong xuyén

a. Trinh tw thue hign: Khdng quy dinh.
b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép, qua Phan mém Quan Iy vin ban va Piéu hanh hoic
qua dich vu buu chinh dén S& No61 vu.

Pia chi: S6 01, dudng Ly Thanh Téng, phudng Minh Xuan, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.
c. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Ké hoach tuyén dung vién chirc nim... clia co quan,
don vi, UBND huyén, thanh pho.

- S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Doi twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan chuyén moén, co quan quan Iy nha nudc thugc UBND tinh (co



don vi su nghi¢p truc thudc);
- Bon vi sunghi¢p cong lap thude, truc thuoc UBND tinh;
- UBND huy¢n, thanh phé;
- T6 chirc Hoi cép tinh duoc giao sb rong ngudi lam viée.
e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:
- Tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién: So NoO1 vu.
g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh.
h. Phi, 1¢ phi: Khdng.
i. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
K. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
l. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phit Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quanly vién chuc;

- Quyét dinh sb 05/2021/Qb- -UBND ngay 20/5/2021 cta Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy t6 chic bo may, vi tri viéc lam,
bién ché, s6 lwong nguoi lam viéc, can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi
quan Iy doanh nghiép thudc thdm quyén quan Iy cua Uy ban nhan déan tinh
Tuyén Quang.

4. Tha tuc nang bac lwong thu’O’ng xuyen niang bic lvong trudc thoi
han va nang mirc hwéng phu cap thaim nién vuot khung ddi voi can b0,
cong chure, vien chirc dién Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Can sy dang
UBND tinh quan ly

a. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi, t6 chirc dugc phan cap quan Iy can bo, cong
chtrc, vién chirc lap 01 bo hd so dé nghi nang bac lwong thudng xuyén, ning
bac lwong trude thoi han, ning mic hudng phu cap tham nién vuot khung dién
Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Can su dang UBND tinh quan ly, gu’l S No1 vu
(d6i v6i can bd, cong chire, vién chitc cac co quan, don vi thude va truc thudce
UBND tinh).

Bude 2: S& Noi vu tham dinh diéu kién, tiéu chuin nang bac luong thuong
xuyén, nang bac lwong trudc thdi han, nang mirc huong phu cép thdm nién vuot
khung sau khi nhan day daho so hop 6.

Budc 3: Béi voi ddi twong du didu kién, tiéu chuin ning bac lwong thuong
xuyén, ning bic lwong trudc thoi han, ning mirc hudng phu cip tham nién vuot
khung, S& Noi vu ¢ van ban trinh UBND tinh ra quyét dinh.

Budc 4: Doi voi doi tuong khong du di€u kién, ti€u chuan nang bac lurong
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thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han, ning mirc huéng phu cép tham
nién vuot khung, S& NoOi vu ¢6 van ban tra 101 gui cac co quan, don vi dugc
phan cép quan Iy can bo, cong chuc, vién chic dé thong bao dén can bo, cong
chirc, vién chuc.

b. Cach thurc thuc hién:

Nop hd so tryc tiép, qua Phan mém Quan Iy van ban va Piéu hanh hodc
qua dich vu buu chinh dén S& No1 vu.

Pia chi: S6 01, dudng Ly Thanh Téng, phuong Minh Xuén, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

c. Thanhphén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Nang bac luong thuong xuyén:

(1) To trinh dé nghi cua co quan, don vi, t6 chic.
(2) Quyét dinh nang béac lwong gan nhat.

+ Nang bac luong trude thoi han:

(1) To trinh dé nghi ctia co quan, don vi, t6 churc.
(2) Ban photocopy thanh tich dat duogc.

+ Nang murc huong phu cap tham nién vuot khung;
(1) To trinh dé nghi cua co quan, don vi, td chirc.
(2) Quyét dinh hudng phu cap thdm nién vuot khung gan nhat.
- Sélu’o’ng hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. DPéi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc hanh
chinh nha nudc; cac don vi sy nghi€p cong lap thudc va truc thugc UBND tinh.

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& NoO1 vu.

2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh.
h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly ciia thit tuc hanh chinh:

_- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché
do tien lwong d61vai can bg, cong chirc va luc lugng vil trang.

- Thong tu sd 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu hudng
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dan thuc hién ché 6 phu cap tham nién vuot khung d6i véi can bo, cong chire,
vién chtrc.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 cua Bo Noi vy vé huéng
dan nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi han doi1 véi can
bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bd Néi vu stra d6i, bo
sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trude thoi han va
ché do phu cap tham ni€n vugt khung doi voi can bg, cong chirc, vién chiic va
nguoi lao dong.

- Quyét dinh s6 26/2019/QD-UBND ngay 04/10/2019 ciia UBND tinh ban
hanh Quy ché nang bac lwong trude thoi han do lap thanh tich xuét séc trong
thuc hi€n nhiém vy doi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

- Quyét dinh so 11/2021/QD-UBND ngay 31/8/2021 cua UBND tinh sura
dbi, bd sung mot s6 diéu cuia Quy ché nang bac luong trudc thot han do lap
thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu d6i véi can bo, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND
ngay 04/10/2019 cua UBND tinh.

5. Thi tyc thim dinh hd so' thyc hién chinh sach tinh gidn bién ché
theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP

a. Trinh tw thuc hién:

Bugc 1: Co quan, to chie thuge UBND tinh giri van ban dé nghi xem xét
giai quyét tinh gian bién ché trinh UBND tinh thong qua S& Noi vu.

Buge 2: So No1 vu klem,tra ho SO, n@u hd so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

Budc 3: Tham dinh ho so.

Bude 4: Vian ban thim dinh.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tié:p, qua Phan mém Quan 1y van ban va Diéu hanh hodc
qua dich vu buu chinh dén S& N1 vu.

Dia chi: S6 01, duong Ly Thanh Téng, phuong Minh Xuén, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

c. Thanhphdén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

1. Van ban dé nghi xem xét gidi quyét tinh gian bién ché giri S& Noi vy dé

tham dnh, tong hop; danh sach dé nghi.

2. bon cad nhan dang ky.

3. Ban khai qua trinh dong BHXH 5 ndm ,cu(')i trude khi tinh gidn c6 xéac
nhan cua cd nhan; co quan, don vi quan ly truc tiép; co quan BHXH.
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4. Can ctr dé xac dinh Iy do tinh gian bién ché.
- Sélu’()’ng hé so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc; UBND
huyén, thanh pho.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hi¢n: S¢ Tai chinh.

g. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mdu tokhai: Knong quy dinh.

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hi¢gn thii tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014;

- Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018;

- Nghi dinh sé 143/2020/ND-CP ngay 10/12/2020 ctia Chinh phu sira d6i,
b0 sung mot sO dieu vé cua Nghi dinh so 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
cua Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-
CP ngay 31/8/2018 cua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 di€éu cua Nghi dinh
s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh pha vé chinh sach tinh gian
bién che;

- Nghi dinh s 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh pht Quy dinh
ve tudi nghi huu,

- K& hoach s6 44/KH-UBND ngay 27/5/2015 ctia UBND tinh vé thyc hién
chinh sach tinh gian bién ché trén dia ban tinh Tuyén Quang.

6. Thu tuc cir can bg, cong chirc, vién chire di dao tao, boi dwdng trong
nuwoc va ngoainwdoc (doi twong Ban Thuong vu Tinhuy, Ban Can sw Ddang
UBND tinh qudn ly)

a. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so tryc tiép, qua Phan mém Quan Iy vin ban va Piéu hanh hoic
qua dich vu buu chinh dén S& No1 vu.

Pia chi: S6 01, dudng Ly Thanh Tong, phuong Minh Xuan, thanh phé
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.
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c. Thanhphén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

1. To trinh hodc Vin ban dé nghi UBND tinh cir can bo, cong chirc, vién
chuc thudc doi tugng tinh quan ly di dao tao, boi dudng (yéu cau van ban: Néu
r0 do1 tuwong, noi dung, thoi gian, dia diém, kinh phi dao tao, boi dudng).

2. Céc van ban, tai liéu lién quan: Giéy tri¢u tap hodac thong bdo nhap hoc;
ké hoach dao tao, b61 dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Cac co quan, don vi thudc va truc thugc UBND tinh; UBND céc huyén,
thanh phd;

- Céan b, cong chiic, vién chic dugce cir di dao tao, boi dudng.

e. Coquan gidiquyétthﬁ tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: SO Noi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién:

+ Céc co quan, don vi thuoc va truc thuoc UBND tinh; UBND cac huyén,
thanh pho (dao tao, boi dudng trong nudc);

+ S& Ngoai vy; cdc co quan, don vi thugc va truc thugc UBND tinh;
UBND céc huyén, thanh pho (dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai).

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich
UBND tinh.

h. Phi, 1¢ phi: Khdng.

i. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6
101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b,
cong chuec, vién chire.

- Quy dinh s6 09-QD/TU ngay 05/12/2022 cua Tinh uy Tuyén Quang vé
phén cap quan Iy can bg va bo nhiém, giéi thi€u can b tmg ctr.
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7. Thi tuc Panh gia, xép loai chat luwong hang nam ('101 vOi cac co
quan, don vi thudc va truc thugoc UBND tinh; cac t6 chirc Hoi cap tinh dwgc
giao s0 lwgng nguwoi lam vi€e

a. Trinh tu thuc hién:

Buédc 1: Co quan, don vi tu cham diém, dé xuat mic xép loai chat lugng
cua co quan, t6 chirc, don vi qua Phan mém DPénh gid xép loai chat lugng co
quan, t6 chuc, don vi.

Budc 2: TO Gilp viéc Hoi ddng thim dinh (S Noi vu) tong hop, thim dinh
két qua tr danh gia, xép loai ctia co quan, don vi bao cao Hoi ddng tham dinh.

Bu’oc 3: H91 dong thAm dinh xem xét, tham dllﬂ}, bao cdo UBND tinh két
qua tham dinh két qua tu danh gid, x€p loai co quan, t6 chirc, don vi.

Budc 4: UBND tinh hop, quyét dinh xép loai co quan, t6 chue, don vi.

b. Cach thirc thuc hién:

Céc co quan, t6 chac, don vi gui hd so dé nghi danh gia, xép loai chét

lugng truc tiép, qua Phan mém Quan Iy vin ban va Diéu hanh hodc qua dich vu
buu chinh dén S& Noi vu.

Dia chi: S6 01, duong Ly Thanh Tong, phuong Minh Xuan, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

¢. Thanhphdn, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

1. Vin ban dé nghi danh gia, xép loai ciia co quan, t chic, don vi.

2. Két qua tu chdm diém, muc xép loai

3. B4o céo kiém diém chét lugng hoat dong.

4. Cac tai liéu kiem chimg két qua tu cham diém va xép loai chat lugng
hang nam.

- Solu’o’ng hd so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
d. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic hanh

chinh nha nudc; cac don vi sy ngh1ep cong lap thudc va truc thugec UBND tinh;
t6 chirc hoi cap t1nh duogc giao so luong nguoi lam vige.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quantruc tiép thue hién: T Giap viéc HO1 déng thAm dinh (SO Noivu).
9. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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l. Can cﬁ’phdp ly cua thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh sb 32/2019/QD -UBND ngay 25/11/2019 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat luong hang nam d6i véi cac co quan, don

vi thudc va trye thudc UBND tinh; céc t6 chitc Hoi cap tinh duoc giao s6 luong
nguoi lam viéc trén dia ban tinh Tuyén Quang.

8. Thii tuc Panh gia, xép loai chit lwong hing nim ddi véi UBND
huyén, thanh pho
a. Trinh tu thuc hién:

Bugce 1: UBND huyén, thanh pho tir chdm dlem dé xuat mure xép loai chat
lugng cua co quan, to chirc, don vi qua Phan mém Panh gia xép loai chét luong
co quan, tO chirc, don vi.

Budc 2: TO Gilp viéc Hoi dong tham dinh (S¢ Noi vu) tong hop, tham
dlnh kég qua ty danh gia, x€ép loai cua UBND huyén, thanh phd, bdo cao Hoi
dong tham dnh.

Bu’é’c 3: H@i déng thAm dinh xem xét, thim dinh, bao céo UBND tinh két
qua tham dinh két qua ty danh gi4, xép loai UBND huyén, thanh pho.

Budc 4: UBND tinh hop, quyét dinh xép loai UBND huyén, thanh pho.

b. Cach thirc thuc hién:

UBND huyén, thanh phé gui ho so dé nghi danh gia, xép loai chat lugng
truc tlep, qua Phan mém Quan Iy van ban va Piéu hanh hoic qua dich vu buu
chinh dén S& Noi vu.

Pia chi: S6 01, dudng Ly Thanh Tong, phuong Minh Xuén, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

c. Thanhphén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so:
1. Van ban dé nghi danh gia, xép loai cia UBND huyén, thanh phé.
2. Két qua ty chdm diém, mirc xép loai
3. B4o c4o kiém diém chét luong hoat dong.
4 Cac tai liu kiém ching két qua tu chim diém va xép loai chét luong
hang nam.
- Sb Iwong hd so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND huyén, thanh phé.
e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:
- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quantruc tiép thuc hién: T6 Gap viéc HO1 déng thAm dinh (SO Noivu).
2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh.
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h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 33/2019/QD-UBND ngay 25/11/2019 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh danh gia, x¢p loai chat lwrgng hang nam d6i vdi UBND huyén,
thanh phd; UBND xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Tuyén Quang.

9. Thii tuc tham dinh hd so thanh nién xung phong

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tham dinh ho so dé nghi giai quyét ché do trg cap d6ivoi thanh nién
xung phong da hoan thanh nhi¢ém vu trong khang chién chua dugc huong che do
chinhsach theo dé nghi cia UBND huyén, thanh phd (giri hd so qua So Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi, Ho1 Cyu thanh nién xung phong tinh dé€ tham dmnh).

Budc 2: Lay y kién tham dinh ctia S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Hoi
Cuyu thanh nién xung phong tinh, Bao hiém x4 hoi tinh, Bo chi huy quan su tinh dé
nghi kiém tra, x4c nhan cho y kién trudc khi trinh UBND tinh ra quyét dinh.

Bude 3: Van béan thim dinh cta S& Noi vu trinh UBND tinh theo quy dinh

Budc 4: Sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cép tinh, S& Noi vu
chuyén quyét dinh kém theo ho so xét huong ché do trg cap cua doi tugng cho
S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quan ly.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so ban géc truc tiép ta1 S& NO1 vu.

Pia chi: S6 01, dudng Ly Thanh Tong, phuong Minh Xuéan, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

¢. Thanhphan, so lwong hé so:

T trinh cia UBND cép huyén (kém theo hd so thanh 1ap theo quy dinh):

- Thanh phan hd so:

+ Mot trong cac gidy to sau day chung minh la TNXP (la ban chinh hoéc
ban sao c6 ching thuc cua UBND cap xa):

Ly lich can bo hoic Iy lich dang vién khai trudc ngdy Quyét dinh sb
104/1999/QD-TTg ngay 14/4/1999 c6 hi€u lyc thi hanh.

Gidy to do co quan c6 thim quyén cap truée khi TNXP trd vé dia phuong
nhu: Giéy ching nhan hoan thanh nhiém vu cua don vi quan Iy TNXP; Gidy
chuyén thuong, chuyén vién, phiéu stc khoe; Gidy khen trong thoi gian tham
gia luc lugng TNXP; Gidy chimg nhan tham gia TNXP; Gidy diéu dong cong
tac, bo nhiém, giao nhiém vu.
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Truong hop TNXP khong con mét trong cac giéy to' thi phai nop ban khai
c6 chung thuc cia UBND cap xa noi dang ky hd khau thuong tra trude khi tham
gia TNXP (ban chinh), UBND cap xi c6 trach nhiém xac nhan ban khai d6i v6i
doi tuong la nguoi dia phuong di TNXP nhung hién dang dang ky ho khau
thuong tra ¢ dia phuong khac (ndi1 dung xac nhén theo mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu 08).

+ Ban khai c4 nhan (lap theo miu sé 1A hoic 1B).

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so theo quy dinh (theo timg dot), S& Noi vu chi tri, phoi hop voi S Lao
dong-Thuong binh va X3 hoi hoan thanh viéc xét duyét, tham dinh, tong hop,
trinh UBND cap tinh ra quyét dinh huéng ché do trg cap.

d. Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND huyén, thanh phd.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quantruc tiép thuc hién: S& No1vu.

2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén méu don, mau to khai: Ban khai ca nhan mau sb 1A, 1B, 1C (theo
Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC).

k. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 40/2011-QDTTg ngay 27/7/2011 ciia Thii twéng Chinh
pht quy dinh vé cheé d¢ doi voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhi¢ém vu
trong khang chién.

- Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC ngay
16/4/2012 cua lién Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, B Noi vu, Bo Tai
chinh vé viéc huéng dan thyc hign ché d6 trg cap doi v6i thanh nién xung phong
da hoan thanh nhiém vu trong khang chién theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTg
ngay 27/7/2011 cua Thu tudng Chinh phu;

- Cong van sb 1631/UBND-VX ngay 17/7/2012 cua UBND tinh vé viée
thuc hién ché dg, chinh sach doi vai thanh nién xung phong.
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MAiusb 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
P& nghi hwéng ché dj tro cap mot 1an déi véi thanh nién xung phong

Hovatén .................oooiiiiit Namsmh ..............oooo,
NUYEN QUAN. ...t aees
HO Khau thuong trll. ... .oee e
Chtng minh nhan dAn SO ........oieeee e,
cip ngdy ...... thang...... nam...... n01 CAp (HNh).......veeeeei e
Tham gia TNXP ngay...thang...nam ....Donvi....................ol,
Noi ding ky tham gia TNXP: xa............ huyén........... tinh..................
Tr6 vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to ching minh 13 thanh nién xung phong, gom c6:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

bé nghi cac co quan chirc nang xem xét, giai quyét cho t6i dugc huong ché
do trg cap mot lan theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTqg ngay 27/7/2011 cuia
Thu tuéng Chinh phit quy dinh vé ché d6 d6i v6i thanh nién xung phong da
hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

T61 xin cam doan 101 khai trén day la dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Ngudi khai
(Ky, ghiro ho va tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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MAiusd 1B
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phuc
‘ ’ BAN KHAI CA NHAN ‘
Dé nghi hwéng che do tro cap motlan doi voi thanh nién xung phong da tir tran

Ho va tén nguoi dung khai................... Nam sinh ...,
NEUYEN QUAN. ...ttt e e e et e e e e e e e
HO Khau thuong trll. ... .o
Chirng minh nhan dAN SO .......ooveeee e,
cip ngay ...... thang...nam...... N01 CAP (HNh)....eoeeeeee e,
LA (gt 18 mOi qUAN h8) .. .ooeiee e,
DOT VOT ONZ (DA) ..ottt
NGUYEN QUAN. ...ttt ettt et e e e aeens
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam .....PBonvi................
Noi dang ky tham gia TNXP: xa............ huyén.............. tinh...............
Tré vé dia phuong ngay. ... thang...... nam .........

Di chét ngay...... thang...... nam .........

Gidy to chimg minh 13 thanh nién xung phong, gdm c6:

------------------------------------------------------------------------------------------------

DA huong ché @0 chinh SACK:............covvveieieeeee e et

Pé nghi céc co quan chirc ning xem xét, giai quyét ché do tro cap mot lan
d6i voi thanh nién xung phong da tir tran theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-
TTgngay 27/7/2011 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh vé ché d6 ddi véi thanh
nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

T61 xin cam doan 101 khai trén day la ding su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhiém trude phap ludt./.

Ngay...... thang ...... nam .........
Nguwoikhai
(Ky, ghiré hova tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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MAius61C

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phuc

‘ ’ BAN KHAI CA NHAN
Peé nghi hwéng che do trg cap hang thang doi véi thanh nién xung phong

Hovatén ...............oooiiiiiin, Namsinh .............oooooiii,
NEUYEN QUAN. ...ttt e e e e e e e e e e
HO Khau thuong trll. ... .o.e e
Chtrng minh nhan dAn SO ........oveeee et
cAp ngay ......... thang...... am...... noi CAp (tnh)........ooooveveeeieei.,
Tham gia TNXP ngay...... thang...... nam ........ Ponvi.........oo
Noi dang ky tham gia TNXP: xa............ huyén................. tinh............
Tr6 vé dia phuong ngdy...... thang...... nam .........

Gidy to ching minh 13 thanh nién xung phong, gdm c6:

................................................................................................

................................................................................................

Hoan canh gia dinh va ban than hién nay:
- Co don, khong chong (VO), COM: ....evmneieee e

- Tinh trang sturc

bé nghi cac co quan chirc nang xem xé&t, giai quyét cho to1 dugc huong ché
d6 trg cap hang thang d6i vai TNXP theo Quyét dinh s6 40/2011/QD-TTqg ngay
27/7/2011 ctia Tha tuéng Chinh phi quy dinh vé ché do dbi véi thanh nién xung
phong d4 hoan thanh nhiém vu trong khang chién.

To61 xin cam doan 101 khai trén day la ding su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhiém trudc phép luat./.

Ngay...... thang ...... nam ... ......
Nguwoikhai
(Ky, ghiré ho va tén)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/quyet-dinh-40-2011-qd-ttg-che-do-thanh-nien-xung-phong-127049.aspx
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10. Thii tuc xét ting danh hiéu “Céng dan tiéu biéu tinh Tuyén Quang”

a. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.

Budc 2: Xem xeét, phan cong thAm dinh ho so.

Buéc 3: Tham dinh ho so, trinh Chu tich UBND tinh.

Budc 4: Chitich UBND tinh ky Quyét dinh.

Budc 5: Thong bao cho ca nhan, to chitc dén nhan tra két qua TTHC.

b. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép, qua Phan mém Quan 1y vin ban va Piéu hanh hoic
qua dich vu buu chinh dén S& No61 vu.

Pia chi: S6 01, duong Ly Thanh Toéng, phuong Minh Xuén, thanh phd
Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang.

¢. Thanhphin, so lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

1. To trinh;

2. Bién ban hop Ho1 déng Thi dua - Khen thuéng cua cac co quan, don vi;

3. B4o c4o thanh tich theo mau.

- S6 lwong hd so: 01 bo.

_d. Thoi han gidi quyét: Thoihan 60 ngay lam viée tinh tir thoi diém nop ho

soday du, dung quy dinh téi khi nhan dugce két qua giai quyet TTHC.

d. Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh:

- Cac s0, ban, nganh cap tinh va trong duong; co quan, t6 chirc thudce Tinhuy;
Vin phong Poan Paibiéu Qudc hoiva Hoi ddng nhan dan tinh; co quan, t6 chirc
truc thudc Trung wong c6 tru s& hoat dong tai tinh Tuyén Quang.

- UBND céc huyén, thanh ph.

- Cong dan nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam dang sinh séng,
lao ddng, hoc tap, cong tac trén dia ban tinh Tuyén Quang.

- Cac coquan, t6 chirc, don vi, c4 nhan lién quan dén viee xét tang danh hi¢u.

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh.

- Co quantryc tiép thuc hién: S& No1vu.

- Co quan phéi hop thuc hign TTHC: Cac co quan, don vi, UBND huyén,
thanh ph6; S6 Thong tin va Truyén thong; Bao Tuyén Quang; Dai Phat thanh va
Truyén hinh tinh.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh.

h. Phi, ¢ phi: Khdng.

‘i. Tén mdu don, mau to khai: Béo céo thanh tich ban hanh kém theo
Quy¢t dinh s6 24/2021/QD-UBND ngay 16/12/2021 ctia UBND tinh.
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k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

I. Can cik phdp 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 24/2021/QP-
UBND ngay 16/12/2021 cua UBND tinh ban hanh Quy ché xét tang danh hi¢u
“Congdan tiéu bi€u tinh Tuyén Quang”.

MAu B4o c4o thanh tich ¢4 nhan

PONVI ............ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doclap - Tu do - Hanh phuc

Tuyén Quang, ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TICH PE NGHI XET TANG DANH HIEU
“CONG DAN TIEU BIEU TINH TUYEN QUANG” NAM...

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: Gidi tinh:

- Dién thoai lién hé:

- Qué quén:

- Tra quan:

- Bon vi cong tac:

- Chtrc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mon, nghié¢p wu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o phai néu rd thanh tich xuét sic, tiéu biéu theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 3
Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh s6...../2021/QD-UBND, néu két qua vé ning
sudt, chat luong, hiéu qua... da dat duoc trong qua t}rinh cong tac, lao dong, san xuat;
dong thoi néu bat thanh tich dong gdp cho sy phat trién cua tinh Tuyén Quang.

I1l. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

Danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thwéng, cac giai | S0, ngay, thang, nim cia
thwéng. Vin ban xac nhin ciia co quan thué; Bao|quyét dinh cong nhin, co
hiém xa hdi; bao vé mdi truwdong; bao cdo kiém toan|quan ban hanh

ciia don vi thudc ddi twong bit budc phai kiém toan
(d6i véi ngwoi ding diu cac don vi san xuit kinh
doanh)

XAC NHAN CUA CO QUAN, PIA PHUONG NGUOI BAO CAO THANH TiCH
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghiro ho tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN
(Ky tén, dong dau)
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11. Thi tuc xét cong nhin danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen th1r0'ng
thudc thim quyén cia Giam ddc Sé, ngudi ding diu co quan, don vi thudc
tinh va twong dwong (viét tit I S&, ban, nganh).

a. Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Can ctr thanh tich dat dugc cua tap thé, ca nhan; cac phong, don Vi
thudc va truc thudc cac SO, ban, nganh lap hd so dé nghi khen thudng giri vé
Vin phong (Phong T6 chitc - Hanh chinh cua S&, ban, nganh).

Budc 2: Van phong (Phong T6 chtrc - Hanh chinh) c6 trach nhiém tong
hop hd so va trinh Hoi dong Thi dua - Khen thudng Sé, ban, nganh xét danh
hiéu thi dua, khen thuong cho cac tap thé, ca nhan.

Budc 3: To chire hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng S&, ban, nganh.

_ Budc 4: Theo dé nghi cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong, ngudi ding
dau S¢, ban, nganh ban hanh Quy¢t dinh tng danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen
thudng cho tap theé, ca nhan.

b. Cdch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép.

c. Thanhphan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

1. Danh sach cac tap thé, ca nhan du tiéu chuan do Van phong (Phong T
chirc - Hanh chinh) tong hop, trinh Hoi dong Thi dua - Khen thudng xét, dé nghi

ngudi ding dau So, ban, nganh quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thudng.

2. Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng S, ban, nganh.

3. B0 céo thanh tich ctia cac tap thé, ca nhan dé nghi khen thudng.

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac Phong, don vi thudc va
truc thudc cac Sé, ban, nganh.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Ngudi dting dau cac S, ban, nganh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong (Phong T6 chirc - Hanh chinh) cua
s&, ban, nganh.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Nguoi dimg dau
Cac cua S¢, ban, nganh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mau to khai: Khong

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
l. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng;
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- Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tict thi hanh mot s6 dieu ctia Luat Thi dua, Khen thuong;

- Thong tw s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta Bo truong Bo Noi
vu quy dinh chi ti€t thi hanh mgt s6 di€u cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP,;

- Thong tu sé 05/2020/TT-BNV cua Bo trudng Bo Noi vu bai bo khoan 7
Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua B trudng Bo No1 vu;

- Quyét dinh s6 02/2019/QD-UBND ngay 09/4/2019 ctia UBND tinh ban hanh
Quy ché thuc hién cong tac thidua, khen thudng trén dia ban tinh Tuyén Quang.

II. Linh vire Thong tin va truyén thong

1. Tha tuc cap phat, cAp nhat cac tai khoan truy cap vao hé thong
thong tin caacac HTTT/CSDL do tinh quan ly.

a. Trinh te thuc hién: Khong quy dinh.

b. Cach thizc therc hién: Giri Van ban dén S¢ Thong tin va Truyén théng

c. Thanhphan, sé lweng hé so:

- Thanh phan: Vin ban dé nghi.

- Sb Iwong hd so: 01 ban.

d. Thei han gidgi quyét: T6i da 10 ngay

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan nha nuéc.

e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: So Thong tin va Truyén théng.

g. Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Tai khoan truy cap vao hé thong
thong tin.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khong.

i. Tén mdu don, médu tokhai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc):
Khong.

K. Y&u cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

| Can cirphap ly cia thi tuc hanh chinh: Cac van ban quy dinh Vé quy

ché quan ly, van hanh va su dung hé thong cua tinh.

2. Thii tuc thu hdi tai khoan truy cap vao hé thong théng tin cia cac
HTTT/CSDL do tinh quan ly

a. Trinh t thuc hign: Khong quy dinh.

b. Cach thizc theec hién: Giri Van ban dén Sé Théng tin va Truyén thong
c. Thanhphan, sé lwong hé so:

- Thanh phan: Vin ban dé nghi.

- S6 Iugng ho so: 01 ban.

d. Thei hgn gidgi quyét: Ti da 10 ngay

d. Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan nha nudc.
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e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: So Thong tin va Truyén thong.

g. Két qua thurc hign thii tuc hanh chinh: Tai khoan truy cap vao h¢ thong
thong tin duoc thu hoi/khoda.

h. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.

i. Tén mdu don, méu to'khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc):
Khong.

K. Y&u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang.

| Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Cac van ban quy dinh vé quy

che quan ly, van hanh va sir dung hé thong cua tinh.

3. Thii tuc cAp méi hdp thw cdng vu cho can b, cong chitc, vién chikc.

a. Trinh t thuc hign: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thrc hién: Gui Van ban dén S¢ Thong tin va Truyén thong

c. Thanhphan, sé lwong hé so:

- Thanh phan: Vin ban dé nghi.

- Sb Iwong hd so: 01 ban.

d. Thoi han gidi quyét: Téi da 10 ngay

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan nha nuéc.

e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén théng.

g. Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: Tai khoan va mat khau hop thu
cong vu cho can bg, cong chuec, vién chue.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong

i. Tén mdu don, mdutokhai (néu cé va dé nghi dinh kem ngay sau thai tuc):
Khong.

K. Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang.

|. Cian cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 12/2013/QD-
UBND ngay 20/7/2013 cua Uy ban nhén dan tinh Tuyén Quang v€ ban hanh
Quy ché quan Iy, str dung hé thong thu dién tir tinh Tuyén Quang

4. Thia tuc cap lai mat khau hop thw dién tir cong vu.

a. Trinh te thuc hign: Khdng quy dinh.

b. Cach thizc theec hién: Giri Van ban dén S¢ Théng tin va Truyén thong
c. Thanhphan, sé lwgng hé so:

- Thanh phan: Van ban dé nghi.

- S6 Iugng ho so: 01 ban.

d. Thoi han gidgi quyét: Téi da 10 ngay.

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan nha nudc.

e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: So Thang tin va Truyén thng.
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g. Két qud thuc hign tha tuc hanh chinh: Tai khoan va mat khau hop thu
cong vu cua can bo, cong chuc, vién chic dugc thu hoi/khoa.
h. Phi, ¢ phi (néu c6): Khong
i. Tén mdu don, médu tokhai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thu tuc):
Khong.
K. Y&u cdu, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.
|. Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 12/2013/QD-
UBND ngay 20/7/2013 cta Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang v¢ ban hanh
Quy ché quan ly, str dung hé thong thu dién tir tinh Tuyén Quang.
5. Thit tuc xép loai mirc d9 chuyén déi sé6 (DTI) ciia céc co quan nha
nuéc trén dia ban tinh.
a. Trinh te thuc hién:
~ + Céc So, Ban, nganh tham gia cham diém sau khi duoc cap tai khoan cua
phan mém danh gia mirc d6 xay dyng chinh quyén so trén dia ban tinh Tuyén
Quang, gtri Ién hé thong cham diém khi hoan thanh viéc tu cham diem;
+ T4 tham dinh t6 chic ra soét, tham dinh;
+ Hét thoi gian tham dinh, cac don vi ra soat, bo sung tai liéu kiém ching,
giai trinh;
~+ T6 tham dinh ra soét tai licu kicm ching, hoan that quy trinh tham dinh;
tong hop ket qua va l1ap bao cao tong hop dot cham.
b. Cach thizc theee hién: Tryc tiép tai cac co quan hanh chinh nha nuéc.
¢. Thanh phan, sé lweng hé so: Theo phan mém danh gia mic do xay
dung chinh quyén so6 trén dia ban tinh Tuyén Quang da xay dung
d. Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh cua timg dot cham diém.
d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan nha nudc.
e. Co'quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ban chi ¢ao Chuyén dbisé tinh.
g. Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Bao céo danh gia mic do xay
dung chinh quyén s6 trén dia ban tinh Tuyén Quang.
h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng.
i. Tén mdu don, médu tokhai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc):
Theo phan mém danh gia mic d6 xay dung chinh quyén so trén dia ban tinh
Tuyén Quang.
K. Y&u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang.
|. Ciin cit phép Iy ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 742 /QD-UBND
ngay 724/6{202,2 cua UBND tinh ban hanh B chi s6 danh gia, xép hang mirc do
chuyén doi so tai cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Tuyén Quang va cac
quy ché quan ly, van hanh va sur dung hé thong.
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I11. Linh vuc Gido duc va Dao tao

1. Thii tuc bd nhiém cong chire, vién chire giir chire vu linh dao, quan
ly cac don thugc va truc thugc Sé Giao duc va Pao tao (trur chuc danh Giam
doc Trung tam Gido duc thuong xuyén — Huwéng nghiép tinh)

a. Trinh tw thuc hién:

* Pdi véi nguén nhéan sy tai chd

Budc 1: Hoi nghi tap thé [anh dao

Thanh phan: Cap ty, tap thé linh dao co quan, don vi

No6i dung: Can clr yéu cau thuc té va ngudn nhan su trong quy hoach,
nguoi dung dau va cac thanh vién lanh dao co quan, don vi, bd phan tham muu
t6 chirc chuin bi ndi dung trinh hoi nghi tip thé linh dao thao luan, ra soat,
théng nhét vé co céu, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh nhan sy; déng
thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi vdi timg ctia bo trong quy
hoach, thong qua danh sach nhén sy dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
dé lay ¥ kién gi6i thiéu & budc tiép theo.

Budc 2: Hoinghi tap thé linh dao “md rong”

Tap thé lanh dao thao luin va thdng nhit vé co cdu, tiéu chuan, didu kién,
quy trinh gi6i thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy béng phiéu kin.

- Thanh phan Ban Chip hanh Pang bo (cap uy), tap thé lAnh dao CcO quan;
truong phong va tuong duong thugc S¢ (hoac t6 truong), truong cac to chirc
doan thé cua co quan, don V1

- Noi dung: Can ctr s6 luogng, co cau, tiéu chuan diéu kién va danh sach
nhan sy da théng qua & budc 1, nguoi dung déu trao d6i dinh hudng nhan su bd
nhi¢m, giéi thi¢u ing cur phu hop v6i yéu cau ciia co quan, don vi dé hoi nghi
thdo Iuan va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém phiéu
khong cong bé tai hoi nghi nay).

- Nguyén tac gioi thiéu va lua chon: Mo1 thanh vién gl(n thicu 01 ngucn
cho mot chirc danh; ngudi ndo dat sb phiéu dong y cao nhat trén 50% tong sb
nguoi duge tricu tap thi dugc lya chon. Tmcmg hop khong co6 ngum nao dat trén
50% s phleu gioi thicu thi chon tat ca nguoi ¢ s phiéu gidi thiéu dat tr 30%
tro 1én dé gioi thiéu ¢ bude tiép theo. Tru.’O’ng hop khong co ngu0’1 dat s6 phleu
30% tro Ién thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép va bao cao cap c6 thim
quyén xem xét, chi dao.

Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao

- Thanh phﬁn: Cép uy, tap thé lanh dao co quan, don vi.

Trén co s& két qua gidi thi€u nhan sy & Ho1 nghi budce 2, hdi nghi tién hanh
thao Iudn va gioi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lwa chon: Mbi thanh vién linh dao gidi thiéu 1
ngudi cho 1 chirc danh trong sé nhin sy duoc gidi thiu tai budc 2 hodc giol
thi€u nhan sy khac c6 du ti€u chuan diéu kién theo quy dinh. Nguoi nao dat s6
phiéu cao nhat trén 50% tong sé ngudi duogc triéu tap dong y thi Iya chon.

Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% s phleu gidi thi€u thi chon
tat ca nguoi cd s6 phiéu gidi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gi6i thidu ldy phiéu gioi



28

thiéu & budc tiép theo (ket qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghl) Truong
hop khong c6 nguoi dat s6 phleu 30% thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo va bao cdo cap c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thiu & budc nay khac voi nhan sy duge gioi
thiéu & bude 2 thi tap thé lanh dao hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhic
nh1eu mat, xem xét, quyet dinh lga chon nhén sy dé gioi thiéu & budce tlep theo
(bang phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.
Ngu:ol duoc Iua chon phai ¢ s6 phiéu gii thidu it nhat 2/3 tro én tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao theo quy dinh. Tru’o*ng hop khong co6 ngucn dat so phleu it
nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap co tham
quyén xem xét, chi dao.

Budc 4. T6 chirc iy y kién can b chu chdt vé nhan su (duge tién hanh khi
it nhat ¢6 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap c6 mit).

- Thanh phan: Lanh dao co quan, don vi; truong, pho phong va tuong
duong (T truong, TH6 Phé chuyén mon); chuyén vién chinh va trong duong tro
lIén, Ban Chép hanh dang bg, chi by, dai dién cong doan, Poan TNCS Hb Chi
Minh, Hoi Cuyu Chién binh (néu ¢6) ctia co quan, don vi va toan thé can bo, cong
chtic, vién churc va ngudi lao dong cua co quan, don vi.

- Trinh ty 1y ¥ kién:

+ Thong bao danh sach do tap thé linh dao giéi thidu (& budc 3), tom tat Iy
lich va qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xet danh gia wu, khuyét diém, mat
manh, mat yeu, trién vong phat trién, du kién phan cong cong tac; cong khai ban
ke khai tai san thu nhap ca nhan.

+ Trao d6i, thao luan k¥ vé co cau, tiéu chuan, diéu kién va kha ning dap
{mg yéu cau, nhiém vu ctia can bo.

+ Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém (c6 thé ky, hodc khong ky tén).

(Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay).

Budc 5. Hoi nghi tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan sy

- Thanh phan: Cép uy, tap thé linh dao co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua ldy phiéu tai cac hoi nghi.

+ Két qua x4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh néu co.

+ Trén co s6 lay ¥ kién bang van ban ctia cdp uy co quan, don vi vé nhan
su dé nghi dugc b6 nhiém.

+ Tap thé lanh dao thao luin, nhan xét, danh gid va biu quyét gisi thiu
nhéan su bang phiéu kin.

- Nguyen tac lwa chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu gi6i
thiéu, bo nhiém thi duoc lya chon; truong hop 02 ngudi cod sb phleu ngang nhau
(dat ty 1& 50%) thi ngudi ding dau xem xét, hra chon nhén sy dé trinh, dong thoi
bao céo dy du céc y kién khac nhau dé cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.

+ Cian ctr két qua biéu quyét cua tap thé lanh dao tai budc 5, lanh dao co

quan don vi lap to trinh bao cao cap c6 thim quyen xem xet, quyet dinh b6
nhiém theo quy dinh. Cép ty, to chirc dang, tip thé linh dao co quan, don vi va
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nguoi ding dau chiu trach nhiém vé danh gi4, nhan xét, dé xuat, lya chon, gioi
thiéu nhan sy bd nhiém.

+ Viée t6 chirc lay y kién (bang phleu tin nhiém) do lanh dao S¢ chu tri
cung vdi co quan, dO’Il vi noi c6 nhu cau bo nhiém t6 chic liy phiéu tin nhiém.

* Pbi véi ngudn nhan sy tir noi khac

Trudng hop b nhiém cdng chirc, vién chie tir noi khac, nhung di c6 trong
quy hoach cua don vi dugc lanh dao S& phé duyét thi thuc hién theo quy trinh
didu dong, b6 nhiém cong chtrc, vién chire.

- Truong hop bd nhiém cong chirc, vién chue tir noi khac, khong co trong
quy hoach cta don vi (do ngudi ding dau, céc thanh vién lanh dao don vi dé
xuat nhan sy hodc linh dao S& gii thiéu), linh dao S¢ s& truc tiép lam vide voi
lanh dao co quan, don vi noi can by dang cong tdc va noi c6 nhu cau bd nhiém
cong chure, vién chirc dé thuc hién tiép cac buoc theo quy trinh b6 nhiém.

- Truong hop cong chirc, vién chirc dam bao duge tiéu chuan bo nhiém
nhung chwa dugce co quan, don vi noi dang cong tac nhat tri diéu dong hoic co
quan, don vi c6 yéu cau bd nhiém chwa nhat tri thi linh dao S& phdi hop véi cac
co quan, don vi tiép tuc xem Xeét, quyét dinh.

- Truong hop cong chirc, vién chirc bao dam tiéu chuén diéu ki¢n theo quy
dinh nhung co quan, don vi (ncn cong tac hodc noi tlep nhan) to chirc, cong
chure, vién chie bao cao day du céac y kién va trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh theo tham quyén.

b. Cdch thire thwe hién: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh.

c. Thanhphdén, s6 lwong ho so:

Thanh phan:

+ T trinh; Ban tong hop két qua kiém phicu va bién ban kiém phicu & cac budc.

+ So yéu Iy lich ty khai ctia nhan su (theo mau 2C/TCTW-98), c¢6 x4c nhan
ctia co quan quan 1y nhan sy dé nghi bo nhiém.

+ Bén sao gidy khai sinh.

+ Danh gia, nhan xét 3 nam gﬁn nhét cua cac cap ty, té chic dang, tap thé
1anh dao co quan, donvi cua cap co tham quyén theo phan cap quan Iy can bo, vé:
(1) Pham chat dao diic, 161 séng, ¥ thire t6 chie ky luat, doan két ndi bo. (2) Nang
luc cOng tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao; trong do, thé
hién 16 trong qua trinh cong tic nhan sy c6 san pham cu thé, thanh tich cong tac,
han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6). (3) Uy tin va trién vong phat trién.

+ DPanh gi4, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac

+ Nhan xét ctia cap Uy noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh cong chuc,
vién chtrc.

+ Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cdp c6 thim quyén theo Quy dinh
ctia Bo Chinh trj vé bao vé chinh tri ndi bd Péang.

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan ctia nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh).



30

+ Ban sao c4c van bang, ching chi vé trinh d6 chuyén mén, nghlep vy, Iy
luan chinh tri.. (CO xac nhan cua co quan co thdm quyén). Quyét dinh tuyén dung
hodc van ban thé hién da tuyén dung.

+ Gidy kham strc khoé do co sd'y té ¢ thdm quyén cép.

Luu y. Cac tai iéu néu tai Muc 2, 4, 5, 6, 8, 10 khong qua 6 thang.

H6 so trinh S¢ Gido duc va Pao tao qua phong t6 chitc can bo (Phong T
chtrc can bg tham muru gitip 1anh dao tham dinh, bao cao két qua tham dinh véi
Daéng uy, tap thé linh dao S6).

- S6 Iuong: 02 bo.

d. Thoi han gidi quyét: Kndng quy dinh.

d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Cong chirc, vién chirc ¢0 trong quy hoach trudng, phd cac phong va tuong
duong thudc S&; hiéu trudng, pho hidu trudng, phd giam ddc hodc trong duong
céc don vi truc thudc Sé.

e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao

9. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.

h. Phi, 1 phi: Khong quy dinh.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khang.

|. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chic ngay 13/11/2008; Luat Vién chiic ngay
15/11/2010;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quanly vién chc;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quanly cong chirc;

- Quy dinh s6 09-QD/TU ngay 05/12/2022 cua Tinh uy Tuyén Quang, vé
phan cap quan Iy can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bod Ung ct;

- Quyét dinh s6 05/2021/QD-UBND ngay 20/5/2021 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh phan cip quan Iy t6 chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché, sb lugng
nguoi lam viée, can by, cdng chire, vién chirc va nguoi quan ly doanh nghiép thude
tham quyén quan Iy cua UBND tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 01/2022/QP-UBND ngay 10/02/2022 ctia UBND tinh vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han, co ciu t6 chirc cua S¢ Gido duc
va Dao tao tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 1898/QD-SGDDT ngay 31/12/2022 cia S¢ Gido duc va
Dao tao Quy dinh quy trinh, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai
cong chtrc, vién chirc gilt chirc vu lanh dao, quan Iy cac don vi thudc, truc thude
S¢ Gido duc va Dao tao tinh Tuyén Quang.
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IV. Linh vue Tw phép

1. Thii tuc thue hién chinh siach bdi dudng kién thirc phap ludt cho
doanh nghi€p nho va vira

a. Trinh tw thuc hién:

1. Hang nam, cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Ban Quan Iy c4c
khu cong nghiép tinh, Trung tAm Xtc tién dau tu tinh, cac don vi sy nghiép cong
lap thuoc UBND tinh, UBND huyén, thanh phé va cac doanh nghi¢p trén dia
ban tinh ding ky nhu cau t6 chic bdi dudng kién thirc phap luat cho doanh
nghi¢p nho va vira ciia ndm sau gui cac t6 chirc dai dién doanh nghi¢p trudc
ngay 15/7.

2. Céc t chirc dai dién doanh nghiép tong hop nhu cau td chirc bdi dudng
kién thirc phap ludt cho doanh nghiép nho va vira ciia cac co quan, don vi, dia
phuong va cac doanh nghiép trén dia ban tinh dé xay dung du toan kinh phi va
lap danh sach ding ky to chirc boi dudng kién thirc phap ludt cho doanh nghiép
nho va vira trén dia ban tinh ctia nam sau, guri S6 Tu phap truée ngay 31/7 dé
tong hop, giri S& Tai chinh tham dinh, trinh UBND tinh cap kinh phi cho S¢ Tu
phap cung voi dy toan hang nam dé ky hop dong véi to chic dai dién ciia doanh
nghiép t6 chirc bdi dudng kién thirc phép luat theo quy dinh.

3. Dy toan kinh phi to chirc bdi dudng kién thirc phap ludt cho dganh
nghiép nho va vira thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Nghi quyét s6
18/2022/NQ-HDND, cu thé: Ngan sach nha nudc hd tro cac khoan chi (trir chi
phi di lai, tién an, tién thué phong nghi do doanh nghiép nho va vura ty chi tra)
dé to chirc hoi nghi tap huan, bdi dudng kién thirc phap lut thue hién theo quy
dinh vé ché do chi to chirc hoi nghi.

4. Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc t6 chic thuc hién boi
dudng kién thirc phap luat cho doanh nghi¢p nho, t6 chirc dai dién doanh nghiép
gln chimg tur thanh toan, quyet toan kinh phi theo quy dinh vé S& Tu phap. Péi
v6i hoi nghi/lép to chirc vao cudi nam, thi thoi gian giri cham nhat trudc ngay
31/12.

b. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.
c. Thanhphin, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.
d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so giri tham dinh.
d. Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc
UBND tinh; cac t6 chic dai dién cho doanh nghiép.
e. Co Quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phép
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S6 Tu phap

9. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng o chic béi(}uéng kién
thirc phap luat cho doanh nghiép nho va vira; Chimg tir thanh toan, quyéttoan kinh
phi t6 chirc boidudngkién thitc phap luat cho doanh nghiép nho va vira.
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h. Phi, 1¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khdng.

l. Cin cir phdp 1y ciia thii tuc hanh chinh: Piéu 3 Nghi quyét sb
18/2022/NQ-HDND ngay 03/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh chinh
sach hd tro phap Iy va mirc chi phuc vu hoat dong hd tro phép 1y cho doanh
nghiép nho va vira trén dia ban tinh Tuyén Quang; Muc 1 Van ban s6 1080/STP-
XDKTTHPL&PBGDPL ngiy 09/9/2022 ctia S& Tu phap vé viéc hudng dan thue
hién chinh sach hd tro phap Iy cho doanh nghiép nhé va vira trén dia ban tinh.

2. Thii tuc thwe hién chinh sach hd trg tw van phap luit cho doanh
nghi¢p nhé va vira
a. Trinh tw thuc hién:

1. Sau khi hoan thanh va két thuc hop dong dich vu tu van phép luat,
doanh nghiép ndp 01 bd hd so d& nghi hd tro bang hinh thic truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh céng ich d¢én S¢ Tu phéap (dia chi: S6 501, dudong 17/8,
phudng Phan Thiét, thanh phd Tuyén Quang, tinh Tuyén Quang).

2. Trong thoi han 07 ngay lam vic ké tir ngay nhén du ho so hop I, S Tu
phap thanh toan chi phi ho tro bang hinh thirc chuyén khoén dén tai khoan cua
doanh nghi€p d€ nghi ho trg; truong hop tir choi thanh toan chi phi ho tro tu van
phép lut, S¢ Tu phap thong bao bang van ban cho doanh nghi¢p va néu r0 ly do
tir chol

b. Cdch thirc thue hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoidc truc tuyén.

c. Thanhphin, s6 luong hé so:

(1) Vin ban dé nghi hd tro (c6 miu kém theo Vin ban nay);

(2) Ban sao c6 chimg thuc Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép (d01
V6i trudng hop ndp hd so qua dich vu buu chinh cong ich) hodc ban photo Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghi¢p kém ban chinh dé dbi chiéu (ddi v6i trudng
hop ndp hé so truc tiép);

(3) Ban chinh Hop ddng dich vu tur van phap luat, trong d6 néu rd ndi dung
tur van va phi tu van;

(4) Van ban tu van phap luat di loai bo cac thong tin vé bi mat doanh
nghiép (néu co).

d. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

d. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira
st dung dich vu tu van phap luat cua luat su, t6 chic hanh nghé lut su, tu van
vién phép lut, trung tAm tu van phép luat di diéu kién hanh nghé tu van phap
luat va c6 dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Tuyén Quang theo quy dinh
cua phap luat.
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e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap

9. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh: Kinh phi hd trg hoidc vin ban
thong bdo tir chdi ho trg

h. Phi, I¢ phi: Khdng

i. Tén médu don, mdu tokhai: Mau vin ban dé nghi hd trg kinh phi tu van
phap lugt ban hanh kém theo Vin ban sb 1080/STP-XDKTTHPL&PBGDPL
ngay 09/9/2022 cua S& Tu phdp vé viéc hudng dan thyc hién chinh sach ho trg
phap Iy cho doanh nghi€p nhé va vira trén dia ban tinh.

K. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho
va vura st dung dich vu tu van phap luat cua luat su, t6 chire hanh nghé luat su,
tu van vién phéap ludt, trung tdm tu van phap luat du di€u kién hanh nghé tu van
phap luat va c6 dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Tuyén Quang theo quy
dinh cua phap luat

l. Cin ci phip Iy ciia thii tuc hanh chinh: Dicu 4 Nghi quyét s
18/2022/NQ-HDND ngay 03/7/2022 cua Hoi dong nhén dén tinh quy dinh chinh
sach ho trg phap Iy va mirc chi phuc vy hoat dong ho tro phap 1y cho doanh
nghiép nho va vua trén dia ban tinh Tuyén Quang; Muyc 2 Van ban s6 1080/STP-
XDKTTHPL&PBGDPL ngay 09/9/2022 cua S6 Tu phap vé viec huong dan thyc
hién chinh sachho trg phap Iy cho doanh nghi¢p nho va vira trén dia ban tinh.

MAu: Vin ban dé nghi hé tro

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phic

Tuyén Quang, ngay .... thang .... nam 20...
VAN BAN PE NGHI HO TRQ KINH PHI TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S6 Tu phap tinh Tuyén Quang.

1. Thong tin chung vé doanh nghiép:

Tén doanhnghi€p:.........coiiiii
Ma s6 doanh nghiép/ma séthué:............coooviiiiiiiiiiiiiii.
DA Chi: oo
Dién thoai:............. Fax (néucd)............... Email (néucé)............
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2. M6 hinh doanh nghi¢p
2.1.Théng tin vé tiéu chi xdc dinh quy mé doanh nghiép:

Linh vuc san xuét, kinh doanh chinh: ...............ccoeiiiiiiiiinn,
S6 lao dong tham gia bao hiém xa hoi binh quan ndm:..................

TONG NGUON VOI: ...t ee e e
Tong doanh thu nam trude lién Ké:.........ooovieiieiieiiei e

2.2.Doanh nghiép tw xdc dinhthudc quy mé (tich x vao 6 tuong ung):

0 Doanh nghi€p si€u nho

0 Doanh nghi¢p nhé

0 Doanh nghi¢p vira

3. Noidung dé nghi hd tre kinh phi tw van phap luit

Can ctr Nghi quyét s6 18/2022/NQ-HDPND ngay 03/7/2022 cua Hoi dong
nhan dan tinh Tuyén Quang quy dinh chinh sach ho tro phéap 1y va mic chi phuc
vu hoat dong ho tro phdp 1y cho doanh nghi¢p nho va vira trén dia ban tinh
Tuyén Quang, ...................... 1 @& nghi S& Tu phap tinh Tuyén Quang hd tro
kinh phi tu van phap luat, nhu sau:

2) DE NG MO 10 «.v e dong?.

2) ..........................................................

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiémvé tinh chinh xdc, trung thyc cua
ho so dé nghi ho tro.

Noinhén: ) PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu kinh giri (Dé nghi hé tro); CUA DOANH NGHIEP
- Luu DN.

1 Ghi tén doanh nghiép.

2 Ghi sétién d& nghi hd tro bang sb va bang chit

3Ghi 15 sb1an da dé nghihd tro va s6tién d3 duogc hd tro quatiung lan.

4 Ghi 15 s tai khoan, tén chu tai khoan ctia doanh nghiép dénghi va ngan hang mé tai khoan.
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3. Thii tuc ti€p nhan, cap nhat thong tin ngan chan, giii téa thong tin
ngan chan trong co sé dir li€u quoc gia vé cong chimg

a. Trinh tyw thuwe hién: Khong quy dinh
b. Cdch thire thwe hién: Tryc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén.
¢. Thanhphin, so lwong ho so: Khong quy dinh

d. Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc nhan duoc thong tin; trudng
hop thong tin dugc ti€ép nhan sau 16 gio thi thong tin sé dugc cap nhat vao budi
sang ctuia ngay lam viéc ti€p theo.

d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Céac co quan: Toa an nhan dan tinh, Toa &n nhan dan cép huyén; Vién kiém
sat nhan dan tinh, Vién Kiém sat nhan dan cap huyén; Cyc Thi hanh an dan sy
tinh, Chi cyc Thi hanh an dén sy cap huyén; Co quan cOng an cac cap, S¢ Tai
nguyén va Mbi truong, UBND cép huyén, co quan, to chuc thudc tham quen
quan Iy ciia S¢ Tai nguyén va Mbi trudng, UBND cip huyén; Céc co quan, t6
chirc, cé nhan giri thong tin giai toa ngan chan lién quan dén tam dung dang ky,
chuyén quyén s hitu, s dung, thay d6i hién trang tai san, cham dt tam dimg
dang ky, chuyén quyén s& hitu, sir dung, thay doi hién trang tai san va cac truong
hop cén gidi toa ngan chan khac theo thAm quyén; céc co quan, t6 chuc hanh
nghé cong chimg, nguoi thuc hién cong ching, chu’ng thuc gir thong tin ngan
chan vé€ cac truong hop gia mao nguoi, gia mao gidy to dé thuc hién giao dich vé
tai san, lra dao chlem doat tai san, huy, cham dut, don phuong chdm dut ty
quyén lién quan dén tai san, thira ké.

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

g. Két qud thwce hién thii tuc hanh chinh: Thong tin ngin chin va thong

tin gidil tda thong tin ngdn chan dugc cdp nhat trén Co s¢ dir li¢u cong chung,
ching thyc tinh Tuyén Quang.

h. Phi, 1¢ phi: Khdng.

i. Tén mdu don, méu to khai: Khong

K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Pidu kién vé ndi dung: Cac co quan, to chirc, ca nhén quy dinh giri thong
tin ngan chan, thong tin giai tda thdng tin ngan chan dén S& Tu phap dé cép nhat
vao Co s¢ dir liéu vdi cac ndi dung sau:

a) Thong tin vé chi s hitu tai san, cha st dung quyén sir dung dat:

- Pbi v6i ca nhan: Ho va tén; ngay/thang/nam sinh; so chung minh nhan

dan (hodc can cudc cong dan, ho chiéu), ngay/thang/nam cap, noi cap; noi dang
ky ho khau thuong tra.
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- Poi véi to chic: Tén to chiic hodc doanh nghiép theo Giy chu’ng nhan
ding ky doanh nghiép; mi sb doanh nghiép; dia chi hoat dong; nguoi dai dién
theo phap luat: Ho va tén; ngay/thang/nam sinh; so chlmg minh nhan dan (hoac
can cudc cdng dan, ho chiéu), ngay/thdng/ndm cap, noi cép; noi dang ky ho
khau thuong tra.

b) Thong tin vé tai san:
- Trudng hop tai san la bét dong san gdm quyén sir dung dét, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan hen voi dat: Pia chi tai san; sO gidy chimg nhéan, noi

cap, ngay cap, sb thira dat, s6 to ban do; tai san gan lién véi dat; thong tin vé chu
s& hitu, thong tin khac.

- Truong hop tai san la dong san c6 dang ky va tai san khac: S6 gidy
dang ky tai san, sO glay ching nhan/glay dang ky tai san, md s6 gidy t0, ngay
Cap, co quan cap; cac thong tin mo ta vé tai san trén cac gidy to ching minh
quyén tai san.

* Piéu kién vé thoi han giri thong tin: Ngay trong ngay ky vin ban.

l. Can cie phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13 ‘ngay 20/6/2014; Luat sta d6i, bod
sung mot s6 Diéu cuia 11 Luat ¢o lién quan dén Quy hoach ngay 15/6/2018;

- Nghi dinh s~0 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 dieu cua Luat Cong chung;

- Quyét dinh so 34/2019/Qb-UBND ngay 05/12/2019 cua UBND tinh
Tuyén Quang ban hanh Quy ché quan Iy khai thac, st dung Co s& dit liéu cong
ching, ching thuc trén dia ban tinh Tuyén Quang.

V. Linh vee Khoa hgc va Cong nghé

1. Thi tyc xét, cong nhin hi¢u qua ap dyng, pham vi anh huéng & cap
tinh doi véi sang kién cia tac gia/nhom tac gia lavcan bj, cong chire, vién
chirc, ngudi lao dong trong co quan nha nuéc.

a. Trinh tu thuc hién:

- Trén co s& cac sang kién d3 duge cong nhén tai co'sd, cac so, ban, nganh,
co quan, don vi lya chon cac sang kién tiéu biéu, 1ap h6 so dé nghi Hoi dong
Séang kién tinh (qua So Khoa hoc va Cong nghé tong hop) xet, danh gia cong
nhan sang kién co6 hi¢éu qua ap dung, pham vi anh hudng & cap tinh theo 02 dot:

+ Pot 1: Thoi gian nhan hd so tir 20/01 - 20/02 hang nam.

+Pot 2: Thoi gian nhan ho so tir 01/6 - 30/6 hang nam.

- S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ téng hop danh muc sang kién kiém tra tinh
hop 16, day du va yéu cau bd sung hd so trong truong hop can thiét theo quy

dinh, tham muu t6 chirc hop Hoi dong Sang kién tinh (hodc gui  phiéu lay y kién
ddanh gid cia cdc thanh vién Hoi dong) dé danh gia sang kién.

- Trén co s& danh gia cua Hoi dong Sang kién tinh, S& Khoa hoc va Cong
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nghé trinh Uy ban nhan dan tinh xem Xet, quyét dinh cong nhan sang kién co
hiéu qua 4p dung, pham vi &nh hudng & cap tinh.

b. Cach thirc thurc hién:

Nop ho so truc tiép tai Sé Khoa hoc va Cong nghé.

Dia chi: S6 433, duong 17/8, phudng Phan Thiét, thanh phd Tuyén Quang,
tinh Tuyén Quang.

c. Thanhphén, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so bao gom:

+ Vian ban ctia co quan, don vi dé nghi xét, cong nhan hiéu qua ap dung,
pham vi dnh hudng cua sang kién giri S Khoa hoc va Cong ngh¢ - co quan

Thuong tryc HOi dong Sang kién tinh, kém theo Bang tong hop Danh sach sang
kién (theo mdu sé 01).

+ Bao cdo hi¢u qua ap dung, pham vi anh hudng cua sang kién cua tac
gia/nhoém tac gia (theo mau so 02).

+ Quyét dinh thanh lap Ho1 dong xet, cong nhan sang kién; Bién ban hop
Ho1 dong; Quyét dinh cong nhan sang kién cua co sé.

- Sb lwong hd so:

H(A)‘ so sang kién dé nghi xét, cong nhan hiéu qua ap dung, pham vi anh
huong dé nghi lap thanh 25 bo cho 01 (m6t) sang kién d€ nghi cong nhén (moi
bo co day du cac thanh phan ho so néu trén).

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d. Péi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, t chic Nha
nudc trén dia ban tinh.

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoi dong Sang kién tinh;
S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan sang kién
co hiéu qua ap dung, pham vi a&nh hudng & cap tinh.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén mdu don, mdu tokhai:

- Bang tong hop danh sach sang kién dé nghi cong nhan hiéu qua ap dung,
pham vi anh hqé’ng dé lam can cu xét ting danh hi¢u thi dua, hinh thitc khen
thuong (Mdauso01).

- B40 céo dé nghl xét, cong nhan hiéu qua 4p dung, pham vi anh huong
ctia sang kién (Mau 50 02).

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Sang kién da duoc cong nhan tai co sdtheo quy dinh.
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l. Can civ phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh phu ban hanh
Dicu 1¢ Sang kién;

- Nghi dinh ) 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng;

- Thong tur s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cua B¢ truong By Khoa
hoc va Cong ngh¢ hudng dﬁm thi hanh mot s6 Quy dinh cuabiéu 1¢ Sang kién duoc
ban hanh theo Nghi dinh s0 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh phu;

- Quyét dinh s0 631/QD-UBND ngay 11/6/2018 ctia Chu tich UBND tinh
vé viéc thanh lap Hoi dong Sang kien tinh Tuyén Quang; Quyct dinh s6
2064/Qb-UBND ngay 29/12/2020 cua Chu tich UBND tinh vé viéc kién toan
Ho1 dong Sang kién tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 01/QD-HDPSK ngdy 12/6/2018 cua Chu tich Hoi dong
Sang kién tinh Tuyén Quang ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong Sang
kién tinh Tuyén Quang;

- Vén ban §6 82/SKHCN-QLKH, CNg ngay 19/01/2023 cua S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ v€ viéc hudng dan xét, cong nhén sang kin va lap ho so dé nghi
xét, cong nhan hiéu qua ap dung, pham vi anh hudng cta sang kién.

Mau s6 01
Tén co quan chuquan ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, to chirc Poclap - Tw do - Hanh phuc

~_ BANGTONG HQP
Danh sach sang kién d€ nghi cong nhan hi¢u quéa &p dung, pham vi anh huong
dé lam can cu xét tang danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thuong

(Kém theo Vinbdansoé ngay | [20...cua......... )
TT|Tén sang kién Tén tac gid/nhém tac gia S6, ky hiéu, ngay
(ghi go ho ten, chirc vy, co quan, don|thang nam quyét dinh
Vi cong tdc) cong nhan sang kien
1
2
Nguoi lap Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc

(KY, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Miéu sé 02

Sang kién de nghi xét, cong nhan hiéu qua &p dung, pham vi anh huong
thuc hién theo mau nhu sau:

1. Biangoai la biacung (d@dnh may, in khé gidy mau Ad):

BAO CAO
Peé nghi xét, cong nhan sang kién cé hiéu qua
ap dung, pham vi anh huwéng & cap tinh

TN SANG KIGN: ....oovvviiie i
Tac gid/hodc dai di€én nhom tac gia:..................

Chtc w/co quan, don vi/dia chi: ....................

2. Biaphu (@dnh may, in khé gidy trang A4), ndi dung giong nhu Bia cing.
3. Noi dung béo céo (d@dnh mdy, in khé gidy trang A4).
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BAO CAO
beé nghi xét, cong nhan séng kién cé higu qué ap dung,
pham vi anh hwéng & cap tinh

I-THONG TIN CHUNG

1. Ténsang kién

2. Tac gia sang kién hoic cac ddng tac gia sang kién (néu co) va ty 1@

dong gép ciia timg dong tac gia

S6 | Ho va | Ngay | Noicong | Chic |Trinh dd Ty 1€ (%) dong gép vao
TT| tén |thang tac danh | chuyén | viéc taora sangkién
nam |(hogc noi cu mon  |(ghi r6 doi Véi tung dong
sinh tra) tac gia, néu co)
1

3. Chii dau tu tao ra sang kién

(Truong hop tac gia sang kién khong dong thoi 1a chu dau tw tao ra sang
kién thi trong don can néu rd chu dau ne tao ra sang kién la co quan, té chirc
hogc ca nhan nao. Néu sang kién duroc tao ra do Nha nuée dau tw kinh phi,
phuwong tién vat chat - ky thudt thi trong don can ghi rd thdng tin nay).

4. N@idung, ban chat, tinh méi ciia sang kién; kha niing ap dung

- M0 ta ngén gon, déy du va 15 rang cac budc thuc hién giai phap ciing nhur
cac diéu kién can thiét dé ap dung giai phap; néu la giai phap cai tién giai phap
da biét trudc d6 tai co s thi can néu rd tinh trang cua giai phap da biét, nhiing
noi dung da cai tién, sang tao dé khic phuc nhimg nhuoc diém cua giai phap da
biét. M6 ta noi dung sang kién c6 thé minh hoa bang cac ban vg, thiét ké, so do,
anh chup mau san pham...

- Néu r6 giai phap da duoc &p dung, ké ca &p dung thir trong diéu kién kinh
- ky thudt tai co so va mang lai loi ich gi?; ngoai ra co the néu ro giai phap

con co kha nang ap dung cho nhitng d6i tugng, co quan, to chic nao?.

5. Thoi gian ap dung sang kién (ngay sang kién dwec ap dung lan diu
hogc ap dung the)

II-DANH GIA HIEU QUA AP DUNG, PHAM VI ANH HUONG CUA
SANG KIEN

1. V@ hiéu qua ap dung

Panh gia cua tic gia vé hiéu qua kinh té, xa hoi thu dugc khi 4p dung giai
phap so véi truong hop khdong &p dung giai phap do, hoac so véi nhitng giai
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phap tuong tu da biét & co sd (can néu rd gidi phdp dem lai hiéu quda kinh té, lor
ich X& héi cao hon nhw thé ndo hodc khdc phuc dwge dén mirc @6 nao nhing
nhuwoc diém cua gidi phdp da biét - néu 1a gidi phap cdi tién gidi phdp da biét
trueoc do).

+ V& hiéu qua kinh té: Viéc nang cao hiéu qua cong tac, ning suat lao dong,
tiét kiem thoi gian, giam chi phi, nang cao chat luong san pham, dich vu, hiéu
qua kinh té, k¥ thuat, san xut, kinh doanh, hiéu qua céng tac quan Iy....nhu thé
nao; s tién 1am lgi (néu co thé tinh duroc).

+ V& hiéu qua x& hoi: Viéc nang cao y thic trach nhiém cua can bo, céng
chuc, nguoi lao dong, cai thién dieu kién lam viéc, cdng tac, cai cach hanh
chinh, nang cao chat lugng cudc song, bao vé stc khde con nguoi, bao vé moi
trueong; néng cao chat luwong giang day, hoc tap, quan ly...nhu thé nao?.

2. Vé pham vi anh hwéng

Néu rd sang kién da, dang dugc phd bién dp dung & pham vi ndo? (tgi co
quan don vi; tai cac co quan don vi khac, néu cu thé tén dia chi co quan, don vi,

dia phuong dp dung dé lam co sé cho Hoi dong Sang kién tinh xét danh gid,
cong nhan phamvi ap dung).

............. ,ngay.....thang......nam...... cvrrrnnnens, NEAY.... thang......nam......
Thi trwéng co quan, don vi T4c gia sang kién
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)

* Ghi chd: Néu c4 nhan c6 nhiéu sang kién dé nghi cong nhan thi bao cdo
tung sang kién theo mau trén.
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2. Tha tuc phé duyét danh muc dé tai, duw an khoa hoc va cong nghé
cap tinh hang nam

a. Trinh tu thuc hién:

- S& Khoa hoc va Cong nghé kiém tra, tong hop danh muc dé xuit cac dé
tai, du an trinh Ho1 dong Khoa hoc va Cong nghé tinh. Viéc tong hop danh muc
cac d¢ tai, du an hoan thanh trudc ngay 15 thang 6 ctia nam trude nam ké hoach
(Poi voi dé tai, dw an co tinh cap thiet thi So Khoa hoc va Céong nghétong hop,
bao cdo Ban Thuong truc Hoi dong Khoa hoc va Cong nghétinh, xin y kien cac
thanh viéen Hoi dong Khoa hoc va Cong nghétinh dé trinh Chu tich Uy ban nhdn
ddn tinh xem xét, phé duyét bo sung thuc hién trong nam ké hoach).

- Ho1 d@)ng Khoa hoc va Cong nghé tinh tu van xé4c dinh danh myc deé tai,
du an thuc hién trong nam ké hoach.

- S6 Khoa hoc va Cong nghé téng hop danh muc dé tai, dy an da duoc Hoi
dong Khoa hoc va Cong nghé tinh tu van xac dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh
trudc ngay 15 thang 7 ctia nam trude nam ké hoach.

- Can ctu vao Bién ban hop Hoi déng khoa hoc va cong ngh¢ tinh xac dinh
danh muc d¢€ tai, du an hg‘tng nam va to trinh cua S¢& tha hoc va Cong nghe,
Chu tich UBND tinh Quyét dinh phé duyét danh muc cac dé tai, du an thuc hién.
Trong quyét dinh phé duy¢t danh muc dé tai, dy an, Chu tich UBND tinh phé
duyét phuong thire thuc hién: Tuyén chon hodc giao truc ti€p to chirc, c& nhan
chu tri thuc hién dé tai, du an; viéc phé duyét danh muc dé tai, du an hang nam
duoc thuc hién xong trude ngay 31 thang 7 cua nam trudc nam ké hoach.

b. Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

c. Thanhphdén, so lwong ho so:

- Thanh phan hd sobao gdm:

Danh muyc, phiéu déanh gid xac dinh danh muc dé tai, du 4n khoa hoc va
cong nghé cap tinh dé xuat thuc hi¢n.

- S6 lwong ho so: 01 ban.

d. Thoi han gidi quyét: T ngay 15/6 dén trudc ngay 31/7 hang nam.

d. Doi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoi dong Khoa hoc va Cong
nghé tinh; S& Khoa hoc va Cong nghé.

e. Co quan gidi quyétthii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho1 déng Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh; S6 Khoa hoc va Cong nghé.

2. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh muc
dé tai, dy an khoa hoc va cong nghé hang nam.
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h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén méu don, mdu tokhai: Khdng.

k. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cir phap ly ciua thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18 thang 6 nam 2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dicu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh sb 887/QD-CT ngay 18/9/2006 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Tuyén Quang v€ viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong
Khoa hoc va Cong nghé tinh Tuyén Quang.

- Quyét dinh s6 25/2017/QD-UBND ngiy 19/12/2017 ctia Chu tich UBND
tinh Tuyén Quang v€ viéc ban hanh Quy dinh t6 chirc thuc hién va quan ly cac
deé tai, du &n khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh trén dia ban tinh Tuyén Quang.

- Quyét dinh sé6 160/QD-UBND ngay 16/3/2023 ctia Chu tich UBND
tinh Tuyén Quang vé viéc kién toan Hoi dong Khoa hoc va Cong nghé tinh
Tuyén Quang.

VI. Linh vue Xay dung

1. Thi tuc phé duyét danh muc dich vu sw nghiép céng, dich vu cong
ich @b thi

a. Trinh ty thuc hién:

* Phé duyét Pon gia dich vu cong:

Bugc 1: Chu dau tu gii ho so, to trinh trinh co quan chuyén nganh (SO
Xay dung) kiém tra, xem Xét.

Budc 2: Sau khi kiém tra, xem xét xong trinh S& Tai chinh tham dinh.

~ Budc 3: S6 Tai chinh ¢6 y kién thim dinh bang van ban giri S¢ Xay dung
dé tong hop trinh UBND tinh dé nghi phé duyét Pon gia.

* Phé duyét du toan:

Budce 1: Chu dau tu gii hd so, tO trinh trinh co quan chuyén nganh (So
Xay dung) tham dinh dy toan.

Budc 2: Co quan chuyén nganh chu tri thAm dinh, S¢ Tai chinh cho ¥ kién
bang van ban v€ kha ning can do1 ngan sach doi voi du :toéln thuc hiép dich vu
sunghi€p cong, dich vu cong ich str dung NSNN va S¢ Ké hoach va Pautu cho
y kién bang van ban vé phuong thirc thuc hién theo quy dinh hién hanh va phu
hop voi tinh hinh thuc € tai dia phuong.

Budc 3: S¢ Xay dung tong hop trinh UBND tinh dé nghi phé duyét du toén.
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b. Cdch thirc thwe hién: Tryc tiép.

. Thanhphan, so lwong hé so: Khong quy dinh.

d. Thoi han gidi quyét: Thoi gian thim dinh 15 ngay (ké tir ngdy nhan du
H6 so phuong 4n gia theo quy dinh).

d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cac huyén, thanh phd

e. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Xay dung.

9. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Trinh UBND tinh phé duyét.

h. Phi, ¢ phi: Khdng.

i. Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Don gia va du toan lap ding quy dinh hién hanh cua Nha nudce.

|. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Gia ngay 20/6/2012;

- Luat Ngan sach Nha nudc ngay 25/6/2015 va cic vin ban huéng dan thi
hanh Luat Ngan sach Nha nudc;

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cta Chinh phu quy dinh
giao nhiém vy, dat hang hoac dau thau cung cap san pham, dich vu cong st
dung ngan sach nha nude tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

- Nghi dinh s,é 38/2019/ND-CP ngay 09/5/2019 cta Chinh pht Quy dinh
muc luong co sd d61vdi can bo, cong chure, vien chire va luc luong vii trang;

- Thong tu s6 219/2013/TT-BTC ngay 31/12/2013 ctia Bo Tai Chinh vé
huéng dan thi hanh Luat thué gia tri gia ting va Nghi dinh s0 209/2013/Nb-CP
ngay 18/12/2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot so6
diéu Luat thué gia tri gia tang;

- Thong tu s6 17/2019/TT-BLDTBXH ngay 06/11/2019 cua B4 Lao dong
-Thuong binh va Xa hoi huéng dan xac dinh chi phi tién hrong, chi phi nhan
cong trong gia, don gia san pham, dich vu cong str dung kinh phi ngan sach nha
nudc do doanh nghiép thuc hién;

- Théng tur s6 39/2020/TT-BGTVT ngay 31/12/2020 ctia B6 Giao thong van
tai huéng dan phuong phap Xay du’ng phu:ong an gia, quan ly gia dich vu su
nghiép cong quan ly, bao tri két cau ha tang giao thong duong bo va dich vu van

hanh khai thac bén pha duong bo trén hé thong qudc 16 sir dung ngudn kinh phi
chi thuong xuyén cua ngan sach Trung wong khi thuc hién phuong thirc dat hang;

- Thong tu s6 44/TT-BGTVT ngay 31/12/2021 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai ban hanh BDinh mtrc Quan 1y, bdo dudng thuong xuyén dudong bo;
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- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ciia Bo Xay dung ban
hanh dinh muc xay dung;

- Thong tu s6 13/2021/TT-BXD ngay 31/12/2021 cua Bo Xay dung huéng
dan phuong phéap xac dinh cac chi tiéu kinh té k¥ thuat va do boc khoi luong
cong trinh;

- Quyét dinh s 591/QD-BXD ngay 30/5/2014 cua Bo truong Bo Xay
dung vé viée cong b6 Pinh muc dy toan duy tri hé théng thoat nudc do thi;
Quyét dinh s6 592/QD-BXD ngay 30/5/2014 cta Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd Dinh murc dy toan thu gom, van chuyén va xi Iy chit thai ran d6
thy; - Quyét dinh s6 593/QD-BXD ngay 30/5/2014 ctia B truong Bo Xay dung
vé viéc cong boé Pinh mic du toan duy tri cdy xanh do thi; Quyet dinh so
594/QD-BXD ngay 30/5/2014 cua Bo truong Bo Xay dung vé viéc cong bd
Dinh muc du toan duy tri h¢ théng dién chiéu sang do thi;

- Quyét dinh s6 06/2017/QD-UBND, ngay 20/6/2017 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quy trinh lap, thim dinh phuong an gid, thAm quyén, trach nhiém
cua cac co quan, don vi trong viéc lap, thAm dinh phuong an gid; phan cép quan
Iy gia ddi voi hang hod, dich vu thudc thim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhén
dan tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 1434/QD-UBND ngay 09/10/2020 ctia UBND tinh Tuyén
Quang ban hanh danh muyc dich vu cOng sir dung ngin sach nha nude thude linh
vuc xdy dung trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh so 18/2021/QD-UBND ngay 29/10/2021 cta UBND tinh
Tuyén Quang ban hanh Quy dinh giao nhiém vy, dat hang, d4u thau san pham,
dich vu cong st dung ngan sach nha nudc tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén
trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 379/QD-UBND ngay 08/11/2016 ctia UBND tinh quy dinh
chtrc nang nhi€ém vy, quyén han, co céu to chire, bo may cua S& Xay dung tinh
Tuyén Quang.
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