UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO NONG NGHIEP VA PTNT
S6: 560/QD-SNN Tuyén Quang, ngay 29 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh quy ché 1am viéc ciia cong chire dwge cir dén lam viée tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TINH TUYEN QUANG

Can cir Quyét dinh 362/QD-UBND ngay 09/12/2015 ciia UBND tinh Tuyén
Quang Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chikc ciia S6 Nong
nghiép va PINT; Quyét dinh s6 328/0D-UBND ngay 28/5/2021 ciia Uy ban nhén
dan tinh Tuyén Quang vé viéc sdp xép lai co cdu té chire ciia cdc co quan, t6 chike
hanh chinh thudc va triwc thuéc S6 Néng nghiép va Phdt trién néng thon tinh
Tuyén Quang; quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Chi cuc Chan
nudi, Thit y va Thiy sdn; bé sung nhiém vu, quyén han déi véi Chi cuc Thiy loi
truee thuéc S6 Nong nghiép va Phat trién néng thén tinh Tuyén Quang;

Can cir Quyét dinh sé 633/0P-UBND ngay 15/10/2021 ciia Uy ban nhdn
dan tinh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh Tuyén Quang;

Cén cit Quyét dinh s6 1111/0P-UBND ngay 10/8/2022 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Tuyén Quang vé viéc phé duyét Danh sach nhéan sw chinh thizc va nhan
sw dy phong ciia S¢ Néng nghiép va Phdt trién néng thén dwoc cir dén lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tuyén Quang,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6 Néng nghiép va PTNT.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché lam viéc ciia cong
chie duge cir dén lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tuyén
Quang (C6 Quy ché keém theo)

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay 01 thang 9 nam 2022.
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Piéu 4. Cac 6ng (ba): Chanh Vian phong S&; Trudng cac phong chuyén
mon, Thu trudng cac don vi thudc So; cong chure duge cir dén 1am viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Tuyén Quang thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. GIAM POC
Noi nhégn: HO GIAM DOC
- Lanh dqo Sé; :
- Nhu Diéu 4; sd
- Luu: VT, VP. i N6NG NGH”‘;,
VA PHAT TRIES/
\ NONG THON

Ngayen Cong Ham
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO NONG NGHIEP VA PTNT

QUY CHE
Lam viéc ciia cong chire dwoe cir dén 1am viée tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 560/0D-SNN ngay 29 thang 8 nam 2022
ciia S¢ Néng nghiép va Phdt trién néng thon)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 lam viéc, quy trinh xir 1y ho so
cua cong chuc dugce cir dén 1am viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tuyén Quang (sau day viét tat 13 Trung tdm) trong viéc giai quyét cac tha tuc
hanh chinh (TTHC) ddi véi t6 chirc, ca nhan thudc thim quyén giai quyét cua S
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2. Nhitng ndi dung khong quy dinh cu thé tai quy ché nay sé thyc hién
theo cac quy dinh cua Trung tam.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi Van phong S&, cac Chi cuc truc thudc So;
cong chirc dugc cu dén 1am viéc tai Trung tam.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

Thuc hién theo Quy ché td chire va lam viéc cua Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cong tinh Tuyén Quang.

Picu 4. Ché dj, thoi gian lam viée

1. Ché d6 lam viéc:

a) Cong chirc dugc phan cong thuce hién nhiém vu tai Trung tam phai thyc
hién ding chuc trach, nhiém vu dugc giao tiép nhan, kiém tra, chuyén ho so,
theo ddi viéc giai quyét TTHC cho t6 chiic, ¢4 nhan...; chdp hanh noi quy, quy
ché cua Trung tdm va cic quy dinh cta phép luat hién hanh c6 lién quan.
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b) Cong chirc dugc ctr 1am viéc tai Trung tdm chiu su quan 1y, diéu hanh
truc tiép ciia Giam déc Trung tim; déng thoi chiu trach nhiém truéc Thu trudng
co quan minh vé chuyén mén, nghiép vu theo thim quyén quan Iy.

2. Thot gian lam viéc:
a) Lam viéc tai Trung tam tir thir 2 dén tha 6 hang tun.

b) Thuc hién tiép nhan hd so truc tuyén trong tat ca cac ngay nghi hang
tuan va ngay L&, Tét dbi voi 02 TTHC: (1) Thu tuc cdp gidy chitng nhdn kiém
dich dong vdt, san phcfm dong vat trén can vdn chuyén ra khoi dia ban cdp tinh;
(2) Thi tuc Cap gidy chitng nhdn kiém dich dong vdt, san pham déng vt thuy
sdan van chuyén ra khéi dia ban cdp tinh.

Piéu 5. Trach nhiém, quyén loi, thoi han 1am viéc ciia cong chire dwoc
cir dén Trung tam

1. Trach nhiém:
a) Thuc hién nghiém tac, ddy di cac quy dinh ctia Trung tam.

b) Trong thoi gian c4c ngay lam viée trong tuin, néu cong chirc can nghi
c6 1y do chinh dang phai bado cao Lanh dao Trung tam va Chanh Van phong S¢&
trudc it nhat 01 ngdy (trir trudng hop dic biét khong thé bao trudce).

Truong hop nghi tir 01 ngdy lam viéc tr& xudng cong chirc ¢ thé chu
dong trao d6i véi cac cong chirc du phong khac dé b tri lam viéc thay; néu nghi
tir 1,5 ngay tré 1én cong chirc bao cdo vi Chanh Vin phong S¢ dé phdi hop véi
thu truong cac don vi bd tri ngudi truc 1am viée thay thé. Viéc bd tri tryc lam
viéc thay s& duoc theo ddi vao bang chdm coéng dé tinh lam viéc bu vao nhimg
ngay cong churc xin nghi.

¢) Cong chirc duoc ctr dén 1am viéc tai Trung tAm phai chii dong phdi hop
chat ché vdi cac phong chuyén mon, don vi truc thudc S va cac don vi ¢0 lién
quan dé giai quyét ho so TTHC dam bao dang quy dinh.

d) Thuong xuyén kiém tra, cip nhat tién d6 xir Iy hd so cua cac don vi
trén Hé thong thong tin giai quyét cip tinh; dén ddc cac phong chuyén mén, don
vi thudc S¢ thuc hién giai quyét TTHC ding thoi gian, khong dé ho so tré han;
dic biét luu y dén thoi gian giai quyét cac ho so lién thong véi cac co quan, don
vi khac. Trudng hop cac hd so lién thong véi cac co quan, don vi khac ma sap
dén han tra cho t6 chirc, ca nhan nhung chua c6 két qua thi phai bao cdo ngay
v6i1 1anh dao phy trach Trung tam dé don dbe kip thoi.

e) Nghién ctru nim chic vé quy dinh cac TTHC thudc thim quyén giai quyét
ctia S Nong nghiép va PTNT trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh dé
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thyc hién theo diing quy dinh va huéng dan to chiic, ca nhan thuc hién TTHC day
du, ro rang, chinh x4c.

f) Tuyén truyén, hudng dan hd trg cho to chic, ca nhan tao 1ap tai khoan
dién tr va ndp hd so truc tuyén ddi v&i cac TTHC mure do 3, 4 khi dén nop hd
so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

g) Hudng dan to chirc, ca nhan danh gia mc do hai long cua cua to chure,
ca nhan doi voi cong chirc lam vi¢e tai Trung tam.

3. Quyén lgi: Thuc hién theo khoan 3 Diéu 6 Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 633/QD-UBND ngay 15/10/2021 ctua Uy ban nhan dan tinh
Tuyén Quang vé to chtrc va hoat dong ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
tinh Tuyén Quang.

4. Thoi han 1am viéc: Phan cong theo Thong bao sé 119/TB-SNN ngay
29/8/2022 ctia S6 Nong nghiép va PTNT.

Piéu 6. Pham vi tiép nhén va giai quyét TTHC

1. Pham vi tiép nhan: Chi tiép nhan nhiing hd so da day du vé thanh phan
hd so duge quy dinh tai cac quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cua Uy ban
nhan dan tinh hodc theo quy dinh cua cic van ban quy pham phap luat méi ban
hanh nhung chua kip cong bd thudc tham quyén giai quyét cua Sé Nong nghiép
va PTNT.

2. Giai quyét TTHC: Thuyc hién theo Piéu 12 Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 633/QD-UBND ngay 15/10/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh vé t6
churc va hoat dong cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tuyén Quang.

Pbi v6i ho so qua han giai quyét: Trong thoi han cham nhéat 01 ngay trude
ngay hét han, cac phong chuyén mén, don vi thuoc S& c¢6 hd so qua han giai
quyét phai thong bao bang vin ban cho Trung tdm, Vin phong S va gui vin
ban xin 13i t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi rd 1y do qué han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dong thoi gui
thong bao dén t6 churc, ca nhan. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 1an.

) Chuong Il A )
TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 7. Trach nhiém cia cac don vi cir cong chirc

1. Cir cong chirc dap Gmg tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP dén lam viéc tai Trung tdm: B6 tri dé cong chirc lam viéc
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tai Trung tim theo Thong bao phan cong s6 119/TB-SNN ngay 29/8/2022; phdi
hop véi Chanh Van phong S& bd tri can bo truc thay thé khi can thiét.

2. Huéng dan, don ddc, kiém tra cong chuc tiép nhan, thim dinh hodc
phdi hop thidm dinh hd so c6 lién quan; chuyén co quan c6 thim quyén giai
quyét TTHC lién thong; phé duyét hodc trinh cap c6 tham quyén phé duyét ho
so TTHC va tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan tai Trung tam.

Phén cong cong chitc dau mbi vé cong tac kiém soat TTHC ciia don vi dé
tiép nhan va giai quyét cac thong tin c6 vuéng mic vé ho so TTHC khi tiép nhan
tai Trung tam.

3. Chu tri, phdi hop v6i Vin phong So xay dung quy trinh ndi b, lién
thong giai quyét cac TTHC chi tiét, rd rang, thoi gian giai quyét, cac bude thuc
hién bao dam thoi gian giai quyét trinh cp c6 thim quyén phé duyét; thuong
Xuyén ra soat, cap nhat cac TTHC thudc thAm quyén tiép nhén, giai quyét cua co
guan minh bao cdo S¢ trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, diéu chinh,
bd sung kip thoi cac TTHC thuc hién tai Trung tam.

4. Cung cap day du nodi dung cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cua
don vi giri Vian phong Sé dé thuc hién niém yét, cong khai tai Trung tam.

5. Thudng xuyén quan tim, nam bat tinh hinh cong viéc va hd tro kip thoi
cho cong chirc 1am viéc tai Trung tdm khi c6 khé khin, vudng méc ddi véi tha
tuc thudc trach nhiém giai quyét cua don vi.

6. Cudi thang tiép nhan viét phiéu thu s6 tién phi, 1¢ phi do can bd, cong
chtrc 1am viéc tai Trung tAm ban giao; thyuc hién ché do quan 1y, sir dung, quyét
todn phi va I¢ phi theo dung quy dinh ctia Nha nudc.

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Ché dd hop, danh gia, b4o cao

Pinh ky hang thang, quy, nim (hodc theo yéu cau) cong chirc lam viéc
tai Trung tAm co trach nhiém bao cdo s liéu két qua giai quyét TTHC vé Vin
phong S¢ dé tong hop, bao céo theo quy dinh.

Pi¢u 9. Khen thuéng, ky luat

1. Léy két qua danh gia thuc hién nhi¢m vu tai Trung tdm 1a co s¢ dé xét
thi dua, khen thuéng hang nam theo quy dinh.

2. Cong chuc lam viée tai Trung tdm trong qua trinh thuc thi nhiém vu néu
vi pham céc quy dinh ctia phéap luat va vi pham Quy ché nay thi tuy theo murc do vi
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pham s& bi xir Iy ky luat quy dinh. Pon vi ndo dé xay ra viéc giai quyét ho so cho t6
chure, cd nhan cham, qua han thi thu trudng don vi d6 phai chiu trach nhiém trudc
Giam dbc S6 va 1 can cir dé danh gia xép loai co quan, don vi cudi nam.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Vian phong S¢; Trudng cac phong chuyén mon, thu trudng cac
don vi thudc S¢; cong chirc dugc ctr ra lam viée tai Trung tdm chiu trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hi¢n néu c6 kho khan, vudng mic cac don vi kip thot
bao cao vé& SO (qua phong Vin phong S&) dé diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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