UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO NONG NGHIEP VA PTNT
Sé: 105 /SNN-VP Tuyén Quang, ngay 18 thang 01 nam 2017

V/v tang cudng sir dung phan mém Quan
ly vn ban va Diéu hanh

Kinh gui: - Pang uy S& Néng nghiép va PTNT;
- Cong doan nganh; Poan thanh nién S¢;
- Cac phong chuyén mon, don vi truc thude Sé.

Thuyc hién Vin ban sb 3036/UBND THCB ngay 31/10/2016 cta Uy ban
nhan dén tinh Tuyén Quang vé viéc st dung phan mém Quan ly van ban va Diéu
hanh do Vién théng Tuyén Quang cung cap, Ké hoach s6 984/KH-SNN ngay
17/5/2016 cua S& Nong nghiép va PTNT vé ung dung cong nghé thong tin giai
doan 2016 - 2020.

Trong nam 2016, S¢ da phéi hop véi Vién thong Tuyén Quang xdy dung
15 side phan mém Quan ly vin ban va Diéu hanh cho Co quan Van phong S& va
14 don vi truc thude S& va céc to chire doan thé, tao lap du 259 tai khoan cho
can bg cong chirec, V1en chuc theo dé nghi cua cac don vi. Pén nay viéc trién
khai tmg dung phan mém tai cac don vi co ban da van hanh 6n dinh va dem lai
hiéu qua trong cong viéc.

Dé phat huy dugc hét tinh nang va cong dung cia hé thong diéu hanh vin
ban trén phan mém iOffice. S& Nong nghiép va PTNT dé nghi:

1. Déi v6i van ban di, dén cua bang va cac t6 chirc doan thé: Cong van
chi dao, chuong trinh, ké hoach, thong bao két luan, moi hop, van ban du thao...
(trir van ban mdt) dé nghi chuyén hoan toan trén phan mém quan ly van ban va
diéu hanh, han ché téi da viéc pho to vin ban giay.

Péi v01 céc van ban: Nghj quyét, Quyét dinh, Quy ché, Quy dinh, hudng
dan va mét s6 van ban ca biét khac cua Pang chuyén song song van ban dign tur
va van ban gidy cho céc chi bd truc thudc.

2. D6i véi vian ban di, dén cua So:

- Vin ban dén: Chuyén hoan toan bang van ban dién tr trén phan mém,
ban dau do s& duoc chuyén cho don vi chu tri tham muu.

- Vin ban di:

+ Cac chuong trinh, ké hoach, phuong én, dé an, bao cdo, van ban, hudng




dan, thong bdo, moi hop, van ban du thao xin y kién ... dugc chuyén hoan toan
bing vin ban dién tur.

+ Céc quyét dinh, quy ché, quy dinh cua S¢ chuyén song song van ban
dién tir va van ban gidy.

3. Trong qua trinh (mg dung trién khai néu co vuéng méc hodc dé xut
diéu chinh, bé sung, thay d6i noi dung trén phan mém Quan ly van ban dé nghi

cac don vi, b phan gui y kién bang van ban hoic trao doi truc tiép vé S¢ (Qua
Van phong S&) dé phoéi hop giai quyét.

4. Giao Vian phong S¢ tham muu, de xuét noi dung can nang cép, bo sung
hoan thién phan mém pht hgp véi yéu cau thue té tai So; quan, tri phan mém:;
thuong xuyén theo doi, hudng dan cac don vj thuc hién, kip thoi bao cdo Lanh
dao S¢ nhing van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién.

S& Nong nghiép va PTNT dé nghi Pang uy So, cac t6 chire doan thé chi
dao cac don vi truc thudc ap dung trién khai déng bo. Céc phong, don vi truc
thudc S& nghiém tuc thuc hién./. &
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