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Ban hanh Quy ché Tiép nhén, xi Iy, phat hanh va quén ly
van ban dién tir giira cac co quan nha nwéc tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Cén cik Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ciwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015;
Cérn cu Luat Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cit Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thdng 6 ndm 2006;

Can cir Ludt Luwu triv ngc‘zy 11 thang 11 nam 2011,

Can cur Nghi dinh so6  64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh

phii vé vng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan qudn Iy hanh
chinh Nha nude;

Can cir Nghi dinh so  85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phii vé bao dam an todn hé thong thong tin theo cdp do;

Can cw Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh vin ban quy
pham phap ludt;

Can cw Nghi dinh so 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 ndm 2018 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu
chieng thuwc chit ky so;

Can cur Quyet dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc giki, nhdn vdn ban dién tr gifta cdc co quan trong hé
thong hanh chinh nha nuée;

Can cit Thong twe s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo
Thong tin va Truyén théng ban hanh danh muc tiéu chudn ky thudt vé ung dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nudc;

Can cwr Thong tw 56 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua Bj

Thong tin va Truyén thong quy dinh st dung chit ky sé cho vin ban dién tir trong
co quan nha nuoc,




Cdn cir Thong tw s6 08/2016/TT-BOP ngay 01 théng 02 ndm 2016 cua Bo
Quoc phong quy dinh vé cung cap, quan Iy, st dung dich vu chitng thuc chit ky sé
chuyén dung phuc vu cdc co quan Dang, Nha nuéc, t6 chirc chinh tri - xa hoi;

Can ctr Théng tw s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01 thang 4 nam 2016 cua Bé
Théng tin va Truyén ban hanh quy chudn kj thudt quéc gia vé cau tric ma dinh
danh va dinh dang dit liéu g6i tin phuc vu két noi cdc hé théng quan Iy vén bdn va
Diéu hanh,

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Thong tin va T ruyén thong tai To trinh s6
73/TTr-STTTT ngay 07 thang 12 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy ché Tiép nhdn, xit ly,
phat hanh va quan ly van ban dién i giika cdc co quan nha nudc tinh Tuyén Quang.

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tiép nhan, xir ly, phat
hanh va quan ly van ban dién tir gifta cac co quan nha nudc tinh Tuyén Quang

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lirc ké tir ngay 15 thang 4 nim 2019.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Gidm déc céc S6, Thu
trudng cac ban, nganh cia tinh; Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thanh pho; Chu
tich Uy ban nhan dan x3a, phudng, thi tran; cac co quan, don vi va to chirc, ca nhan
cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

o !/ TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin, KT. CHU TICH
- Vian phong Chinh phu; 7 [

- C4c Bo: Théng tin va Truyén théng, Tu phép;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B6 Tu Phap;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Nhu Diéu 3; (thyuc hién)

- Bao Tuyén Quang;

- Pai phat thanh va truyén hinh tinh;

- Céng thong tin dién tir tinh (ding tai);

- Phong Tin hoc va Céng béo; Nguyén Hai Anh
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trudng, Pho TP va cac CV VP UBND tinh;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Pijc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Tiép nhan, xir Iy, phat hanh va quan Iy viin ban dién tir
giira cac co quan nha nwéc tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ..19...../2018/QD-UBND
ngay .2Q thang 12 nam 2018 cua Uy ban nhdn dén tinh Tuyén Quang)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban
dién tir thong qua két néi, lién thong cac Hé théng Quan Iy van ban va didu hanh
gifta cic co quan nha nudc tinh Tuyén Quang.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i voi van ban c6 ndi dung thude bi mat nha
nudce theo quy dinh cta phap iuét.

Piéu 2. Péi twgng ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi véi:

a) Uy ban nhén dén tinh va cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc;

b) Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé va cac co quan chuyén mon tryc thudc;

c) Uy ban nhéan dén cép xa.

Sau day goi chung la cac co quan, don vi.

2. Can b9, cong chic, vién chirc dang lam viéc trong cic co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

3. Khuyén khich cac co quan, don vi khong thu¢c khoan 1 Diéu nay sir dung
Hé théng quéan 1y viin ban va didu hanh, thuc hién viéc tiép nhan, xir 1y, phat hanh
va quén ly vin ban dién tir theo Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Truc lién thong van ban néi bg tinh Tuyén Quang 1a giai phap k¥ thuit,
cong nghé duoc trién khai tir Vién phong Uy ban nhén dén tinh t6i cac co quan nha
nudc tinh Tuyén Quang dé két ndi, lién thong giri, nhan vén ban dién tr.

2. Hé théng qudn Iy van ban va diéu hanh 1a phin mém dugc xiy dung
nhim quan ly, gir, nhan; luu trir va xa ly vén ban dién tur.



Diéu 4. Nguyén tic ap dung

Nhimg ndi dung lién quan t&i viéc tiép nhan, xt 1y, phat hanh va quén ly van
ban dién tur khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 28/2018/QD- -TTg ngay 12/7/2018 cta Thu twdng Chinh phi vé viée
gui, nhén van ban dién tir gitra cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc
(sau day viét tit 1a Quyét dinh sb 28/2018/Qb-TTg) va cac vin ban phép luat hién
hanh c6 lién quan.

Diéu 5. Quan 1y thiét bj lru khéa bi mat

1. Viéc quan ly thiét bi luu khéa bi mét duge thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 25 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B Quoc phong quy
dinh vé& cung cép, quan ly, sir dung dich vy chimg thuc chit ky s6 chuyén diung
phuc vu c4c co quan Pang, Nha nuée, td chitc chinh trj - x3 hdi.

2. Thiét bj luu khoa bi mat (USB Token) ciia co quan, t6 chirc duoc giao vin
thu quan ly va st dung. Viéc bao quan, huu giit dugc thuc hién nhu véi con diu
cua don vi. Nguoi dugce g1ao quan 1y thiét bi luu khéa bi mat cia co quan, don vi
chju trach nhiém trong viéc quan Iy va sir dung thiét bi luu khéa dé tao ra chit ky
sd clia co quan, don vi minh. Khi thay d6i ngudi quan 1y thiét bj luu khéa bi mat
phai 14p bién ban ban giao.

3. Thiét bi lwu khéa bi mét ctia c4 nhan do ¢4 nhan d6 quéan ly, luu giir va st
dung. Trudng hop giao cho vin thu quan ly, st dung phai dugc quy dinh trong quy
ché cdng tac van thu luu trit cda co quan, don vi.

Piéu 6. Phurong thirc chuyén dbi chir Ky va con diu sang chir ky 50

1. Viéc chuyén chir ky va con d4u trén vin ban gidy sang chir ky sb trén vin
ban dién tir sir dung chir ky sb dugc thyuc hién nhu sau:

a) Chit ky cua ngudi ky trén van ban dién tir dugc thé hién bang chit ky sb
ky béi khoa bi mat tuong tmg véi chitng thu sb cip cho nguoi ky véi tu cach ca
nhan (sau day goi 1a “Khoa bi mat ky™). :

b) Con déu cia co quan, don vi trén moéi truong dién tir duge thé hién bang
chit ky sb ky boi khoa bi mét twong (ng voi ching thu s& cép cho ngudi c6 thim
quyén ky sd véi tu cach dai dién cua co quan, don vi (sau day goi 1a “Khoa bi mét
con dau”).

2. Céc trudng hop khac vé sir dung con d4u trén vin ban gidy khi chuyén déi
sang moi truong dién tir s& tuong Umg nhur sau:

a) Dau gidp lai: trong moéi truong dién ti, chir ky s6 dam bao tinh toan ven

ctia viin ban dién tir. Van ban dién t&r c6 chi ky sb hop phap khéng cin co ché dam
bao tinh todn ven bd sung tuwong mg véi ddu glap lai.

b) Déu treo: trong méi trudng dién tir, néu i liéu di keém véi van ban chinh
nam trong cung mét tép dién tir va van ban chinh c6 chit ky sb hop phép thi khong
can co ché bd sung dé dam bao tai lidu di kém la phan khéng thé tich roi ndi dung
ciia vin ban chinh. Néu tai liéu di kém v6i van ban chinh khéng thuéc cting mot
tép dién tir thi tai lidu di kém cén dugc ky s6 béi Khoa bi mét con déu.



Diéu 7. Pau moi giri, nhan van ban dién tir

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh gii, nhin vin ban dlen tr thudc pham
vi, thAm quyén quan ly cua Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
va theo Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhén dan tinh, Quy ché vé cong tac van thu,
luru trit ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh.

2. Véan phong cic S&; Bo phan hanh chinh cua cac ban, nganh la dau méi
gui, nhin van ban dién tr thudc pham vi, thAm quyén quan ly cia minh va theo
Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu tri cia cac Sd, ban, nganh.

3. Van phong HDND va UBND cap huyén; Vin phong cp huyén; Bo phén
hanh chinh cia UBND cép x4 la dau mbi gui, nhén van ban dién tir thudc pham vi,
thAm quyén quan ly va theo Quy ché lam viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu
trir cuia co quan, don vi minh.

Chwong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 8. Cic loai van ban phai giri, nhan dwéi dang dién ti
T4t ca céc van ban do céc co quan, don vi phat hanh (trir vdn ban maét) phai

duge ghi va nhan bing vin ban dién ti c6 sir dung chir ky so6 chuyén dung thong
qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh.

Dleu 9. Cac loai vin ban dién tir giri kém vin ban gidy

1. Van ban quy pham phdp luit gui co quan cip trén; co quan ngoai hé
théng hanh chinh nha nuéc; co quan gitp Uy ban nhan dén tinh theo déi, kiém tra
van ban quy pham phap luét.

2. Vin ban, tai liéu trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

3. Vién ban, tai ligu do co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan clp
huyén hoac co quan cip x4 trinh Uy ban nhan dan cip huyén, Chu tich Uy ban
nhan déan cip huyén.

4. Van ban chuyén nganh theo quy dinh cta Chinh phu phai luu hé so bing
ban géc.

Diéu 10. Tiép nhan vin ban dién tir

1. Truong hop tlep nhén vin ban dén dang ban gidy: Van thu tién hanh quet
vén ban dén (trén may quét), cdp nhat théng tin van ban dén vao Hé théng phan
mém Quan Iy van ban va diéu hanh va chuyén lanh dao xir ly theo quy trinh x1r ly
vén ban ndi b cla co quan.

2. Trudng hop vin ban dén 1a vin ban dién tir dugc gtri lién thong tir co
quan khac: Khi nhin duogc van ban den vin thu tiép nhan vin ban tai muc “Chd
lru trit”, sau do xac thuc chir ky sb6 ciia vin ban dién tir thong qua chirc néng
“Kiém tra ky s6” cta phin mém Quan ly vin ban va diéu hanh dé tién hanh x4c -
thue chit ky sb cta van ban dién t.



Néu chit ky sb hop 16, phin mém s& tu dong phan hdi dén bén giri vin ban
d4 dugc chip nhan; van thu thuc hién ding ky vin ban dén, cap nhit théng tin tiép
nhan vin ban dién tir vao Hé théng phin mém Quén ly van ban va diéu hanh,
chuyén 1anh dao xit ly theo quy trinh xir ly van ban ndi bd ctia co quan.

Néu chit ky sb khéng hop 18, hé théng phdn mém Quan 1y vin ban va diéu
hanh khéng thuc hién tiép nhan vin ban dén va giri tra lai vin ban cho bén giri biét.

3. Van thu phai thuc hién tiép nhan vin ban dén va trinh Linh dao co quan
ngay trong ngdy hodc ngay sau khi nhan duoc van ban "Khan", "Hoa téc" qua hé
théng phan mém Quan 1y vin ban va diéu hanh.

Piéu 11. Xir Iy viin ban dién tir

Lanh dao co quan hodc ngudi duge uy quyén khi nhén dugc van ban dién tir
dén tir Van thu, xem xét, nghién ctru ndi dung van ban, thuc hién phan phéi vin
ban, cho y kién chi dao giai quyét va chuyén dén ca nhan, don vi xir ly theo quy

trinh x@&r 1y vin ban ndi bd cla co quan, don vi thong qua Hé théng phan mém
Quén 1y vin ban va diéu hanh.

Piéu 12. Quy trinh Ky s6, phat hanh vin ban dién tir
L Céac loai van ban thuge Piéu 8, Diéu 9 cua Quy ché r}z‘ly st dung hai chix

ky s6 (01 chit ky s6 cta ca nhén, 01 chir ky s6 cua t6 chirc) dé phat hanh vén ban
dugc thuc hién ky so theo trinh ty nhu sau:

a) Soan tdp tin van ban dién tr, gui trinh ky.

b) Nguoi ky duyét ky s6 1én tap tin vin ban dién tir trinh ky, chuyén van thu.

¢) Van thu liy sb vin ban, cép nhat 'vao tép tin van ban trinh ky, st dung
chimg thu s6 cta co quan, don vi minh ky s 1én vin ban dién tir d dwoc ky duyét.

d) In, trinh ky vin ban dé phuc vu cong tac lu'u trit theo quy dinh.

d) Phat hanh vin ban dién tir d3 dugc ky s6 qua Phin mém quan ly van ban
va diéu hanh.

2. Ngay ky s6 (khéa bi mat ky va khéa bi mat con dAu) trén vin ban dién tir
phai ky ding theo ngay ban hanh vin ban.

3. Thoi gian gui, nhan vén ban dién tir duge can cr trén nhan thoi gian g,
nhan ciia Phan mém quén 1y vin ban va diéu hanh.

Piéu 13. The thirc va ky thuat trinh bay van ban dién ti, s dung chir
Ky s0, vi tri ky s6, miu chir ky sb trén viin ban dién tir

1. Thé thitc, k¥ thuat trinh bay vin ban dién tir duoc thuc hién theo ding quy
dinh cua phap luét hién hanh. Dinh dang cta vin ban dién tir dugc thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cua B$ Théng tin
va Truyén théng vé ban hanh Danh muc tiéu chudn k§ thuat vé ung dung cong
nghé thong tin trong co quan nha nudec.

2. TAt ca cac vin ban dién ttr thudc thim quyén ban hanh cia cac co quan
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay pha1 dugce ky sb trudce khi phat hanh.

3. Chir ky sb duoc sit dung & ky sb van ban dién tir thue tham quyén ban
hanh cia cac co quan nha nuéc tinh Tuyén Quang la chir ky sO chuyén dung do Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, thudc Ban Co yéu Chinh phu cap.



4. Vi tri ky s6 trén vin ban dién tir

a) Vi tri ky s6 cua co quan, don vi (thong qua ching thu s6): La vi tri bén
goc phai, du trang thir nht cla vin ban.

b) Vi tri ky sb ciia ca nhan (thong qua chit ky s6): La vi tri ky trén vin ban gidy.

5. MAu chit ky sb trén van ban dién tir

a) Mau chir ky ciia co quan, don vi: Pugc quy dinh theo MAu 01 ciia Phu luc
kém theo Quy ché nay.

b) MAu chit ky cia ca nhin: Pugc quy dinh theo Mau 02 ciia Phu luc kém
theo Quy ché nay.

Diéu 14. Noi dung va yéu cAu thdng tin ciia vin ban dién tir

1. N§i dung ctia vin ban dién tir dugc giri, nhan trén Hé théng Quan 1y vin
ban va diéu hanh cia céc co quan hanh chinh nha nudc dugc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 10 Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg. Yéu ciu théng tin cia
van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diém b, c, d, 4, e, g, h i,k
m, n, 0, p, q thudc Khoan 2 Piéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

2. Cac co quan hanh chinh nha nudc khi phat hanh van ban dién tir phai ap
dung bién phap k¥ thuat & bao dam tinh toan ven cia vin ban dién tir theo quy
dinh cta phap luat. Sir dung ma dinh danh (theo quy dinh cta Uy ban nhin dan
tinh) khi tham gia giri, nhan vin ban dién tir trén Hé théng Phin mém quan 1y vin
ban va diéu hanh.

Piéu 15. M3 héa vin ban dién tir

1. Tuy theo tinh chit, n6i dung vin ban ma cic co quan cb the ma3 hoda vin
ban dién ti.

2. Viéc ma héa van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat
vé& mét ma.

Piéu 16. Quan Iy, lwu trir vin ban dién tir

Viéc quan ly, luu trir d6i v&i van ban dién tir duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luit vé€ van thu, hru trit.

Piéu 17. Toéng hop thong tin, tinh hinh gfri, nhan van ban dién tir

Viéc tong hop, trich xuét théng tin, dit liéu vé tinh hinh, két qua giri, nhan vin
ban dién i clia cac co quan nha nude duge thyc hién tr dong trén céc hé théng:

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh téng hop, trich xuét théng tin, dit liéu vé
tinh hinh giri nhan vin ban dién tir cia cac S, ban, nganh, Uy ban nhan dén cac
cap thong qua Truc lién théng vin ban ndi bd tinh Tuyén Quang va Hé thong quéan
Iy van ban va diéu hanh caa Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

2. Viin phong cic S&; bd phan hanh chinh ciia céc ban, nganh téng hop, trich
xuét thong tin, dit liéu vé tinh hinh guri, nhén van ban dién tir ciia cac don vi truc
thudc thong qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cta co quan, don vi minh.

3. Vén phong HDND va UBND cap huyén; Van phong huyén/thanh phd
tdng hop, trich xuit thong tin, dit liéu vé tinh hinh giri, nhan vin ban dién tir cua



cac co quan chuyén mén tryc thudc va Uy ban nhan dén cip x3 thong qua Hé
thdng quan ly van ban va didu hanh cta dia phuong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém ciia Vin ph(‘)ng Uy ban nhan dén tinh
1. Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyen thong va céc co quan lién quan té
chirc, huéng dan trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Phéi hop v6i S& Théng tin va Truyén théng td chirc kiém tra, theo ddi,
dén dbc viéc sir dung van ban dién tir trong hoat dong ciia co quan nha nudc theo
Quy ché nay va céc vin ban phap luat hién hanh trén pham vi toan tinh.

Piéu 19. Trich nhn;m ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. La co quan d4u méi quan ly, kiém tra, giam sat cic co quan, don vi vé
viéc str dung Hé thong phan mém Quén 1y vin ban va diéu hanh nhim dap tmg yéu
cdu giri, nhan vin ban dién tir theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg.

2. Chu tri, ph01 hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan tinh va céc co quan
lién quan t6 chirc kiém tra, kiém tra, giam sat, tdng hop bao cédo Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién trao d6i van ban dién tir gifra cic co quan Nha nudc; dinh
ky 6 thang, hang nim t6 chirc danh gia viéc chap hanh Quy ché nay trén pham vi
toan tinh.

3. Huéng dan cac co quan, don vi sir dung mi dinh danh khi tham gia gy,
nhan vin ban dién tir trén hé théng quéan 1y vin ban va didu hanh. Tham muu véi
Uy ban nhén dén tinh cép nhat kip thoi mé dinh danh cho cac co quan, don vi (néu
cb) va giri vé Bd Thong tin va Truyén théng dé théng nhat quan ly va cong khai sir
dung trén pham vi toan quéc.

4. Chu tri, huéng din cac co quan, don vi trién khai img dung chir ky sb
trong trao d6i vin ban dién tir trén méi trudng mang.

5. Dam bao duy tri hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh ding chung cia
tinh, hoat dong an toan, én dinh 24/24 gi& phuc vu tdt viéc giri/nhan vin ban dién
tur trong hoat dong cuia cac co quan nha nuée.

6. Trién khai cong tac tuyén truyén, dio tao, tap hudn nhim nang cao nhin
thirc, k§ ning cua céc can bg, cong chire, vién chirc trong viéc sir dung vin ban
dién tir trong cong viéc.

7. Chu tri 18p du toan kinh phl hang nim, dé duy tri, phat trién hé thdng
Quan ly vén ban va diéu hanh, ha tdng mang ndi bo va két nbi véi truc lién thong
vin ban quéc gia; bao dam an toan an ninh thong tin; t6 chirc tap huan st dung va
pho bién, tuyén truyén réng rdi nhim néng cao hiéu b1et nhén thic vé loi ich cua

viéc giri, nhén vin béan dién tir va ung dung chit ky sb trong hoat dong cua co quan
nha nuéc trinh Uy ban nhéan dan tinh.

8. DPé nghi Uy ban nhan dan tinh khen thuo'ng hodc phé binh Thu trudng co
quan, don vj trong thuc hién chi dao Quy ché nay.



9. Chu tri tham muu cho Uy ban nhan dan tinh diéu chinh, bd sung cac noi
dung ctia Quy ché (néu c6) theo quy dinh cua Phap luat.
Piéu 20. Trach nhiém cia Sé Tai chinh

Can d6i nguon kinh phi trong dyu toan ngin sach nha nudc hang nam dé b
tri kinh ph1 trién khai va duy tri hé théng Quan Iy vin ban va diéu hanh cua tinh.

Diéu 21. Trach nhiém caa S& Ngi vu

1. Phéi hgp v6i Van phong Uy ban nhén dan tinh, S& Thong tin va Truyén
thong t6 chirc kiém tra, theo ddi thuc hién Quy ché nay trén pham vi toan tinh.

2. Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng tham muu cho Uy
ban nhan tinh ban hanh quy dinh va huéng dan viéc luu trir va bao quan vin ban
dién tir, ho so dién tir théng nhat trong toan tinh.

Piéu 22. Trich nhiém cia cac co quan, don vj

1. Thi truéng cc co quan, don vi chju trach nhiém truéc Uy ban nhan dén
tinh trong viéc trién khai thuc hién van ban dién tir ctia co quan, don vi minh theo
Quy ché nay.

2. Céac co quan, don vi phai dam bao cac diéu kién cin tluet dé sir dung Hé
théng phdn mém Quén 1y vin ban va diéu hanh thdng nhit két néi, lién théng phuc
vu gui, nhén vin ban dién tr giita cac co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Trién khai (g dung chir ky sé nhim thay thé viéc giri tai liéu, vin ban
hanh chinh dang ban gidy (c6 chit ky va déng ddu) bing hinh thirc giri van ban
dién to qua mang ngay sau khi Quy ché nay c6 hiéu luc.

4. Trién khai sé hoa cac vin ban, tai liéu lvu trit phuc vu viéc trao dbi, tra
ciru, tim kiém va xur ly thong tin cua can bd, céng chirc, vién chirc qua mang. T
chirc quan ly, dinh ky sao luu van ban dién tr va dam bao an toan théng tin trong
qua trinh thyc hién.

5. Tun thu céc tiéu chuén vé img dung céng nghé thong tin trong hoat dong
cia co quan Nha nuédc, cic quy dinh vé an toan, an ninh thong tin cia qubc gia
ciing nhu cua tinh.

6. Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly van ban dién to
cia co quan, don vi minh. C6 trach nhiém tén dyung t6i da moi truong mang dé xur

1y, Iuu chuyén vin ban trong qué trinh xit Iy, bao dam giam thoi gian, chi phi xt Iy
cac thu tuc hanh chinh.

7. Lanh dao co quan, don vi c¢6 trach nhiém theo doi thuong xuyén tinh trang
xir ly vin ban dén trén méi trudng mang dé c6 chi dao kip thoi trong qua trinh xir
1y cong viéc.

8. Thong bao kip thai cho S Thong tin va Truyén théng dé thu h01 ching
thu s cua thué bao trong cac truong hop duoc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 cua
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B Quéc phong quy dinh vé
cung cép, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc vu cac
co quan Pang, Nha nuéec, td chirc chinh tri - x4 hoi.



9. Pén dbc, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay va bao céo tinh hinh thyuc
hién dinh ky 06 'thang, 01 ndm, bao cdo dot xudt theo yéu cdu giri S& Thong tin va
Truyén théng dé tbng hop, bao cao Uy ban nhén dan tinh.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 kho khin, vuéng mic, dé nghi
cac co quan, don vi kip thdi bdo céao vé S Théng tin va Truyén thong dé tbng hop
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU JICH

Nguyén Hai Anh
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PHU LUC

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 19.../2018/0P-UBND ngay.20/12/2018
ciia Uy ban nhdn dén tinh Tuyén Quang)

Mau 01

MAU CHU KY CUA TO CHUC

Mau chit ky ctia t6 chitc bao gdm 02 phan: Hinh anh va théng tin (nhu hinh v&)

(Hinh anh) (Thong tin)

Trong do:
- Hinh 4nh: 13 hinh anh con d4u cia co quan, don vi.
- Théng tin bao gom:
+ Nhan: Xéc dinh tén co quan, don vi ky (tén chimg thr s6 ky)
+ Co quan: Tinh Tuyén Quang |

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xdc thuc tir may chu cép déu
thdi gian ciia hé théng chimg thuc do Ban Co yéu Chinh pht cung cép.
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Maiu 02
MAU CHU KY CUA CA NHAN

M3u chit ky cia ca nhén bao gdm 02 phén: Hinh anh va théng tin (nhu hinli»lvé)

(Hinh anh) (Thong tin)
Trong do:
- Hinh anh: La hinh anh chir ky cda nguoi ky.
- Théng tin bao gdm:

+ Nhin: Ky béi ai (tén chit ky sb)

+ Email: dia chi hom thu c6ng vy cta nguoi ky

+ Co quan: Tén don vi, tén co quan

+ Thoi gian ky: Hién thi thdi gian ky theo xac thuc tir may chu cip diu
thoi gian ctia hé théng chimg thuc do Ban Co yéu Chinh pht cung cép.
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