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CQNG HOA XA Ugl CHU Ncnia VIET NAM
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6: Ie /2018/QD-UBND Tuy4n Quang, ngdy zothdng tz ndm 2018

QUYET DINH
Ban hirnh Quy ch5 Ti5p nh$n, xfr lf, ph6t hinh vi quin lf

vin bin tliQn tfr gifila c6c co quan nhi nufc tinh Tuy6n Quang

uv naN NHAN DAN riNn rUYEN QUANG

Cdn c* Luit Td ch*c chinh quyin ilia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn c* Luat Ban hinh vdn bdn Qry phqm phdp lryt ngay 2 2 thdng 6 ndm 20 I 5 ;
Cdn cdr Luqt Giao dich di€n t* ngdy 29 thdng I I ndm 2005;

Cdn cir Luqt Cong nghe th6ng tin ngdy 29 thdng 6 ndm 2006;

Cdn cilr Luqt Lmt tric ngdy I I thdng I I ndm 201 1;

Cdn c{e NShi dinh sd 64/20071ND-CP ngdy I0 thdng 4 ndm 2007 cila Chinh
ph* v€ tfug dryng q6ng nghe thdng tin trong hoqt dang cfia co quan qudn ly hdnh
chinh Nhd nudc;

Cdn cu NShi dinh sii 85/20164ID-CP ngdy 0I thdng 7 ndm 2016 cila Chinh
phil vA bao ddm an todn hQ thiing th6ng tin theo ciip cl/;

Cdn c* Nghi dlnh sti SltZOt6/ND-CP ngdy t4 thdng 5 ndm 2016 ctia Ch{nh
phfi quy dinh chi tidt m6t tii ai, vd bign phdp-thi hdnh t*it ban hdnh vdn bdn quy
phsm phdp luqt;

Cdn cu Nshi dinh.sii 130/2018/ND-CP ngdy 27 thdng 9 ndm 20tB cila
Chinh phil quy dinh c.hi ti& tht hdnh LuQt Giao dich dien nlvi it * t;, s6 vd dich vu
chthng thwc chft tci,sii;

Cdn c* Quyiit.dinh sii ZAnT\S/QD-TTg ngdy t2 thang 7 ndm 2018 ct)a Th{t
tu6ng Chinh phil vi viQc g*i, nhdn vdn bdi dtpn ttb giieaTd, ,o quan trong hQ
th6ng hdnh chinh nhd nudc;

Cdn cilr Th6ng tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngdy l5 thdng I2 ndm 2017 ct)a Be
Th6ng tin vd Truyin th6ng ban hdnh danh *ui tiO, 

"t "iiitcy 
thuqt ui n g aui7

cdng nghe th6ng tin trong co quan nhd nudc;

Cdn c* 7h6ng w sd 4t/2017/TT-BTTTT ngdy I9 thdng t2 ndm 2017 ct)a Be
Th6ng tin vd Truyin th6ng quy ttlnh sth dttng "i* tqi s6 cho"vdn bdn di€n t* trong
co quan nhd nroc;



Cdn cu Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngdy 0l thdng 02 ndm 2016 cita Bo

Qufic phong quy dinh ri ,ung cdp, quan ly, su dung dich vu chung thuc chft lry to
chuy1n dilng phac vu cdc co quan Ddng, I'{hd nrdc, t6 chuc ch{nh tri - xd h7i,.

Cdn cu Th6ng w s6 10/2016/TT-8TTTT ngdy 0I thdng 4 ndm 2016 cila BQ

Th6ng tin vd Truyin ban hdnh quy chudn lil thuqt qr6, gia vi cdu trtic md ilinh
danh vd ilinh dsng d{i li€u g6i tin phuc vu kdt ,6i cdc hQ thting qudn ly vdn bdn vd

Diiu hdnh;

Theo di ngh! cfia Gidm diic Sd Th6\g tin vd fnye" th6ng, tai, Td trinh s6
73/TTr-STTTT ngdy 07 thdng I2 nim 2018 v€ viQc ban hdnh Qtry ch1 Ti€p nhQn, xrh ly,
phdt hdnh vd qudn ly vdn bdn di€n tu gitca cdc co quon nhd nu6c tinh Tuy€n @rarg.

QUYET Dfl\iH:

Di6u l. Ban hanh kdm theo Quytit dinh ndy Quy chti Titip nhQn, xt I1f, ph6t
henh vi qu6n ly v6n ban dien tri gifia cdc co quan nhir nu6c tinh Tuy6n Quang

Didu 2. Quytit d[nh niy co hiQu lpc kO tu ngiy 15 thang 4 ndm 2019.

Di6u 3. Chanh VEn phdng Uy ban.nhdn ddn tinh, Gi6m ddc c6c S0, ThfI
truong c5c ban, nginh cria tinh; Chri tich Uy ban nhan d0n huygn, thinh ph6; Chri
tich Uy ban nhdn ddn x5, phudng, thi tr6n; cac co guffi, don vf vi t6 chric, c6 nh6n
co li6n quan chlu tr6ch nhiem thi hanh Quyi5t dlnh niy./.

Noi nhAn:t--
- Vin phong Chinh phri;

- C6c B0: Th6ng tin vi Truydn th6ng, Tu phdp;

- Cuc Ki6m tra VBQPPL - BO Tu Ph6p;

- Thuong trgc Tinh riy;
- Thudng trgc HDND tinh;
- Nhu DiAu 3; (thuc hign)
- 86o Tuy6n Quang;
- Ddi ph6t thanh vd truydn hinh tinh;
- C6ng th6ng tin <IiQn tu tinh (ddng tii);
- Phdng Tin hgc vi Cdng b6o;

- C6c PCVP UBND tinh;
- Tru&ng, Ph6 TP vh cSc CV VP UBND tinh;

- Luu: VT.

TM. UY gA.N NHAN DAN
KT. CHO TICH

CHU CH

NguySn Hii Anh

o Afl r
F

?

o

2



uv n.{N NHAN oAn
rixn ruvfN eUANG

CQNG HoA xA HQT CHU NGHIA VIET NAM
DQc lfp - Ts do - Hgnh phtic

QIIY CHE
Ti5p nh$n, xfr lf, phit hinh vi quin lf vin bin iliQn tfr

giaia c6c co quan nhi nurirc tinh Tuy6n Quang
(Ban hdnh kim theo Quyiit dinh s6: ...L9...../2015/QD-UBND

ngdy .2a thdng I2 ndm 2018 cw Uy ban nhdn ddn tinh Tuy€n Quang)

Chuong I
QTIY DINH CHUNG

Diiiu 1. Ph4m vi tli6u chinh
1. Quy chti niy quy d[nh viQc tiiSp nhan, xt ly, ph6t hanh vir qutur lf vdn ban

di6n tu th6ng qua k6t n6i, li0n th0ng c6c HQ th6ng Quan lf vdn ban vi <1i6u hinh
gita cilc co quan nhir nu6c tinh Tuy6n Quang.

2. Quy chi5 niry kh6ng 6p dUng eOi voi v6n ban c6 nQi dung thugc bi mAt nhi
nudc theo quy cl[nh cria ph6p iupt.

Di6u 2. D6i tugng 6p dgng
1. Quy chti niy 6p durrg dtii voi:
a) Uy ban nh6n dan tinh vd cric co quan chuyOn mdn, don v! sU nghiep Wc thuQc;

b) Uy ban nhdn den cac huyQn, thanh phd vn cdc co quan chuy6n m6n trr;c thuqc;

c) Uy ban nhan d6n c6p x6.

Sau ddy ggi chung li c6c co quan, clon vf.

2. Cin bQ, c6ng chirc, vi€n chric <targ lim viQc trong circ co guffi, don v!
quy cllnh tai Khoan I Di6u ndy.

3. Iftuyiin khich cdc co qlan, don vi khdng thuQc k]ro6n I Di6u niry st dUng
HQ th6ng quen lf vdn ban vd di6u hanh, thgc hiQn viQc tii5p nhan, xt lf, ph6t hanh
vlr qufur lf v6n ban tliQn tu theo Quy chti niy.

Di6u 3. GiAi thfch tir ngii
Trong Quy chti nty, c6c tu ngtr duoi ddy dugc hi6u nhu sau:

l. Trqc lidn th6ng vdn bdn n|t b0 tinh Tuy€n Quang lt gi6i phSp ky thu6t,
c6ng nghe dugc trilSn khai tu Vln phong Uy ban nhdn dan tinh tor cdc co quan nhi
nudc tinh Tuy6n Quang aC t6t n5i, fien thdng gui, nhen v6n ban <tiQn tu.

2. HQ thiSng qudn g, vdn bdn vd cttiu hdnhln phan mdm dugc xdy dpg
nhem quen ly, gui, nhan; tuu trft vir xt lf v6n ban tlien tu.
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Didiu 4. Nguy6n t6c 6p dgng
Nhirng nQi dung li6n quan toi vi6c ti6p nhan, xri ly, ph6t hanh vi qui,n lf vnn

ban <lien tu kh6ng duo. c quy dfnh tai Quy chti niy thi thgc hi6n theo quy dinh @i
Quy6t tlinh s6 z9lzol8/QD-TTg ngay nh nOt8 iua Thri ruong Chinh pt,i ue 

"i9.gti, nh4n vdn bfur diQn tt gita c6c co quan trong hQ thdng henh chinh nhir nu6c
(sau cl6y vitit tUt li Quytit dinh sO 28/2Ol8lQD-TTg) vd c6c v6n bdn ph6p lu6t hi6n
henh c6 li€n quan.

Di6u 5. Quin g thi5t bi luu kh6a bi mgt

. 1. ViQc qua,n ,tf ttritit bi luu kh6a bi m6t dusc thuc hiQn theo. quy dinh tai
Di6u 25 Th6ng tu s6 08120161TT-BQP ngey 0lrc2l2}l6 cria BQ Qu6c phdng quy
dinh ve cung c6p, qui.n lf, sri dung aighvp chimg thgc chir t y ;6 ctruy6n dung
phUc vB c6c co quan Dfurg, Nhir nu6c, t6 chfc chinh tri - xd hgi.

2. Thitit bi luu kh6a bi mat (USB Token) ctra co euffi, td chirc dugc giao vln
thu quin lf vi sri dpng. ViQc b6o quan, luu gifr dugc thgc hiQn nhu voi con d6u
cta dcrn vi. Nguoi dugc giao quin li, ttritit bi luu kh6a bi mat cta co guffi, cton vi
chiu"tr6ch nhi€m trong viQc qu6n lf vi st dr.rng thi6t bi luu kh6a dO tao ra chfi ky
so cua co quan, don v[ minh. Khi thay d6i nguoi qu6n ljr thitit bi luu kh6a bi mdt
ph6i lQp bi6n ban ban giao.

3. Thitit bi luu kh6a bi mft cin cdnhen do c6 nhan ct6 quan l1i, luu git vi sti
durlg. Truong hgp giao cho vin thu quin lf, sri dung ph6i iluqc quy dinh trong quy
ch6 c6ng tfic vdn thu luu trfr cria co quan, drrn vi.

Di6u 6. Phusrg thfirc chuy6n aai cnr ky vi con d6u sang chii lcf s5
1. Vi6c chuy6n chfi kf -vi con d6u ff6n vdn ban gi6y sang chfi hf s5 tr6n v5n

ban cliQn tu sri dUng cht ky s5 dugc thgc hiQn nhu sau:

a) Cht h-i cria nguoi ky r€n v6n ban diQn tt dugc th6 hien bdng chfr lcf s6
ki bei kh6a bi mft tuong img voi chimg thu s5 c6p cho nguoi ky voi tu c6ch c6
nhdn (sau ddy goi li "Kh6a bi mat ki").

b) lon d6u cria co quan, don vi tr6n m6i truong diQn tri dugc the hign beng
chtk''i t: ry boi kh6a b( m0t tuong img voi chfmg tt* .O c6p cho nguoi .O tnAri
quy€n ky s6 voi tu c6ch tl4i di6n cta co quan, dcm v! (sau ddy goi td "Kh6a bi mQt
con d5u").

2. Cdc truong hqp kh6c vd st dung con d6u tr6n v[n ban gi6y khi chuy6n d6i
sang m6i trudrng dien tri sE tuong img nhu sau:

a) D6u gi6p lai: trong m6i trudng dign tt, cht ky rO dim b6o tinh toin vgn
cria vdn ban dign t", Vdt, ban diQn tu c6 chp kf s6 nqp phSp kh6ng cAn co cfrti aam
b6o tinh toin vgn b0 sung tuong img voi d6u gi6p lai.

. b) D6u treo: trong mdi trudng diQn tu, n6u tai liQu di kdm voi v6n ban chfnh
npm trong.cryrg m$t tgp dign tu vd v6n ban chinh c6.chfi ky rti hprp ph6p thi kh6ng
cdn co ch6 b6 sung d6.dem b6o tai liQu di kdm li phan kh6ng thiS t6ch roi ngi dung
cria vln ban chinh. NiSu tai liOy di kdm voi vEn U* .t inh t t Ong FuQ" ctng mQi
tQp dign fii thi tii ligu di kdm cAn dugc lcy ro boi Kh6a b( mat.on d6.r.
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Di6u 7. DAu .ntii gf.i, nh$n vin bin tliQn tfr
1. Ven phdng Uy ban nhdn d6n tinh gui, nhQn vdn b6n dign tt thuQc pham

. ., A ;, "vi, thdm quy€n qu6n ly cira Uy ban nh6n ddn tinh, Chri tich Uy ban nhen d6n tinh
vd theo Quy ch6 ldm vi6c cta Uy ban nh6n d6n tinh, Quy chti vA c6ng t6c vin thu,
luu trir cta Vdn phdng Uy ban nhdn ddn tinh.

2. YFn phdng c5c Sd; BQ phQn hdnh chinh cta c6c ban, nganh H dAu m6i
gui, nhfn vdn bin diQn tt thuQc pham vi, th6m quy6r, qu6n Iy cira minh vi theo
Quy ch6 lim vi6c, Quy chti v6 cdng tdc vdnthu, luu trfr cfia c6c 56, ban, nganh.

3. Vdn phong HDryD vd UBND 95p huyQn; Vdn phdng c6p huyQn; BQ phpn
henh chfnh cria UBND cdp xd h dAu m6i g,ii, nhan van lin ae" i,i thuQc pffi vi,
thAm qrydn qu6n ly vi thio Quy ctrc tam viQc, Quy ch6 vA c6ng t6c vdn thu, luu
trft cria co quan, don vf minh.

Chucrng II
NHING QUY DINH CU THE

Didiu 8. Cdc lo4i vIn bf,n phfri giri, nhin duri,i d?ng rliQn tfr
fdt ch c5c vin bin do cdc co quan, don vi phrit hanh (tru van ban mQt) phni

dugc grii vd nhan bing vdn bin cliQntri c6 sri dung chfr ky s6 chuy6n dung itO"g
qua HQ th6ng Quin lf v6n bAn vd di6u hdnh.

Di6u 9. Ciclo4i v5n bin tliQn tir giri kim vIn bin gi6y . {
l. v[n b6n quy phem ph6p luat gri-i co quan c6p tr6n; co quan ngodi h€

th6ng henh chfnh nhi nu6c; ro qu* gi,it Uy ban nhen dan tinh theo d6i, tIC* t u
vin bin quy ph4m phrip luat.

2.Vdnbfur, tli liQu trinh Uy ban nhen ddn tinh, Cht tich Uy ban nhan dan tinh.
3. Vdn bin, tii liQu do co qrlan chuy€n m6n thuQc Uy ban nh6n ddn c6p

huyQn troag co quan c6p xd trinh Uy ban nh6n d6n c5p huy{n, Chri tich Uy ban
nhdn ddn c5p huyQn.

.4. Vdn bin chuy€n ngirnh theo quy tlinh cria Chinh phri phii luu h6 so bing
Dan goc.

Di6u 10. Ti6p nhgn vIn bin iliQn tfr
1. Truong hgp ti6p nhAn v6n b6n d6n dang bin gi6y: VEn thu ti6n hinh qu6t

vd.n ban d6n (tr6n m6y qu6t), .0p nh4t th6ng tin v6n bin d6n vio H9 th6ng ptA"
m6m Qu6n lf vdn ban vd di6u hinh vlr chuy6n l6nh dpo xir lf theo quy trinh xu ly
v6n b6,n nQi b0 ctra co quan.

2. Trudrng hqp vdn bin d6n ld v5n bin diQn tu duo. c gti li€n th6ng tir co
quan kh6c: Khi nhan duo. c v6n bin d6n vdn thu tii5p nhan vdn ban tai mpc "Chd
luu trir", sau d6 x6c thgc cht ky sd cta vdn biur diQn tu th6ng qua chric ndng
"Ki6m tra l<y ,6" .riu phAn m6m Qurin lf v[n ban. va 

'Aia, h;J?d;i6;;;f ;;
thuc chti ky s6 cira v[n ban di6n tri.
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N6u chfr ky 16 hqp 10, phan mAm sE ts dQng ph6n h6i d6n b€n gti vdn bin
di dugc ch6p nhQn; vdn thu thgc hiQn d6ng ky.vdn b6n d6n, cap nhat thdng tin ti6p
nhQn vdn bAn diqn tt viro HQ thdng phAn m6m QuAn ly vdn ban vd di6u hdnh,
chuy6n ldnh d4o xu ly theo quy trinh xt ly vin bAn nQi b0 cta co quan.

N6u cht ky 16 kh6ng hqp lp, hQ thdng phdn m6m Qu6n ly ven ban vi di6u
henh khdng thuc hien tiep nhfn v[n ban d5n vir gtri trA l4i vdn ban cho b6n gui bi6t.

3. Vdn thu phii thuc hipn titip nhQn v6n ban dtin vd trinh Lenh d4o co quan
ng?y trong ngay ho4c ngay sau khi nhQn dugc vdn bin "KhAn", "H6a tdc" qua hQ

th6ng ph6n m6m QuAn lf vdn b6n vir clidu hanh.
' Dii;u 11. Xfr ly vIn bin tliQn tfr

L6nh d4o co quan ho{c nguoi dugc uy q.rydtt khi nhpn dugc vdn ban diQn tu
d6n tir Vdn thu, xem x6t, nghiCn ciru nQi dung v6n b6n, thuc hi6n phen phtii van
bAn, cho f ki6n chi d4o gi6i quy6t vi chuy6n dtin c6 nh6n, dcrn vi xri ly theo quy
trinh xu ly v[n b6n nQi b0 cria co euffi, don vf th6ng qua HQ th6ng phAn mA*
Quin l;f vdn ban vh di6u hdnh.

Di6u 12. Quy trinh ky.5, ph6t hhnh vIn bin iliQn tfr
l. CLc lopi vin bin thuQc DiAu 8, DiAu 9 ci.r- Quy chti niy sri dung hai chfr

kf sO (01 cht ky rO cria c6 nhan, 01 cht ky s6 ctra t6 chric) dC ph6t henh v6n bin
dugc thuc hiQn ky rO theo trinh t.u nhu sau:

a) So4n tQp tin vdn bfur diQn tri, gti trinh kf.
b) Nguoi lcf duyQt ky rO l0n tQp tin vdn ban dien ttr trinh ky, chuy6n vdn thu.

c) Vf thu l6y s5 vdn bin, cQp nh4t.vio t4p tin vdn bin trinh ky, sti dUng
chimg thu s0 cta co quan, dcm viminh kj'sO lOn v6n b6n iliQn tri de dugc (i duyQt.

d) In, trinh ky vin b6n di5 phUc vg cdng t6c Itru trt theo quy cllnh.

. d) PhAt hanh vdn biur diQn tt dE dugc ky rO qua Phin mdm quin t;.i vdn b6n
vi di6u henh.

2. Ngiy k!'sO (kh6a bi m4t ky vi khoa bi mdt con d6u) tr6n vin ban di6n tir
ph6i kf durrg theo ngdy ban hdurh v6n bin.

3. Thdi gian grii, nhAn vdn ban tliQn tu dugc cdn cri tr6n nhdn thdi gian gti,
nhQn cta Phdn m6m quin lf vdn ban vi di6u hinh.

Did;u 13. Th6 thrfrc vi ky thuflt trinh bdry vin bin tliQn tfr, sfr dgng chfr
ky 16, vi trf kf s6, m6u chfr kf sii tr6n vin bin tliQn tfr

l. ThC thfc, k! thuQt trinh blry v[n bin dign tu dugc thUc hien theo dfing quy
dlnh cua ph6p ludt hi6n hanh. Dinh dang cta vdn b6n diQn tir dugc thuc hiQn theo
quy diq t?i Th6ng.tu s6 3912OI7ITT-BTTTT ngdx l5ll2l2}l7 ctnB6 Th6ng tin
vd Truydn th6ng vd ban hanh Danh mgc ti6u chuAn kf thuat ,C tmg dUng 

"Orgnghe thdng tin trong co quan nhir nu6c.

2. Tdt ci cdc vSn.ban di6n tir-thu6c th6m quydn ban hinh cria c6c co quan
quy dfnh tai Kho6n 1 Di6u 2 Quy ch6 ndy ph6i duqc ky sti tru6c khi ph6t hdnh.

3. Chfi ky t6 dugc su dpng dC hi sO v6n b6n diQn ttr thuQc tham quyAn ban
hanh cta circ co quan nhi nudc tinh Tuy€n Quang la chfr ky 16 chuy6n dtng do Cuc
Chtmg thgc sd vi 86o mpt th6ng tin, thuQc Ban Co ydu Chinh pht c6p.
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4. Vi tri lo-i s6 tt6n vdn bin dign tir

a) Vi tri lcf s5 cria co quan, don vi (thdng qua chimg thu sO;: le v! tri b€n

g6c phii, ddu trang thti nhit cira v[n birn.

b) Vitri ki s5 ctia c5 nhdn (th6ng qua chfi hf s6): Li vi tri lci tr6n vdn ban gi6y.

5. MIu chfr hf s5 tr6n vdn ban diQn tu
a) M6u cht ky cria co euffi, don v!: Dugc quy dinh theo Mdu 01 cta Php lpc

kem theo Quy ch€ ndy.

b) Ma;r cht lcf ct,r-cdnh6n: Duo.c quy dlnh theo MAu 02 crta Phu luc kdm
theo Quy ch6 niy.

Didu 14. NOi dung vi y6u cAu th6ng tin cta vin bin tliQn tir
l. NOi dung cfia v6n ban tlien tu dugc gui, nhAn trCn He th6ng Quan ly vdn

ban vd di6u hinh ciua cic co quan henh chfuh nhd nudc duo. c thUc hien theo quy
dinh t4i Khodur 1 Di6u l0 Quyilt <Iinh s6 28l2Ol8/QD-TTg. YOu cAu th6ng tin cria
v6n ban dign tu dugc thgc hiQn theo quy tlinh tai c6c cli6m b, c, d, d, e, B, h, i, k, l,
ffi, r, o, p, g thuQc Khoan 2 Ei6u 10 Quytit dinh s6 28l2Ol8/QD-TTg.

2. Cdc co quan henh chinh nhir nu6c khi ph6t hanh v[n ban dien tu phii 6p
dUng biQn ph6p kf thu4t Ae Uao dem tinh tolrn vgn cria v6n ban clign tu theo quy
tlinh cria ph6p luflt. Sti dUng md <Iinh danh (theo quy dinh ctia Uy ban nhdn ddn
tinh) khi tham gia gui, nhan v6n bin tliQn tu tr6n HQ th6ng Phan mdm quen ly vdn
ban vd di6u hanh.

Dilu 15. Mii h6a vin bin iliQn tri
1. Tiry theo tinh chdt, nQi dung v6n ban mi c6c co quan c6 th6 md h6a vEn

ban diQn tri.

2. Vigc md h6a v5n ban diQn tu dugc thyc hiQn theo quy dinh cria ph6p luat). ^.ve mat ma.

Di6u 16. Quin [, lrru trfr vin bin iliQn tfr
Vigc qual lf, luu tni d6i voi v6n ban <Iien tt dugc thgc hign theo quy dfnh

cta ph6p luQt v6 v5n thu, luu tr[.
Di6u 17. T6ng hgp th6ng tin, tinh hinh gfti, nh$n vin bin iliQn tfr
Viec tdng hqp, trich xu6t thdng tin, dt lieu ve tinh hinh, ki5t qu6 gui, nh4n v6n

ban diQn tu cria cdc co quan nhi nu6c dugc thyc hiQn t.u tlQng tr6n c6c hQ thdng:

l. Ven phong Uy ban nhen dan tinh t6ng hqrp, tr(ch xu6t thdng tin, dt liqu ve
tinh hinh gui nhAn vdn ban <IiQn tu cria c6c S&, ban, nginh, Uy ban nhen ddn c6c
c6p th6ng qua Tryc li6n th6ng vdn ban nQi bO tinh Tuy€n Quang vi H€ thting quan
lf v6n ban vd diAu hanh cfia VEn phdng Uy ban nhan dan tinh.

. 2. Vdn phdn g cdc Qd; bO phan hanh chinh c;ua cfuc ban, nginh t6ng ho,p, trich
xudt th6ng tin, dfr liQu v6 tinh hinh gui, nhAn v6n ban dipn tu ctra cilc don v! tryc
thugc thdng qua HQ thiSng quan ly v6n ban vi <ti6u hanh cta co quan, don v! minh.

3. V[n phdng HDND vi UBND c6p huygn; VEn phong huyQr/thanh ph6
,L

t6ng hgrp, trich xudt thdng tin, dt ligu v6 tinh hinh gti, nh?n v6n ban clien tu cria
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cdc co quan chuyOn m6n tryc thuQc vd Uy ban nhdn d6n c6p xd th6ng qua HQ
th6ng qu6n l;i vdn ban vd di6u hanh cua dia phuong.

Chuong III
TO CITUC TIII,IC IIIEN

Di6u 18. Trich nhiQm cria Vin phdng 0y ban nhin din tinh
1. Ph6i hqrp v6i S& Th0ng tin vd TruyAn thdng vd c6c co quan li6n quan t6

chfc, huong ddn tritin khai thpc hign Quy ch6 niy.
2. PhOi hqp voi S0 Thdng tin vi Truydn th6ng t6 chirc ki6m tra, theo d6i,

il6n d6c viQc sri dUng vin ban cIiQn tu trong hopt dqng cria co quan nhd nu6c theo

Quy chti ndy vd c6c vdn ban ph6p luflt hi€n henh fi€n pham vi totn tinh.
Di6u 19. Trich nhiQm cfra SO Thdng tin vi Truydn th6ng
1. Le co quan dAu mOi qua'n lf , kiiim tra, gi6m sht cbc co quan, tlon vi vO

viQc sri dUng H9 th6ng phan mdm Quan ly v6n ban vd tti6u hanh nh6m d6p img y0u
cAu gui, nhAn v[n ban dign tu theo quy tlrnh Ci Quyiit ttffi sO 28l2Ol8/QD-TTg.

2. Chn tri, phi5i hqrp voi VEn phong Uy ban nhdn ddn tinh vd c6c co quan
'l

li6n quan-t6 chirc ki6m tra, ki6m tra, giSm s6t, tdng hqp b6o c5o Uy ban nh6n d6n
tinh vC kiSt qu6 thuc hiQn trao d6i vdn ban ctiQn tu gim ia" co quan iilhe nudc; dinh
lc! 6 thring, hirng n[m t6 chirc d6nh gi5 vigc ch6p henh Quy chti niry tr0n ph4m vi
toan tinh.

3. Huong d6n c6c co quan, ilon vi sfr dgng md il[nh danh khi tham gia grii,
n-han vdn ban ctiQn tu tr0n h9 thting quan lf v6n ban vi tli6u hanh. Tham -o, uoi
Uy ban nhan dan tinh cap nhft kip th-di mi dlnh danh cho c6c co quan, don vf (ni5u
co) vir g"i uC B9 Thdng tin vi Truydn th6ng tlti thOng nh6t quan tf ve cdng khai sri
dung tr6n ph4m vi toin qu6".

4. Ch"u tri, huong din c6c co quan, don vi tririn khai img dung chfr ky s6
trong trao d6i vdn b6.n dign ffi tr6n m6i trudrng mang.

5. Dam b6o duy t4 he thdng Quan ly vdn ban vd diAu hanh dirng chung cfia
tinh, hopt dQng an toin, 6n ilinh 24124 gio phpc 4r t6t vi6c gti/nhQn v[n Uan aign
tt trong ho4t dQng cta c6c co quan nhd nu6c.

6. Tri6n khai c6ng tac tuy6n truy6n, dlro t4o, tap hu5n nh6m ndng cao nhfn
thtic, k! ndng cria c6c crin bQ, c6ng chtc, vi6n chirc trong viQc st dUng vdn bin
cliQn tri trong c6ng viQc.

7. cht tri lflp dg torin kinh phi h*g n6m, di5 duy tri,. ph6t tri6n hQ th6ng

QuT ]y tT ban vd tli6u hinh, ha tArg mang nQi b0 vi kiSt n6i v6i t4rc li6n th6ng

"11 9T qu6c gia; b6o dim an toin an ninh th6ng tjn; td chric t6p hu:an, sri dgng vd
phd bi6n, tuy6n truy6n rQng rei nhem n6ng cao hi6u bitit, nh6n thric v€ lgi fch cria
vi6c gui, nh?n 

""an 
b* diQn tu vi img dung chfr kf s6 trong ho4t dQng cria co quan

nhd nu6c trinh Uy ban nhen dan tinh.
8. DA nghi Uy ban nhdn dan tinh khen thuong ho{c ph€ binh Thfi truong co

guffi, clon v! trong thgc hiQn chi d4o Quy chti nty.
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9. Chfi tri tham muu cho Uy ban nhdn dan tinh di6u chinh, b6 sung c6c nQi

dung cira Quy ctrti lniiu c6) theo quy dinh ctra Ph6p luit.
Didu 20. Trich nhiQm cfra SO Tii chinh

Can d6i ngudn kinh phi trong dg torln ngan s6ch nhi nu6c hang nam di! bO

tri kinh phi tri6n 1,hai vlr auy tri he th6ng Quan ili "en 
ban vi diAu hanh cua tinh.

Di6u 21. Tr6ch nhiQm cfra S& NQi vU

l- Ph6i hqrp voi VIn phong Uy ban nhdn d6n tinh, So Th6ng tin vir TruyAn
th6ng tti chftc ki6m tra, theo ddi thUc hiQn Quy ch6 niy tr6n ph4m vi toin tinh.

2. Chn tri, ph5i hqp voi So Th6ng tin vi TruyAn th6ng tham mtru cho Uy
ban nhOn tinh ban hanh quy dlnh vd hudng d6n vigc luu trir vir b6o quan vin ban
diQn tri, hd so diQn tt thting nh6t trong toan tinh.

Didu 22. TrichnhiQm cfra c6c co quan, tlon vi
1. Thfi truong cilc co guffi, tlon vi chiu tnich nhiem tru6c Uy ban nhan dan

tinh trong vigc tritin khai thgc hien v6n ban di€n tu cria co quan, don vi minh theo

Quy ch6 niy.
2. CLc co quan, don vi phii dim b6o c6c di6u kiQn cao tf,itit dO sti dUng H9

th6ng phen mAm Quan lf vdn ban vd diAu hanh thting nh6t kiSt n5i, li6n thdng phuc
vU gui, nhen vIn ban dien tu gita c6c co quan hanh chinh nhir nudc.

3. Tri6n khai img.du"g cht lcf sO ntram thay th6 viQc gui tai liQu, vdn ban
hanh chinh dAng ban gi6y (c6 cht lcy vi d6ng ddu) bEng hinh thric gui v6n ban
dien tu qua meng ngay sau khi Quy chti nlry c6 higu lgc.

4. Tri6n khai s6 hoa cdc v[n b6n, tii ligu luu trfi phUc vp viQc trao d6i, tra
cfu, tim kitim vi xri lf thOng tin cria c6n bQ, c6ng chfc, vi€n chfc qua m4ng. T6
chric quan l)t, dinh kj, sao luu v[n ban dign tri vd dim b6o an toin th6ng tin trong
qu6 trinh thuc hiQn.

5. Tutn thfi c6c ti6u chuAn re r-g.agng c6ng nghe th6ng tin trong ho4t.dQng
cta co quan Nhd nu6c, cdc quy dinh vA an toi.n, an ninh th6ng tin cria qu5c gia
cfing nhu cria tinh.

6. Ban hanh Quy chiS tii5p nhfln, xri ly, ph6t hinh vh qufur Iy vtur ban dien tu
cta co quan? don vi minh. C6 tr6ch nhigm tan dpng ttii da m6i trudrng meng dO xri
ly, ltru chuydn vdn ban trong qu6 trinh xri If, b6o dim giam thdi gian, chi phi xt lf
c6c thri tUc hirnh chinh.

7.Ldnh d4o co guffi, don v! c6 trSch nhiem theo d6i thuong xuy€n tinh tr4ng
xri lf vdn ban d6n tr€n mdi trudng mang di5 c6 chi dpo kip thd trong qu6 trinh xri
lj'cdng viQc.

8. Th6ne b6o kip thoi cho So Th6ng tin vir Truydn th6ng dti thu nOi ctrrmg
, 9 .l I J I

thu sO cria thu€ bao trong c6c trudng hqp dugc quy dlnh tai Khoan 1 Di6u 18 cria
Th6ng,t" rO OBl2OrcffT-BQP ngey 0110212016 cria B0 Qu6c phdng quy dinh v6
cung c6p, quan ly, sil dUng.dich vg chimg thgc chfr ky s6 chuy6n dtng phUc vp c6c
co quan Ding, Nhd nu6c, t6 chric chinh tri - xi hQi.
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9. D6n d6c, gi6m s6t viQc thgc hiQn Quy ch6 niry vh bdo c6o tinh hinh thuc
hiQn dinh kj, 06.thang, 0l ndm, b6o crio dQt xu6t theo y6u ciu gui So Th6ng tin vh
Truydn th6ng ilti t6ng hqp, b6o c6o Uy ban nhdn ddn tinh.

Trong qu5 trinh thuc hien Quy ch6 nty, n6u c6 kho kh[n, vudng m5c, dA nghi
c6c co 9uil, don vi klp thoi b6o c6o vd So Th6ry tin vi Truydn th6ng d6 t6ng hqp
trinh Uy ban nherr dan tinh xem x6t, quytit dirrh. 2--

TM. Ov nax NnAx DAN
KT. CHO TICH

CHU CH

NguySn IIfli Anh
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PHU LUC

(Ban hdnh kdm theo Quyet dinh s6 u.../2018/QD-UBND ngdy.zo/12/2018
cila Uy ban nhdn ddn tinh Tuy€n Quang)

Miu 01

vrAu cHfr rcf cua ro cHrlc

M5u chfr ky cria t6 chric bao g6m 02 phdn: Hinh 6nh vd th6ng tin (nhu hinh vE)

(Hinh anh) (Th6ng tin)

Trong d6:

- Hinh Anh: li hinh anh con d5u cta co guffi, don vf.

- Th6ng tin bao g6m:

+ Nhdn: X6c dinh t6n co quan, don v! ky (t0n chimg ttru sO ky)
+ Ccy quan: Tinh Tuy€n Quang
+ Thdi gian ky: Hi6n thi thdi gian ky theo x6c thgc tu m6y chti c6p diu

thdi gian cua hQ th6ng chimg thgc do Ban Co ytiu Chfnh phri cung c6p.
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M6u 02

ptAu cHtI xf cua cA NuAx

M6u chfr ky cua cdnhdn bao g6m 02 ph6n: Hinh anh vd th6ng tin (nhu hinh,v6)

(Hinh 6nh) (Th6ng tin)

Trong d6:

- Hinh 6nh: Li hinh anh chir hf cta nguoi ky.

- Th6ng tin bao 96*'
+ Nhdn: Ki boi ai (t6n cht hj sO)

+ Email: dia chi hdm thu c6ng u"r cira nguoi ky

+ Co quan: TCn don vi, t6n co quan

+ Thdi gian ky: Hi6n thi thcri gian ky theo x6c thgc tu m6y chu c5p d6u

thdi gian cta hQ thting ch(mg thuc do Ban Co y6u Chinh phri cung c6p.
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