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TINH TUYEN QUANG Dic lap - Tw do -Hanh phiic
SO NONG NGHIEP VA PTNT
Sb: 46 /QD-SNN Tuyén Quang, ngay 31 thang 01 ncm 2018
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy dinh vé céng téc bao vé,
vé sinh, thanh todn dich vu cdng e§ng trong khudn vién
co’ quan S¢ Nong nghiép va PTNT

GIAM POC SG NONG NGHIEP VA PTNT TiNH TUYEN QUANG

Cén cir Quyét dinh s6 362/QD-UBND ngay 09/12/2015 cia UBND tinh vé
quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc ciia S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon;

Can ctr Quyét dinh s6 50/QD-SNN ngay 03/02/2016 ciia S& Néng nghiép va
PTNT Tuyén Quang vé viéc ban hanh quy ché lam viéc ctia S& Noéng nghiép va
PTNT tinh Tuyén Quang;

Sau khi théng nhét xin y kién tham gia cua cdc don vi truc thudc trong
khu6n vién co quan S& Néng nghiép va PTNT:

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong S& Néng nghiép va PTNT,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé cong tac bao vé,
v€ sinh, thanh toan dich vu c6ng cdng trong khudn vién co quan S& Nong
nghiép va Phat trién ndng thon.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngly ky va thay thé Quyét dinh
s6 74/QD-SNN ngay 17/02/2017 cia S& Néng nghiép va PTNT “Vé viéc ban
hanh ban Quy dinh vé céng téc bao Vé, vé sinh, thanh todn dich vu céng cong
trong khuon vién co quan Sé Néng nghiép va PTNT”

Pidu 3. Céc ong (bd): Chénh Vin phong S¢, Thu truéng céc don vi,
Truong céc phong, can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cac phong ban,
don vj trong khudn vién co quan S& Néng nghiép va PTNT chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Q.GIAM POC
Nei nh{in:%/ U

- Lanh da_‘lo S0,
- Nhu dieu 3 (thyce hién);
-Luu VT, VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. TINH TUYEN QUANG Doc ldp - Tr do - Hanh phiic
SO NONG NGHIEP VA PTNT

Tuyén Quang, ngay 31 thang 01 nim 2018

QUY PINH
V& cong tac bio v€, vé sinh, thanh toan dich vy cong cdng
trong khudn vién co quan S& Nong nghiép va PTNT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:46 /OD-SNN ngay 31/01/2018)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. D6i twgng, pham vi ap dung:

Quy dinh nay quy dinh v& cong tic bao v§, vé sinh, thanh todn dich vu cong
cong chung trong khudn vién Co quan S Néng nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang;

Khuén vién Co quan S& Néng nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang (sau day

goi tat 1a khuén vién Co quan S&) duge xac dinh bao g@‘)m toan bd dién tich dat
va ti san trén dat duge Uy ban nhan dan tinh giao tai Quyét dinh s& 290/QP-
UBND ngay 31/7/2006 clia UBND tinh Tuyén Quang "V thu hdi va giao dit
xdy dung khu nha lam viée ciia S6 Néng nghiép va PTINT tinh Tuyén Quang”,
gdm céc don vi tryc thude nhur sau;

1. Co quan Van phong S¢,

2. Chi cuc Thuy lgi

3. Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vit;

4. Trung tdm Nudc sach va VSMT néng thén;

5. Chi cue Chin nudi va Thu y;

6. Trung tAm Khuyén néng;

7. Chi cuc Phat trién néng thén;

8. Chi cyc Quan Iy chat lugng Néng 1dm sén va Thuy san;

9. Ban quan ly khai thac céng trinh thity loi.

Cdc don vi dwge b6 tri trong khudn vién co quan Sé cu thé nhu sau:

1. Khunha s6 1: gbm c6: Co quan Vin phong 86, Chi cyc Thuy lgi, Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat, Chi cuc Quan ly chat lugng Néng 1am san va
Thuy San,Trung tdm Nuéc sach va VSMTNT.

2. Khunha s6 2: Chi cuc Phat trién nong thén.

3. Khu nha sb 3: Chi cuc Chéin nuéi va Thi y; Trung tdm Khuyén néng

4. Khu nha s6 4 (Nha Céng vu ciia S&): BOL khai thac cong trinh thuy loi.
5. Khu nha sb 5: Khu nha dé xe 6 t0, xe may.




Piéu 2. Nguyén tic quan ly:

Vén phong S& ¢6 trach nhiém tham muu cho Giam d6c S& trong viéc xay
dung va chu tri t6 chuc thuc hién cac quy dinh cong tac bao vé, vé sinh, thanh
toan cac dich vu cong céng va an ninh chung trong khuén vién co quan S&;

Cac don vi ¢6 tru s¢ déng trong khudn vién co quan S& ¢é tréch nhiém thue
hién diy di cac quy dinh v& vin hoa cong s, céc quy dinh chung cla Sé va quy
dinh riéng cta don vi ¢& dam béo giit gin an ninh, an toan phong chéng chay nd
va v€ sinh chung.

. CHUONGHI
CAC QUY PINH CU THE

- l A r > A
Dieu 3. Cong tac bio vé
1. V& nhi€ém vu va quyén han ctia bdo vé co quan

Bao v¢ an ninh, trt ty, tai san va phong chbng chéy nd 24/24"ngay cua toan
bd khudn vién co quan S&; chiu trach nhiém kiém soat, huéng dan khach dén
lam vigc véi cac phong ban, don vi;

Phong ngira, phat hién va ngin chin nhitng vi pham noi quy bao vé; kip thoi
de xut lanh dao Van phong S bién phap xu ly. Thyc hién céc quy dinh vé cong
tdc phong chéng chay nd, noi quy phong chay, chita chdy, quén ly vii khi, vat
lidu nd, chét d& chay, chét doc hai; truc tiép t6 chuc kiém soat ngudi ra vao co
quan. Khi ¢é vu viéc x4y ra nhu: Chéay nd, tai nan, gay rbi trat tu cong cong...
phai t& chirc bao vé hién truémg, cip citu nan nhén, bét gilr ngudi pham tdi, tang
vat, bao ngay cho lanh dao Vin phong S& va co quan céng an noi gin nhét.

Quan ly, van hanh, sira chita céc thiét bi dién bao v¢, dién hanh lang toan bd
khudn vién co quan S& va hé théng cp nudc chung. Thudng xuyén kiém tra,
dam bao an toan céc thidt bi di¢n nudc trong qua trinh st dung, kip thoi bdo céo,
d& xuit véi lanh dao Vin phong S& nhimng sira chita 16n c4c thiét bj n6i trén khi
xay ra héng héc khéng khic phuc duge.

Nhén céng vén, tai liéu, bdo chi trong ngay nghi hang tuln; nghi 1, tét hogc
ngoai gi¢ hanh chinh khi khéng c¢6 nhan vién Vin thu hodc cén bd triuc co quan,
dién thoai béo cho nhén vién Vin thu hogc 18nh dao Van phong s& biét khi ¢6 céc
cong van, gidy to dong dau “Hod tc”; bao quan cOng vin, tai liéu, bao chi dé ban
giao diy da cho nhén vién Vin thr vao diu gio cuia ngdy 1am viée gin nhét;

V& sinh, cham séc cdy xanh, cdy canh, hoa canh va bo rao ciy xanh trong
khuén vién co quan S&. Chiju trach nhiém cét tia, cham bon, bao quan, tudi nude
cho cdy thuong xuyén theo ding k§ thuat, yéu cu va sir dung nuéce tudi dam
bao tiét kiém, hiéu qua.

Nhic nhé cic don vi trong khudn vién Sé& sira chita cac thiét bi dién bao vé,
dién hanh lang cia céc khu nha trong khudn vién S& khi ¢6 su cd. Nghiém thic
chdp hanh quy dinh vé sir dung tiét kiém dién, chi sir dung dién bao vé véi anh
sang vira du, khong duoc phép bat nhidu bong bdo vé cling mdt khu vuc cho co
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quan; Kip thoi kiém tra, nhic nhd cac phong ban, do‘n vi _néuﬂngoavl cglglo hanh
chinl; cé;: bd phén khong thyc hién viéc ngit thiét bj dién khi khéng sir dung.
Kiém tra dén déc cac b phén, don vi, can bd, Cf)l:lg chfrc,, viéP chirc tf((})lngl co
quan thyc hién cac quy dinh vé an ninh trat tu va ndi quy baq v€; trong i a;g
nhiém vu dugc kiém tra gidy to, hang hod, phuong tién ra vao co quan néu
dau hiéu vi pham phap luat. q
2. Quy dinh vé trach nhiém c4 nhan cta td bao vé:
T6 bao v& c6 trich nhiém thye hién nghiém céc quy dinh cia g quan rong
cong tac bio v¢, an toan trong khudn vién co uan Sé& va chju trach nhiém cj
g g q
nhan trong cac truong hop sau:

- Té trudng td bao v€ chiu trach nhiém chung vé toan bd hoat ddng cua té
bao vé trong sudt qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Chiu trach nhiém dén by néu Xay ra mat mat taj san va nhiing sy viéc mat

an ninh trit tu, an toan phong chéng chdy né trong khuén vian CO quan S¢& trong
thoi diém thye hién ca truc.

Nhén vién bao vé lam viéc theo ché @4 hop ddng lao dong va chju sy quén ly
tric tiép ciia Lanh dao Vin phong Sa:

Mirc tién cong clia td bao vé: 4.000.000 dong/thang (khéng c6 BHXH,

”

1. Co quan Vin phong sé: 700.000 df")ng/théng;

2. Céc Chi cye: PTNT, Chén nugj vi Thi y, Trung tam Khuyén ndng va Ban
quan khai thac cong trinh thuy lgi: 600.000 dong/thang/don Vi;

3. Cée don vi con lai : 450,000 dbng/théng/don vi.

Diéu 4. Cong tic vé sinh:

1. Viéc don vé sinh cc phong lam vi€e, cong trinh v€ sinh, phong hop thude
khu vue, pham vi quan ly cia don Vi nao thi do don vi d6 ty thuc hién.




2. Viéc don vé sinh, chuédn bj co s& vét chét phuc vy tiép khach caa cac
phong Gidm doc, cic Phé Gidm doc S&, phong L& tin, nha Coéng vy;-phuc vu
cac hoi nghi, hoi thao, hop ciia céc phong hop, héi trudéng cia co quan Vin
phong Sé& va quan 1y, don vé sinh 02 khu vé sinh phuc vu Hoi truong (tang 4),
01 khu v¢ sinh tang 2 (hanh lang bén trai khu nha sé 01) do nhén vién tap vu cta
co quan Van phong S& thuc hién.

3. Viéc don vé sinh cac khu vire sfr’dung chung nhu: Toan bc}‘sén trede, sau
cua khuén vién co quan S& (khu nha s6 01 dén khu nha sé 05); cau thang, hanh
lang chinh; cau thang, hanh lang phu; c4c cong trinh v& sinh; hanh lang gifra cta
khu nha lam viéc s6 01 (tir tang 01 dén tang 4) do nhan vién lao cong thuc hién.

Nhién vién lao cdng lam viéc theo ché do hop déng lao dong va chiu sy quan
Iy tryc tiép cia Lanh dao Vian phong Sé.

Mifc tién cong ciia nhan vién lao cong 1a: 2.440.000ddng/théng (tidn cong da
bao gom 18% BHXH, 3% BHYT, 1% BHTN do ngudi st dung lao dong phai
ndp theo quy dinh); tién dung cu vé sinh (choi quét, choi lau nha, thimg dung
rac, nudc tay vé sinh...) la: 1.000.000 dong/thang; Tong céng 13 3.440.000
d6ng/thang. Chi phi tién cong va dung cu vé sinh cho nhan vién lao cdng do cac
don vi trong khuén vién S& déng gop chi tra, mizc dong gbp cu thé nhu sau:

- Co quan Vin phong S3: 640.000 dong/thang;

- Cac Chi cyc: PTNT, Chi cuc Chin nubi - Th}i y, Trung tdm Khuyén ndng,
Ban quan khai thac cong trinh thiy loi: 300.000 dong/thang/don vi;

- Céac don vi con lai : 400.000 déng/théng/don vi.

4. Tién vé sinh méi truong thuc hién chi tra theo Quyét dinh cia UBND tinh
doi voi toan bd khuoén vién co quan S& cho Céng ty phat trién d6 thj va VSMT
Tuyén Quang, tong so tién la: 1.980.000 dong/ndm va thyc hién phén b6 cho cac
don vj trong khuén vién theo so lugng CNVC hién c6, cu thé nhur sau:

1. Co quan Vin phong Sé: 350.000 ddng/nam;

2. Chi cyc Thuy loi: 150.000 déng/nim;

3. Chi cuc Trong trot va Bao vé thye vat; Chi cuc PTNT: 190.000 déng/nim;

4. Trung tdm Nudc sach va VSMT néng thén: 100.000 ddng/nam;

5. Chi cuc Chéan nuéi va Thi y: 200.000 dong/nim;

6. Trung tim Khuyén néng: 240.000 ddng/nim:;

7. Chi cuc Quan ly chét lugng Nong 14m san va Thuy san: 100.000 ddng/nam;

8. Ban quan ly khai théc cong trinh thuy loi: 460.000 déng/nim.

Cuoi budi lam vige thir Sau hang tudn céc don vi trong khudn vién S& t3
chirc cho CBCC téng vé sinh co quan va khuon vién Sé;

Diéu 5. Thanh toan cdc dich vu cong cong:

1. Cuéc phi sir dung mang Internet:

Cudc phi sir dung mang Internet chung (gém 04 don vi: Co quan Vin phong
86, Chi cuc Quan Iy chdt fuong NLS va T huy sdan; Chi cuc Thuy lgi; Trung tdm
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Nude sach va VSMT néng thon) la: 990.000 d/thang (gdi cude cé toc do 16i da
16Mbps/16Mbps) dugce phan bd cho cac don vj ¢6 khai thée, sir dung mang chung
cu thé nhu sau:

- Co quan Vin phong Sé: 390.000 d/thang;

- 03 don vj con lai méi don vi: 200.000 d/théng;

2. Tién dién:

Hang théng Vin phong 8¢ thanh toén tién dién theo tong sé dién nang tiéu
thu (KWh) cho toan bd khuén vién co quan S¢ (trir khu nha s6 2) theo hgp dong
dd ky vai Dién luc thanh pho, sau do thu tién sir dung dién cia cac don vi (trir Chi
cuc Phat trién ndéng thén). Tien dién cla cic don vi phai thanh toan hang thang
véi Vin phong S& bang 1,15 tong s6 KWh tiéu thu dugc xéc dinh theo chi 50 ciia
cac cong to do don vi quan 1y, sir dung (Trong doé: 5% téng sé KWh tiéu thu cho
ton that duomg ddy va 10% cho dién béo vé cde khu vuc sir dung chung). Phan
tién dién con lai do co quan Vin phong S& chiu trach nhiém chi tra.

_ Chi s6 cac cong to cla cdc don vi dugc Vin phong S& va cdc don Vi cling
kiém tra, xac nhén vao khoang tir ngdy 18-20 hang thang (sau khi c6 théng bao
chi s6 cong to tong ciia Chi nhanh dién Thanh phé);

_ Riéng Chi cuc Phat trién nbng thon thanh toan truc tiép cho Pién lyc thanh
pho theo qhi s0 cdng to clia don vi minh va ndp 1 khoan chi phi dién bao vé,
dién sén cau long, dién khu vue str dung chung cho Co quan Vin phong Sa, so
tién dong gép 100.000 dong/thang (twong duong véi khodng 65K Wh/thang).

3. Tién nudec:

_ Phén bd cac don vi trong Nha lam viéc chung thanh toan tién nuéc theo chi
56 cOng to cla dong ho cap nuée cho Nha lam viée chung theo timg thang trong
nam cu thé nhu sau:

1. Thang 1, 8: Trung tdm Khuyén néng;

2. Thang 2, 6: Chi cuc Chin nuéi va Thu y;

3. Théng 3: Trung tdm nudc sach va VSMT nédng thon;

4. Théng 4: Chi cuc Thuy loi;

5. Thang 7: Chi cuc Quan ly chét luong NLS va Thuy san;
6. Thang 9: Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat;

7. Thang 11,12: Co quan Vin phong Sé.

8. Thang 5, 10: Ban quan ly khai thac cdng trinh thuy loi;

. Chi cyc Phat trién néng thén thanh toan tién nudc theo chi sé cong to ddng
ho cap nude riéng da Iap cho don vi.

4. Cac don vi thanh todn cuée phi Internet, tién dién, va tién cong hop ddng
bao v¢, v¢ sinh v6i Vin phong Sé hang thang. Riéng tién nudc cac don vi thanh
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toan theo chi sb cong to cla dong hd cip nuéc cho Cong ty TNHH mét thanh
vién cip thoat nudc Tuyén Quang.

Piéu 6. TS chirc cac cudc hop, hdi nghi, hoi thao:

Phong hop cta don vi nao do don vi d6 quan ly, su dung dé phuc vu cho céc
héi nghi, hoi thao, hop theo yéu ciu nhiém vu cta don vi va nhiém vy chung khi
duoge S& giao chil tri tham muru t8 chire thyc hién .

Trudng hop quy mé sé ngudi tham du hop, héi nghi, hoi thao déng khong tb
chue tai phong hop ctia cdc don vi dugc; cac don vi c6 nhu cdu mugn phong
hop, héi truong cia Co quan Van phong S& phai dang ky trudc vai Van phong
S& vé thoi gian, dia diém t chirc hoi nghi trudc 02 ngay 1am viéc va phai thanh
toan tién dién, nude phuc vu cho phong hop, hdi trudong (Van phong S& khong
chiu trach nhiém déi véi nhimg cudc hop ma cac don vi ¢6 nhu cau sir dung
nhung khong ding ky véi Vin phong S6), cu thé nhur sau:

- Phong hop 1 (tang 2), phong hop 2 (ting 3), phong hop 3 (tang 4): 150.000
dong/budi; 300.000 dong/ngay,

- Hoi trudng (tang 4): 300.000 ddng/budi; 600.000 ddng/ngay.

Piéu 7. Cic quy dinh khic trong khuén vién Co quan So:

1. Béi v6i cong chirc, vién chite.

Céng chirc, vién chirc phai chip hanh quy dinh vé nép séng vin minh trong

cong sa, trong khi thyc hién nhi¢ém vu phai deo thé cdng chirc, trang phuc gon
gang lich sur..

Phai gilr b1 mat tai liéu hé so cta co quan, chdp hanh nghi€ém céc quy dinh
vé phong trdm cép va khong duoc cung cap tai liéu cho cac d6i tuong ngoai co
quan va mang tai san, trang thiét bi lam viéc ra khéi pham vi khuén vién Sé& khi
chua dugc sy dong ¥ cia lanh dao co quan, don vi; truong hop mang di sira
chita, thay thé phai bio cho béao vé hoic Vin phong S& biét dé theo doi.

Gilr gin vé sinh noi lam viéc sach, gon, dep, 6 rac dung noi quy dinh, xe
dap, xe mdy, 6 t6 ciia can bd, cdng chirc phai d& gon gang ding noi quy dinh,

Thye ‘hién nghiém chinh céc quy dinh vé phong chéng chay nd, noi quy
PCCC, tiét kiém dién, nuéce, khéng dun néu trong phong 1am viéc, phai kidm tra
ngit dién trude khi v& va khi khong sir dung.

Khi lay nuéc tai may loc khong dugce phép dé nudce tran ra san nha, néu phat
hién don vi nao dé tran nudc, Vin phong S& s& nhic nho 1 14n, tir 1dn the 2 tré

di s& thong bdo tén clia don vi d6 trén ban tin chung ctia co quan d& moi ngudoi
cung biét.

2. Déi v6i khach dén lién hé cong tac.

Phai xuit trinh glay gidi thiéu hoic chimg minh thu nhén dan cho 13nh dao Vin
phong hodic béo vé co quan dé huéng dan cho khéch theo yéu cu cong tic.

Khéng dugc mang vl khi, chat nd, chit d& chdy, ho4 chét déc vao co quan
va nhimg chit c6 mai hdi, tanh. .. néu c6 mang theo thi phai trinh bao véi bao vé
dé bao c4o 1anh dao Vin phong biét xem xét, gidi quyét.




Céc phuong tién di lai nhu 6 t6, xe may, xe dap phai dé ding noi quy dinh
theo su hudng din ctia bao vé co quan,

Chip hanh cac noi quy, quy dinh cua co quan, trang phuc gon gang, khong
gdy &n 30, to tiéng, giir gin vé sinh chung, khong di lai nhimg noi khong c6
nhiém vu. Co quan khéng tiép quy khach dén lién hé 1am viéc trong tinh trang
say rugu, bia.

3. Déi véi cac don vi.

Cac don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san 1a cic phong 1am viéc, phong
hop, céc khu vé sinh... ¢é trach nhiém sira chita va thanh toan kinh phi khi phat
sinh nhimg vén d& héng héc cin phai sira chita, thay thé.

Céc don vi phai ty bao vé tai san, co s vit cht cua don vi minh; trong gio
lam viéc ngudi quan ly c6 trach nhiém quan 1y tai san, hét gid lam viéc phai
kiém tra an toan phong 1am viéc clia co quan trudce khi ra vé.

D6 réac ding noi quy dinh, rdc thai clia cic don vi do don vi ty thu gom va
tap trung tai céng sau ctia S& @ Cong ty D6 thi chuyén ché ra bii rac.

Khéng dugc tu y sira chira, cai tao nha 1am viéc va tai san duge giao quan ly,
st dung khi chua duoc su déng y cia Lanh dao Van phong S& (néu viée sira
chira, cai tao 1am thay dbi két cAu, kién tric cia tai san). Khi lip dit trang thiét
bj phai dam bao y&u cdu k§ thudt, my thuat va khong lam anh huéng dén két
céu, kién trac, canh quan chung cua toan bg khudn vién va ngdi nha;

Céc don vi, ca nhén ¢6 nhu ciu [am viéc ngoai gidy, lam viée vao ngay nghi,
khi dén lam viéc phai théng bao, trinh dién véi bao vé co quan dé bao vé ghi s
nhit ky. Ngudi lam viée ngoai gio phai chiu trach nhiém bao v€ an ninh trit ty,
an toan phong chdng chay nd, khong duge lam viéc & tai co quan qué 22 gid.
Truong hop cac co quan, don vi ¢6 ngudi & lai lam vige, truc co quan qua dém
phai théng bio cu thé tén, sb lugng nguoi véi bao vé co quan dé bao vé bao
cao Lanh dao Van phong S6.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Quy ché nay dugc phé bién rong rai dén toan thé can bd, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong cac co quan, don vi trong khuén vién So.
Thu trudng cic phong ban, don vi chju trach nhiém té chirc thuc hién dr?xy da
cac ndi dung trong quy dinh. Trong qua trinh thuc hién cé ndi dung nao chua
phit hop, d& nghj céc don vi phan anh kip thoi vé Van phong S& dé téng hop,
xem xét va diéu chinh, bd sung./.

Nguyen Van Viét




