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. QuvnrolNu
V6 viQc ban hdrnh Quy rllnh vd c6ng t6c bio vQ,

vQ sinh, thanh to6n dich vg cdng cQng trong khu6n vi6n
co quan S& N6ng nghiQp vi pTNT

crAM Doc sdNONG NGHrpp vA prNT riNH rurrEx euANG

cin cri Quy6t dinh so :oztqo-ueND ngdy 0g/r2t2015 cria UBND tinh v6
qiy^.dl,"h chric ndng, nhifm vu, quy6n h4n, co cAu t6 chric cria S& N6ng nghidp
vd Ph6t tri6n n6ng rh6n;

cdn cri Quy€t tlinh.s5 50/eD-sNN ngiry 03/02/2016 cria Sd N6ng nghiQp vd
frNJ rurcn Quang vd vioc ban rrantr q'y crre rdm vi6c cria Sd Noni n[niip va
PTNT tinh Tuy€n Quang;

Sau lJri th6ng nh6t xin j ki€n tham gia cria c6c dcrn vi truc thu6c trong
khu6n vi€n co quan Sd N6ng nghiQp vd pTNT;

X6t dO nghi ctia Ch6nh V6n phdng Sd N6ng nghigp vd PTNT,

QUYfTD!NH:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo euy6t ttinh ndy euy dinh vC c6ng t6c b6o vQ,
vQ sinh, thanh to6n dich 1: c6ng cQng trong khu6n ui6r, .o quin SO NO.rg
nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng th6n.

, -. ,?:r^?:9uy€t dinh ndy c6 hi€u luc k6 ttr ngdy ky vd rhay tnti quy5t Ainir
sd 74/QD-SNN ngiry t7/02t2017 cria S0 NOng r€higj va plVf ,,Vi rip, 6o,
hdnh bdn Quy dinh vi c6ng ttic bdo v9, v9 siih, ilronh to,in dich vu cai[ cpng
trong khu6n vi€n co quan Sd N6ng nghiQp vd pTNT,

" Di6u 3. Cdc 6ng (bd): C-hrtnh Vdn phdng Sd, Tht trudng c6c dcrn vi,
Trudng c6c phdng, crin bQ, c6ng chric, vi€n chric vd nguoi lao dQng j. phAng t*,
don vi trong khuon vi€n co quan 56 N6ng nghiQp vd prNT chiu"t*i.t Jie"r" tr,i
hdnh Quytit rtinh ndy./.

Si5:46 /QD-SNN

n'q./
Noi nhQn:\

- Linh tlao Sd;
- Nhu didu 3 (thyc hiQn);
- Luu VT, VP.

TuyAnQuang, ngay3l thdng 0l ndm2018

e.crAM DOc

a' 'r B c r'i\
o'-v,,
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Tuy€n Quang, ngdy 3I thdng 0l ndm 20Ig

vd cdng t6c bio 
"g, "e.?'T,?lnnfl"u" dlch vs c6ng cQng

trong khu6n vi6n co quan SO N6ng nghi$p vn pTNi -
(Ban hdnh kdm theo erya ay!:g,46 tgo SWU-igay 3I/01/2015)

CHT.rONG I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Didu l. D6i tugng, phSm vi 6p dgng:

Quy dinh ndy quy di$ 
": c6ng trlc bio v€, vQ sinh, thanh torin dich vp c6ng

c6ng chung trong khu6n vi€n Co quan Sd N6ng nghiQp vd pTNT tinh Tuy€n Ci**,
.9:91:i:" Cg qlg Sd N6ng nghiOp vd PTNT tinh Tuy6n euang (sau ddy

gqi tdt ld khu6n vi6n co guan Sd) duoc xric dinh bao g6m tlan uo di-5n tich ddt
vd tdi san tr6n d6t duqc ta ban nh6n d6n tinh giao eT quyci ai* ,d isdiqo-
UBND ngiry 3l/712006 cria UBND tinh Tuy€n euang 

,,v/i thu hii vd giao-dtit
xqy dqrng.khu yhd ldy uigc3ia Sd N6ng nghiQp vd pflff tirl, Tuy€n"euang,,,
gdm cric don vi truc thu6c nhu sau:

1. Co quan Vdn phdng Sd;

2. Chi csc Thu! loi

3. Chi cgc Tr6ng trot vd 86o v6 thuc vQt;

4. Trung tAm Nudc s4ch vh VSMT n6ng th6n;

5. Chi cpc Chdn nu6i vd Thri y;

6. Trung tdm Khuydn n6ng;

7. Chi cUc Ph6t triiin n6ng th6n;

8. Chi cpc Quan lf ch6t luqng N6ng l6m s6n vd Thuj,san;
9. Ban qu6n lf knai th6c c6ng trinh thriy lqi.
Cdc ilon v! rtv,gc bd trl trong khu6n vi\n co quan S0 cg thA nhr sau:

_ 
^ 

l. Khu nhds6 t: g6m c6: -C"g]- Vdn phdng Sd,.Chi cgc Thuli lgi, Chi cgc
Tr6ng trgt vd 86o vg thlrc vet, Chi cpc euan $, chat luqng N6ni fa, ,a" ,a
Thuy S6n,Trung tAm Nu6c s4ch vd VSMTNT.

2. Khu nhd s6 2: Chi cgc phdt trir5n n6ng th6n.

3. Khu nhd st5 3: Chi cuc Chdn nu6i vd Thri y; Trung tAm Khuy6n n6ng
4. Khu nhd si5 + (Nhd C6ng vr,r cta Sd): BeL kiai th6c c6ng trinh thriy lg;.
5. Khu nhd sO 5: Khu nhd di5 xe 6 t6. xe m6v.



Didu 2. Nguy6n tic quin tf:
Vdn phdng Sd c6 tr6ch nhi6m tham muu cho Gidm d6c Sd trong viQc xdy

dpg vd chri tri t6 chric thuc hi€n c6c quy rlinh c6ng t6c b6o vQ, vc J*r,'ttrantr
toin c{rc dich vU c6ng cQng vd an ninh chung trong khu6n vi6n co quan 36;

c6c don vf c6 tru sd d6.ne trong khu6n vi6n co quan Sd c6 tr6ch nhi6m thqc
hi€n eaf dri c6c quy Ai4t yd 

"an 
ncra c6ng sd, cric quy dlnh chung cria Sd vd quy

dinh ri6ng cria tlcrn vi de dam b6o git gin an ninh, * toan phdng-chi5ng ch6y n6
vd v€ sinh chung.

CHTIONG II
cAc euy EINU cq rut

DiAu 3. C6ng t6c b6o vQ

1. Va nhiem vu vi quydn h4n crJra bio vQ co quan

86o vp an ninh, trat tu, tai sin vd phdng ch6ng chriy n6 z+tz+hlngity cria todn
bQ khu6n vi6n co quan sd; chiu tr6ch nhiQm kitim so6t, hu6ng aan iaacn etin
ldm vi€c voi c6c phdng ban, tton vi;

. Pldng ngira, ph6t hi6n vA ngdn ch{n nhtng vi ph4m nQi quy b6o vQ; kfp thdi
a! xya! ldnh d4o Vdn phdng Sd biQn ph6p xri lj. Thgc hiQn c6c quy dinh vA c6ng

13: 
php"q :h9F:ley 19, igi quy phdng ch6y, chfra chrty, qu6n lli v[ k]ri, v{i

li€u n6, chdt d€ ch6y, chat tt0c hai; tryc ti€p t6 chuc ki€m.so6t ngudi ra vho co
qlT: 

.K|i."6. p u19:.IeV ra nhu: th6y n6, tai nan, gdy r6i trSt t1r c6ng c6ng...
phii t6 chric b6o vQ hi6n trudng, c6p criu nan nh6n, bit git ngudi phamlQi, tang
vflt, b6o ngay cho lSnh deo Vdn phdng Sd vd co quan c6ng an noi gAn nh6t.

Quan l1f, vdn hdnh, sria chta c6c thi6t bi tli6n bio vQ, rli6n hanh lang toan bQ
khu6n vi6n co quan S&.vd hQ th6ng c6p nu6c chung. Thuong xuycn L6m tra,
ddm b6o an todn c6c thi6t bi diQn nu6c tiong qu6 trinh sri ounglkip-thoi b6o ciio,
dd xu6t v6i ldnh dso vrn phdng Sd ntrirng;ia chfta l6n .af tiriciii"oii.c, r.r,i
x6y ra hong h6c kh6ng khdc phuc tlugc.

NhQn cdng vdn, tii li€u, b6o chi trong ngdy nghi hang tuan; nghi lE, t5t tro4c
ngodi gid hdnh chinh khi kh6ng c6 nh6n vi6n vdn thu ho{c cr{n b[ truc cs qu.n,
di6n thoai b6o cho nhdn vi6n v6n thu hopc l6nh d4o v6n phdng sd biiii khi c6 c6c
cgng v.an, gi6y td d6ng d6u ',Hod t6c,';blo quan c6ng v6n, taiTiQu, ia".f,iia m
giao ddy di cho nhan vi6n vdn thu vdo dau gid cria ngdy rdm viQc gdn nh6t;

vQ sinh' chdm s6c cdy xanh, cay c6nh,. hoa crinh vi bd rdo c6y xanh trong
khu6n vi6n co quan 56. chiu tr6ch nhiQm cit tia, chdm b6n, b6o quin, tu6i nu6c

:1" :?y-$yhg xuy6n rheo tting k! thuit, y6u cAu vd sri dung nu6c tuoi d6m
bio ti6t kiQm, hiQu qui.

Nhdc nhd c6c don vi trong khu6n vi€n 56 sira chta c6c thi6t bi <riQn bio vQ,
djT 114 lanC :yl c69 klru nhir trong khu6n vi6n So khi c6 su cri. Nghi6m tric
chdp hdnh quy ttinh vc sri dung ti6t ki6m diQn, chi sir dgng di€n bio v-c vdi 6nh
sring vira thi, kh6ng dugc ph6p bdt nhi6u b6ng b6o vp cirng mot Ltu vpc cho co



quan; Kip thdi ki6m ffa, nhic nhd crlc phdng ban, don vi n6u ngodi gid hdnh
chinh c6c b0 phOn kh6ng thuc hiQn viQc ngEt ttririt bf diQn khi kh6ng sri d1rng.

Ki6m tra d6n di5c c6c bQ p\gn, don vi, cdn bQ, c6ng chric, vi6n chric trong co
quan thlrc hiQn crlc quy di4 v6 an ninh tr{t tg vd nQi quy b6o vQ; trong khi ldrn

4i0T uu tlugc ki6m tra gi6y td, hdng ho6, phuong tiQ-n-ra vdo .o quil 
"6" 

.O
ddu hiQu vi ph4m ph6p ludt.

2. Quy dfnh v6 tr6ch nhiQm c6 nh6n cria t6 bao vg:

ro uao v6 c6 tr6ch nhi6m thFc hiQn nghi€m "i. 1y 
ui* :* 0q qu0n tl0llg

ffifi;ftX?."i;ilJ'&':::: khu6n vi6n co quan Sd vd chiu t a.r,'nr,ic* 
"a

,.^^:.I-o_]**g.t6 bao vQ chlu trrich nhipm chuneb6o vg trong su-rit quri trinh thgrc hiQn nhi6m vu. 
3 v6 todn b0 hoat dQng c0a tri

- Chiu tnich nhi€m ddn br) 
1{u 

xa1 ra m"at m6t tdi s6n vd nhfrng sg vi€c m6t;ll'#fii*ffii"#,il:* 'h5;;;il;# il* khu6n vi6n co quan Sd trong

. - Chiu trrich nhigm ddn bi, sria chta Oi5i vOi nhfrng hu h6ng, thiQt h4i v6phuong tipn, tdi san trong kfruOn uiCn-.q;il;;
quan trons qud trinh tr'".'r,ien "hie;;u;;;;; ".!"rli:f 

nguv€n nh6n chrl

(Cdc quy dinh cu th6 kha" ri rra)t, ,;;;r";;,';;;s 
ho dpng diii,a iung "!:;or;, 

u',, rd trong hry
3. VC che dQ thir lao.

. t6 oao vQ g6m 
"u 

o-r,;1g:ll 
lqone. 

nhqne neir 
16, 

t6t, thuong truc phong,
;H:JtJrT#'n',T:u,t'",c.au.cria c-6p trcn] vEn.phong sd ho4c-Ban .ii r,,y
ru ve cta Sd truc); 

- ' ns' b6 tri th€m lsc lusng d.a' frol"ore inilirli'. uot

- Yan vi6n bio v6 ldm vigc theo ch6 dO hsp d6ntruc ti6p cria L6nh aioia' prrong so; - rg lao d6ng vd chfu su quan li
Mric ti6n c6ng cua t6 tyt 86o hi6m th6t *r,ieJi",;j"e.*::^1':9 j* g/. thdng (F6ne c6 .BrilH,BH'T, 86o hi6m,frar'i_ "qv ve. .r.uuu.uuu dong/thdng (kh6ng c6 _BFXH,

H 2 0 0 6d H;;|;* l;iii 3l); jil j*,-' ::"t .111ii " 
i" ;6 t#";a"ui 

" 
e

:6,P,*T:: T* gay .a"h ;;ff# ;,H;;700 000. tl6ng/ttrarg, ia"s ..6il".rd]rr[;;ff.ttt cdnh trong khu6n vi6n rd
bdo v6 do cal aon?i 

-t-r'ois 
kh,,a., rrian eA *.-^ :.'h619' Chi phi tidn c6ng choi. .

moi don vi cu th6 nhu saul

bdo v6 do cric tlon_vi t.oi 
_,.-o.s _.-,wv.vvv qons/rhang. Chi phi ti6n c6ng cho

m6i don vi cu thii rr,o ,u,li 
khu6n vi6n Sd d6ng gop .rtT,a'tri,i" ii"r"r'Ji .u"

] 9y Oy Vdn phong sd: 700.000 d6ng/thdne;
.2..9e: Chi cuc: pTNr, cna., 

""u, "i i,io'". it,quan khai th6c c6ng trinhthriy rsi, ibb.dd j6'"cd:X:r3frTi"vtin n6ng vd Ban
3. C6c don vl cdn lqi : +so.OoO aarJrr,a"Jalr,,,
Didu 4. C6ng t6c vQ sinh:
l. Vi6c don vQ sinh c6c,phong ldm vi6c, c6ng trinh vQ sinh, phdng hgp thu6cI.nu vuc, ph4m vi quan t1i.,a" a"n'"i"a" ili ;;il vr .,o tr,r thuc hi€n.



2. ViQc dSl uQ sinh, chu6n bi.co s6 v6t ch6t phgc vg tir5p kh6ch cta c6c
phdng Gi6m d6c, c6c Ph6 Gi6m rl6c Sd, phdng LE tdn, nhd C-6ng vU; phqc vU
c5c h6i nghi, h6i th6o, ho.p cta c6c phdng ho.p, hQi trucmg ctalo quan Vnn

*iy S: u.u:u3" li, j?n vd sinh 02 khu vQ sinh phuc vu n6i tru<rng^(t6r,g 4),
01 khu vQ sinh tdng 2 (hanh lang b6n trdi khu nhd s6 0r) do nh6n vi€niap vlr cta
co quan Vdn phdng Sd thgc hiQn.

3. vi6c don v€ sinh c6c khu vgc sri dyng chung nhu: Todn b9 s6n tru6c, sau
c0a khu6n vi6n co quan Sd (khu nhd s5 Ot O6n khu nhd sO OS;; ciu thang, hd,nh
lang chinh; cdu thang, hanh lang phul c6p c6ng trinh vQ sinh; hanh lang gitu cria
khu nhd ldm vi6c so ot 6tr tang ol d6n tang 4) do nh6nvi6n lao c6ng ttr,r-c hi€n.

. . Nhdn vi6n lao c6ng ldm viQc theo ch6 d0 hSp d6ng lao rlQng vd chiu s\r qu6n
li truc ti€p cia Ldnh d4o Vdn phdng Sd.

. Mlr. .ill:gq*l nh6n vi6n lao c6ng ld: 2.440.000t16n{thdng(tiAn c6ng dd
bao g6m 18% BFD(H,.3% BHYT, 1% BHTN do ngucri ,,.i aU"g*luo d6ng ph6i
nQp theo quy" d!nh); tiCn.dylg cu v€ sinh (ch6i qudl, chdi tau ina, ,ni,in{ iar"g
ryc, ytrdc tay vs sinh...) ld: 1.000.000 d6ng/th6ng; T6ng cQng ld 3.4?0.000
<l6ng/thring. chi phi ti6n c6ng vd dpng cu vQ sinh cho nh6n vi6n lao c6ne do c6c
don vi trong khu6n vi6n Sd tl6ng g6p chi trA, mric d6ng g6p cU the nhu;u:

- CoquanVinphdng 56: 640.000 ddng/th6ng;

- Cric Chi cuc: PTNT, Chi cqc Ch6n nu6i - Th.u y, Trung t6m Khuy6n n6ng,
Ban qu6n khai th6c c6ng trinh thriy loi: 300.000 d6ng/th6ng/don vi;

- Cric don vi cdn l4i : 400.000 d6ng/thring/don vi.

.,. 4..Tid1 vQ sinh m6i truong thgc hiQn chi tr6 theo euyi5t dfnh cria uBND tinh
tl6i vdi toan b0 khu6n vi€n co quan Sd cho c6ng ty pt lt trliin tI6 thi vd vsMT
Tuy6n Quang, tdng s6 tian ld: l.-980.000 tl6ng/nn; ua tnyc hicn phan'b6 cho cric
tlon v! trong khu6n vi6n theo s6 luqng CNVC hiQn c6, cu thC nhu sau:

1. Co quan Vdn phdng Sd: 350.000 d6ng/nim;
2. Chi cuc Thuf loi: 150.000 tl6ng/ndm;
3' chi cgc Trdng trgt vd 86o vQ thgc vQt; chi cuc prNT: 190.000 d6ng/n6m;
4. Trung t6m Nu6c s4ch vi VSMT n6ng th6n: 100.000 tl6ng/ndm;
5. Chi cUc Chin nu6i vd Thri y: 200.000 tt6ng/nam;
6. Trung tdm Khuy6n n6ng: 240.000 ddng/ndm;
7. Chi cUc Quan lf ch6t luqng N6ng ldm san vd Thuj,san: 100.000 tl6ng/ndm;
8. Ban qu6n lli kirai th6c c6ng trinh thriy lqi: 460.000 d6ng/ndm.

. . 
cugi q4i uq vipc thri Sriu hang tudn c6c dcrn vi trong khu6n vi€n Sd t6chric cho CBCC t6ng v6 sinh 

"o 
quunld khu6n vi6n Sd:

Didu 5. Thanh to6n c6c dich vg c6ng cQng:

1. Cu6c phi sri dpng mang Intemet:

Cu6c phi sri dgng m4ng Intemel chung (gim 04 don vi: Co quan Vdn phdng
Sd, Chi cyc Qudn g chtit lw. ng NLS ua inii sdn; Chi cttc Thui ii, ir:rtri ,a.



Ntbc sqch vd vsMT n6ng th6n) ld: 990.000 d/thdng (g6i cu6c c6 tiic d6 tiit da
I6Mbps/l6Mbps) duqc phen bd cho c6c don vi c6 tlai ttUc, sri dgng m4ng chung
cu thd nhu sau:

- Co quan Vin phdng Sd: 390.000 dlthing;
- 03 don vl cdn l4i mdi don vi: 200.000 dlth6ng;

2. TiAn <ti6n:

Hang thdng vin phdng sd thanh to6n tian di6n theo t6ng s6 di€n ndng ti6u
thu (KWh) cho toin b0 khudn vi6n co quan So (tru khu nhd sii 2) theo hgpt6ng
dd kj voi EiQn lgc thdnh ph6,sau d6 thu ti€n sir dung di6n cria c6c eon vi Gn chi
cuc Ph6t trii5n n6ngthdn). Tie"n dign cria c6c dcyn vi ph6i thanh to6n hang th6ng
v6i vdn phdng Sd beng 1,15 t6ng 16 Kwh ti6u thu duoc x6c dinh theo chis6 qia
cric c9p to do don vi quan lf, sri dgng (Trong d6: 5% tiirg tii t<w ti€u thqt cho
t?!t tllt duong ddy vd I0% cho diQn bdo vQ cdc khu vryc sft &pg chung). phdn
ti6n diQn cdn lqi do co quan Vdn phdng Sd chiu tr6ch nhiQm chi trd.

. ., Chi s6- cilc c6ng to ctia c6c don v! duo. c Vdn phdng Sd vd c6c don vl cing
ki€m.ha, x6c nhgn vdo khoang tt ngdy 18-20 hang th6ng (sau khi c6 th6ng brio
chi s6 c6ng to t6ng cria Chi nhrinh dftn Thanh ph6);

_ . Ri6ng chi cuc Ph6t tri6n n6ng th6n thanh to6n tr.uc ti6p cho DiQn luc thanh

elg,h:" chi s6 c6ng tq cria don vi minh vd nQp I kho6n chi phi iignbao vp,

tler:to c6g l6ng, ttiQn fhu vuc sti dUng chung cho Cq quan Ven phdng Sd, sb
ti6n d6ng g6p 100.000 <t6ng/th6ng (tuong rluong v6i khoang osrrvt/ttr6ilg;.

3. Ti6n nudc:

, lha" b6 c6c.don.vi trong Nhd ldm vipc chung thanh torin tidn nu6c theo chi
so cdng to" cua tlong h6 cdp nu6c cho Nhd ldm vipc chung theo timg th6ng trong
ndm cU th6 nhu sau:

l. Th6ng 1,8: TrungtdmKhuy5nn6ng;

2. Thing2,6: Chi cqc ChEn nu6i vd Tht y;

3. Th6ng 3: Trung tdm nu6c s4ch vd VSMT n6ng th6n;
4. Thang 4: Chi cqc Thu! lqi;

5. Thang 7: Chi cr;c QuAn lf ch5t lugng NLS vd Thuj san;

6. Thdng 9: Chi cgc Tr6ng trgt vd 86o vQ thUc vQt;

7 . Th6ng 11,,72: Co quan Vdn phdng Sd.

8. Thring 5, 10: Ban qu6n l;f khai th6c c6ng trinh thriy lqr;

chi crrc Ph6t tririn n6ng th6n thanh to6n tiSn nu6c theo chi s6 c6ng to d6ng
hd c5p nudc ri6ng dd lip cho tlon vi.

4. C6c don vf thanh toiln cu6c phi Intemet, tidn di6n, vd tidn c6ng hqp d6ng
b6o vQ, vQ sinh vdi vdn phdng Sd hang thring. Ri6ng tian nu6c c6c ail,irrr*r,



to6n theo chi si5 c6ng to cria dong hd c6p nu6c cho c6ng ty TNHH m6t thdnh
vi6n c6p tho6t nudc Tuy€n Quang.

Didu 6. T6 chrfrc c6c cuQc hgp, hQi nghi, hQi th6o:
Phdng ho.p cria don vi ndo do $on vi d6 quan ly, sri dgng d6 phpc vg cho c6c

h6i nghi, hQi th6o, ho.p theo y6u"cdu nhiQm vu cia don vi vd nhiQm vr,r chung khi
dugc Sd giao chri tri tham muu t6 chric thgc hiQn .

Truong hsp quy m6 sii ngudi tham dp hqp, hQi ngh!, h6i th6o d6ng ktr6ng t5
chric tgi phdng hqp cira cdc don vi dugc; c6c dcm vi c6 nhu ciu mugn phdng
tr-op,.ttQi truong cia Cg tryn Vdn phdng Sd ph6i de"e ky tru6c voi V6n phdng
Sd v€ thdi gian, dia di6m td chirc h6i nghf tru6c 02 ngdy ldm viQc vd ph6i thanh
torin ti€n ili6n, nu6c. phUc vU cho phdng hqp, hQi truong (V6n phdng Sd kh6ng
chiu tr6ch nhi6m di5i vdi nhirng cuQc hgp md c6c tlon vi c6 nhu cIu st dgng
nhrmg kh6ng de"g ky v6i Vin phdng Sd), cU rh6 nhu sau:

. - Phdng hop 1 (tAng 2), phdng hop 2 (t6ng 3), phdng hqp 3 (tang 4): 150.000
tl6ng/bu6i ; 300.000 il6ng/ngdy;

- H6i truong (tAng 4): 300.000 d6ng/bu6i; 600.000 tt6ng/ngdy.

Didu 7. Cric quy tllnh khic trong khu6n vi6n Co quan S&:

f. E6i voi c6ng chric, vi6n chfc.
C6ng chric, vi6n chric ph6i chAp hdnh quy dinh vC ntip siSng vdn minh trong

c6ng sd, trong khi thgc hiQn nhi€m vU ph6i deo th6 c6ng chric, trang phgc ggn
gang lich sU...

. Phni gifr bi m4t tdi lieu hO so cta co quan, ch6p hdnh nghidm c6c quy ttlnh
vC phdng trQm cip vd khdng rlugc cung c6p tdi li6u cho c6cti5i togng ngtei .o
quan vd mang tdi san, trang thict bi ldm viQc ra kh6i ph4m vi khu6n vi6n sd khi
chua duoc sg tl6ng f cta ldnh dao co quan, dcrn vi; trudng hgp mang di sta
chta, thay thd phni b6o cho bio v6 ho{c Vdn phdng 56 biiit d6 theo d6i.

Gift gin v6 sinh noi lirm vi6c sach, gqn, dgn, d6 r6c dring noi quy dinh, xe
d4p, xe mrly, 6 t6 cria ciin bQ, c6ng chric ph6i d€ ggn gang dring noi q"i einf,

_ ^]fug,nlen nghiOm chinh c6c quy di+ vA phdng ch6ng ch6y n6, nQi quy
PCCC, ti.it kiQm tliQl nu6c, kh6ng dun ndu trong phdng ldm viQc, phai ki6m tra
ngit di6n tru6c khi v6 vd khi kh6ng sri dgng.

Khi l6y nuoc t4i m6y lgc kh6ng dugc ph6p d6 nu6c trdn ra sfur nhd. n6u ph6t
hi6n don vi nrio ttd trdn nuoc, vdn phdng Sd s€ nhic nhd l lin, tir lAn thf j trd
di sE th6ng b6o t6n cria don vi d6 tr6n ban tin chung cira co quan d6 mgi nguoi
cins bi6t.

2. D6i v6i kh6ch d6n li6n h6 c6ng t6c.
Ph6i xudt trinh gi6y gioi thi€u ho4c chring minh thu nhdn d6n cho l6nh dao vdn

phdng ho{c b6o v6 co quan rtri hucmg din cho kh6ch theo y€u cAu c6ng tic.

. f!6rg.dyn". *u.lq yi khi, ctrdt.no, ch6t d6 ch6y, ho6 ctr6t A6c vdo co quan

:? S*q chat,c6. mui_h6i, tanh....n6u c6 mang ttreoltri phai trinh irio voi bio vQ
tl€ b6o c6o ldnh ilqo V6n phong bi6t xem xdt, giAi quyi5t.



C6c phuong tiQn di lai nhu O t6, xe m6y, xe ilap phai d6 dung noi quy rlinh
theo sq hu6ng dAn cria b6o vQ co quan.

^ta
^ 

L,hul hdnh cdc nQi_quy, quy dinh cria co quan, trang phgc ggn gdng, kh6ng
gay on ao, to tiCng, gifl gin.vQ sinh chung,. kh6ng di lai nhtng noi kh6ng c6
nhiQm vu. co quan kh6ng ti6p qu;i kh6ch di5n li6n hc lem vipc trong tinh trpng
say ruou, bia.

3. DOi voi ciic don vi.
C6c don v! dugc giao qurln ly, sri dgng tdi s6n ld c6c phdng ldm viQc, phdng

ho.p, c6c khu vQ sinh... c6 tr6ch nhi6m sria chfra vd thanh to6n kinh phi khi ph6i
sinh nhirng v6n Ae nOng h6c cAn phii sria chta, thay th6.

C6c don vi phdi tg b6o vQ tai s6n, co sd vQt ch6t cria rlon vi minh; trong gid
ldm viQc ngudi qurin ly c6 tr6ch nhiQm quan lf tdi san, n.it gia ldm viQclhni
ki€m tra an tod,n phdng ldm vi6c cria co quan tru6c khi ra vd.

- E6 r6c dring noi quy ttinh, r6c thii cria c6c dcm vi do dcm vi qu thu gom vd
t{p trung t4i c6ng sau cta Sd d6 Cdng ty D6 th! chuy6n chd ra bdi r6c.

Kh6ng dugc tg y sia chta, cii t4o nhd ldm viQc vd tiri s6n du_o. c giao qufur lj,
st dgng khi chua dugc sg 96ng v cria Ldnh tl4o vdn phdng Sd (n6u viQc sria
chta, cdi t4o ldm thay il6i k6t cdu, ki€n truc cria tii s6n). Khi lip d{t trang thi6t
b! ph6i. tl6m b6o y6u cAu k! thuat, my thu{t vd kh6ng lim Anh hucrng AEn kiit
cdu, ki6n truc, cAnh quan chung cria toan bQ khu6n vi€n vd ng6i nhd;

C6c don vi, crl nh6n c6 nhu cAu lim viQc ngorii gid, ldm viQc vrio ngdy nghi,
khi diin ldm vi6c phii th6ng b6o, trinh di6n v6f b6o-vQ co quan ae ua" 
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nhat ki. Ngudi ldm viQc ngodi gid ph6i chiu tr6ch nhiQm b6o vQ an ninh tr{t u,r,
an todn phdng ch6ng ch6y n6, khdng ttuqc ldm viQc 6 tai co quan qu6 22 giir.

I.ygig hqp c6c co quan, don vi c6 ngudi d lai lim vi€c, truc co quan qua d6m
ph6i th6ng b6o cU th6 t6n, s6 lugng ngudi v6i b6o vQ co quan d6 biov€ b5o
c6o LSnh tl4o Vdn phdng Sd.

CHI.'ONG III
TO cHrJC rHqc HrPN

Eidu 8. Quy ch6 nhy dugc ptrO bli5n rQng rdi d6n todn th6 c6n bQ, c6ng
chric, vi€n chirc, ngudi lao dQng c6c co quan, don vi trong khu6n vi6n 56.
Tht trudng c6c phdng ban, don vi chlu trrich nhiQm t6 chric thgc hiQn tliy <tt
cric nQi dung trong quy dinh. Trong qu6 trinh thtlc hiQn c6 nQi dung ndo chua
phn hqp, 

{C.l,et i :1. dgtl vl phin 6nh kip thoi vA Vdn phdng Sd d,i-t6ng hqp,
xem x6t vd tli6u chinh, b6 sung./.
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