K

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Déc lap — Tw do — Hanh phiic

Tuyén Quang, ngayd3thdng 02 ndm 2016

V NONG NGHIEP VA PTNT
sé: #9 1OD - SNN
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu ddi véi cac
phong chuyén mon, nghiép vu thuc S& Nong nghiép va PINT

Céan cr Théng tr Lién tich s§ 14/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay
25/3/2015 cia BO Nong nghiép va Phat trién nong thon va Bd Néi vu huéng dan
chirc néing, nhiém vy, quyén han va co cAu t chitc ctia co quan chuyén mén vé

—~ ndng nghiép va phat trién nong thon thudc Uy ban nhan dén cép tinh, cép huyén;
Théng tu s6 15/2015/TT — BNNPTNT ngay 26/3/2015 ctia B Nong nghiép va
PTNT huéng din nhiém vu céc Chi cuc va cic td chire su nghiép truc thuée S&
Noéng nghiép va PTNT.

Can clr Quyet dinh sb 362/QB—UBND ngay 09/12/2015 cta UBND tinh
Tuyén Quang vé viée quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t8 chirc ciia
S& Nong nghiép va PTNT;

Theo d& nghi cua Trudng phong T chirc cén bd, S& Noéng nghiép va PTNT,

QUYET DINH:

‘Piéu 1. Quy dinh chic nang, nhiém vu d6i véi cac phong chuven mon,
™ nghiép vu thudc S& Nong nghiép va PTNT nhu sau:

1- Phong T chite cin bo

a) Chirc niang:

Tham muu gitip Gidm déc Sé thuc hién quén Iy v& céng tic t5 chirc b may, cong
chitc, vién chic; bién ché cdng chirc, vi tri vide 1am, sb Iwong ngudi 1am viéc; dao tao, bdi
dudng; ché d9, chinh séch; thi dua, khen thudng, ky luét; cai cach hanh chinh.

b) Nhiém vu:

- Tham muu gitip Gidm dbc Sé x4y dung hé thdng t6 chirc bd may, bién ché
cong chire, vi tri viée lam, s6 luong ngudi lam viée ciia S& trinh cp cb tham quyén
phé duygét.

- Huéng dan c4c don vi thude S& thuc hién cac quy dinh v& quén 1y t4 chirc
bd may, bién ché, sé luong ngudi lam viée; t6 chitc thwe hién viéc kién toan, sap xep
t6 chirc bd may, bién ché theo P& 4n duoc phé duyét.




- Trinh Gidm dbc S& ban hanh quy dinh vé chitc ning, nhiém vu céc phong
chuyén mén, nghiép vu thudc S& va quy ché 1am viée ctia Sé.

- Tham muu thyue hién c6ng tac bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu
dong, luan chuyén,}biét phai va quy hoach cén b theo thAm quyén.

- Tham muru thue hién cac quy dinh ve tuyén dung, b tri, phén cong cong tac,
bd nhiém ngach, chuyén ngach, ning ngach; d4nh gi4, phan loai cong chirc, vién
chire va ngurdi lao dong theo phan cap quan Iy.

- Tham muu xay dung ké hoach bién ché va giao bién ché cong chirc, sb luong
ngudi 1am viée va chi tiéu hop ddng lao dong hang nim; quan ly, theo doi va tbng
hgp béo céo tinh hinh sir dung bién ché, s6 luong nguoi 1am viéc va chi tiéu hop dong
lao d6ng; thuc hién viéc 1ap, quén ly hd so cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong
cé4c co quan, don vi thude Sé.

- Tham muu thyue hién ning bic hrong thudng xuyén va néang bac luong trude
thoi han d6i v6i cong chirc, vién chirc; hudng dan, kiém tra viéc thyc hién céc ché do,
chinh sach d6i véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh.

- Tham muu xay dung va t chirc thu’c hién quy hoach, ké hoach dao tao bdi
dudng cong chiic, vién chirc dép ting yéu cau nhiém vu cong tac.

- Ph& bién, quan triét cic quy dinh, huéng dén vé& cong tac thi dua - khen
thuong; Tham muu phat dong, dang ky, td chiic céc phong trio thi dua trong toan
nganh. Huémg din thyc hién céc quy dinh vé cong tac thi dua - khen thuéng; tbng
két cac phong trao thi dua; téng hop, 14p hd so khen thudng trinh cép c6 thdm quyén
quyét dinh theo quy dinh. ‘

- Tham muu thuc hién céac tha tuc ky luit d6i v6i cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong theo phén cép quan ly.

- Ph&i hop giai quyét céc d& nghi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo lién quan dén
ché d3, chinh sach vé lao dong, tién luong, bao hiém x3 hoi; thi dua - khen thudng,
ky luét; dao tao, boi dudng cong chire, vién chire.

- Tham muu gidp Gidm dbc Sé chi dao, trién khai thuc hién cong tac cai cach
hanh ctia S&; tb chire, quéan ly hoat déng cuia B6 phan tiép nhén va tra két qua theo co
ché "Mét cira". -

- Theo d&i, tdng hop bao cio cong tac bao vé chinh tri ndi b.

- Thue hién céc nhiém vu khéc do Giam dbc S giao.

2- Phong K& hoach - Tai chinh

a) Chirc nang:

Tham muu gitip Gidm déc S& thyc hién nhiém vu quéan ly vé quy hoach, ké
hoach, tai chinh, khoa hoc, c6ng nghé va mdi truong.
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b) Nhiém vu:

- Tham muu gitp Gidm ddc S& 6 chiic xay dung va quan ly thuc hién cic
quy hoach nganh, linh vyc, san phdm cht yéu thudce linh vire ndng nghiép va phat
trién nong thén.

- Tham muu gitip Gidm d5c S& xay dyng va theo dai, tong hop, danh gia két
qua thuc hién chién huoc, d& 4n, ké hoach dai han, 5 nam, hing nim. P& xuét c4c giai
phép @ thuc hién c6 hiéu qua céc chién lirge, d& 4n, ké hoach thude linh vuc ndng
nghiép va pht trién néng thén.

- Tham muu gitp Gidm déc S& theo d&i, don dbc, k16m tra huéng din, danh
gia két qua thuc hién nhiém vu ctia c4c don vi trong nganh.

- Tham muu gitip Gidm ddc S& xay dung, quan 1y va tb chirc thyc hién du
todn ngdn,sach nha nuwdc hang nim theo ké hoach d6i véi cac hoat dong quén Iy nha
nuéce, s Eghiép ctia ngénh; ké hoach diu tu cOng dai han, 5 nam, hang nim.

- Tham muu thyc hién nhiém vu ctia don vi dy toan cip I dbi véi don vi du
toan cap I vé thuc hién ché d6 quan ly, su dung ngén sach va tai san nha nudc theo
xiuy Ginin cla p yuap iui.

- Tham muu gitp Giam dbc S¢ d& xuét, xdy dung nhiém vu khoa hoc céng
nghé di han, hang ndm; cc giai phap thic diy tmg dung khoa hoc c6ng nghé, phét
huy sang kién, cai tién k§ thujt trong quéan 1y va san xuét thudc linh vir nong nghiép va
phét trién nong thon. Theo dai, d4nh gia két qua thue hién nhiém vy khoa hoc cong
nghg; dé xuét nhan 1dng va tmg dung vao thyc t& cac dur 4n, d& tai khoa hoc ¢6 hiéu qua
kinh t& vao san xuét.

- Tham muu gitip Gidm déc S& thuc hién chirc ning quéan ly nha nuéce vé méi
trudmg theo phan cAp; thuc hién nhiém vy 14 thanh vién Héi déng thim dinh béo cdo
danh gid méi trudng chién luge, bdo cdo danh gid tac dong méi trudng, dé an bao vé
mdi truong, da dang sinh hoc thudce thim quyén phé duyét cia UBND tinh.

- Tham muu gitp Gidm ddc S& chi dao, téng hop théng ké va xay dung
hé théng thong tin, luu trit tu liu v& néng, 14m, ngu nghiép va phat trién néng
thon trén dia ban tinh;

- Tong hop, x4y dung bio céo phuc vu cée cue hop giao ban dinh ky hing
thang, céc hdi nghi chuyén d&, hdi nghi so téng két cbng tac hang ndm cua Sé; chu
tri du théo théng bdo két luan ciia lanh dao S& tai cac ky hop giao ban, hdi nghi
chuyén @, hoi nghi so tong két do S& td chire va don dbc, theo dai thuc hién.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam déc S& giao.




3- Phong Quan ly xay dung cong trinh

a) Chirc nang:

Tham muu gitp Gidm ddc S& thuc hién nhiém vu quan Iy Nha nuée vé cong
tac quan ly diu tr xdy dung cong trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon trén
dia ban tinh theo quy dinh.

b) Nhiém vu:

- Tham muu gitip Gidm déc S& chi dao, hudéng dan, kiém tra UBND céc huyén,
thanh phd, céc chi dau tr xay dung cong trinh va cac don vi thude S& thyc hién cic vin
ban quy pham phép luét; thyc hién chirc ning quén ly nha nudc dbi v6i chuong trinh,
du 4n, d 4n, tiéu chudn, quy trinh, quy pham, dinh mitc kinh té-k§ thut thudc nganh
~ Néngnghiép va PTNT theo phan cip;

- Thdm dinh du 4n, thidt ké co s, bdo cdo kinh t& k§ thuat, thiét ké ban v& thi
c6ng va du toan xdy dung mdi, stra chita, ning cép cac cong trinh Nong nghiép va
Phét trién néng thén theo thdm quyén.

- Trinh Gidm dbe S6 ban hanh hodc phé duyét theo thAm quyén céc vin ban
ca biét thudc linh vuc cia phong. ' '

- Huéng dAn, kiém tra va danh gia viée thuc hién cong téc quan 1y chit lugng
cOng trinh Néng nghiép va Phét trién néng thon; td chirc kiém tra cong tic nghiém
thu trong qua trinh thi cong va khi hoan thanh thi céng xay dung cong trinh theo
phan cép; 1a thanh vién Hoi ddng nghiép thu co s& céc céng trinh xéy dung theo
phén cép.

- Thdm dinh, trinh Gidm déc S& phé duyét ké hoach dAu thiu, hd so moi quan
tAm, hd so moi so tuyén, hd so moi thau, hd so yéu cau; két qua Iya chon nha thau,
bao céo kinh t& ki thuét, thiét k& ban v& thi cdng va du toan xdy dyung cng trinh theo

quy dinh
| - Kiém tra diéu kién ning lyc hoat ddng x4y dung cua cac td chitc, ¢4 nhan
tham gia xay dung cong trinh Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon;

- Theo ddi, tdng hop bao c4o tinh hinh, két qua thuc hién dau tu xdy dyung céc
cong trinh Néng nghiép va Phat trién nong thén trén dia ban tinh; theo déi, kiém tra
va dén dbc tién do thuc hién dau tir xay dung co ban cic cong trinh do S& va cic don
vi thude Sé& 1am chi dau tu;

- T4 chirc nghién ctr, tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé vao linh vuc diu
tur xdy dung cong trinh Nong nghi€p va Phat trién nong thén;

- Thue hién céc nhiém vu khac do Gidm doc Sé giao.



4- Thanh tra S¢

a) Chirc nang:

- Tham muu gitp Gidm ddc S& thuc hién chire ning, nhiém vy, quyén han
thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh néng nghiép; giai quyét khiéu nai, td
co; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh ctia phép luét.

- Thanh tra S& chiu su chi dao, diéu hanh cia Giam déc Sé&; chiu s chi dao v&
cdng téc thanh tra vA huéng din v& nghiép vu thanh tra hanh chinh cda Thanh tra
tinh Tuyén Quang; huéng din vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh cta Thanh tra
B Noéng nghi€p va PTNT.

- Thanh tra S& ¢6 con déu, tai khoan dé thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh cta
phép luat.

b). Nhiém vu:

- Tham muu x4y dyng ké hoach thanh tra, kiém tra trinh Gidm déc S& phé
duyét; tb chirc thue hién k& hoach thanh tra thudc trach nhiém ctia Thanh tra S&;
huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc x4y dyng va thuc hién chu'ong trinh, ké

hl\!\(‘\]’\ Jnnia tvn lr1avv\ trn rn!n Ay rianm Arveyn sinn Hlaswea bt Re Al - ,-, o
a%acn moann e, xiem g cus ¢o guan QUoC gias iyl nifn Cauc nar 5 h tra

chuyén nganh thudc Sé.

- Chu tri c4c Doan thanh tra, kiém tra chuyén nganh khi ¢6 noi dung lién quan
dén nhidu don vi thuoc S&; chu tri hodc tham gia cac Poan thanh tra lién nganh khi
Giam déc S& yéu ciu; tham gia cac Doan thanh tra khi B trudéng, Chanh thanh tra
Bo Nong nghiép va PTNT yéu ciu.

- Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phép luit va nhiém wy, quyén han cua
CO quan, t8 chirc, c4 nhan thudc quyén quan ly truc tiép ctia S&. Thanh tra, kiém tra
viéc chip hanh phép luit chuyén nganh, quy dinh vé chuyén mén — k¥ thuét, quy tic
quan ly nganh, linh virc ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thudc pham vi quén 1y ctia S&.

- Tuyén truyén, huéng dan, kiém tra, don déc co quan, don vi thudc quyén
quén 1y ctia S& trong viée thuc hién phap ludt vé thanh tra. TS chirc viéc tap hudn
nghié€p vu thanh tra chuyén nganh cho c6ng chirc 1am cong tic thanh tra thude S¢ va
cong chirc duoc giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh thudc co quan duoc
giao thuc hién chirc néng thanh tra chuyén nganh thudc Sé. .

- Don dbc, huéng dan thi truéng c0 quan dugc giao thuc hién chirc ning
thanh tra chuyen ngénh thudc S& bao céo vé cdng téc thanh tra; tng hop, bo cdo
két qua vé cong tac thanh tra thudc pham vi quan ly cua Sé.

- Kiém tra tinh chinh xé4c, hop phép ctia két luan thanh tra va quyét dinh xir ly
sau thanh tra ctia Thu truéng co quan duoc giao thuc hién chirc ning thanh tra
chuyén nganh thude S& ddi véi vu viée thude nganh, linh vuc quan ly nha nuée cua
S& khi cAn thiét.
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- Tham muu gitip Gidm dbc S& va thuc hién nhiém vu tiép cbng dén, giai quyét
khiéu nai, tb céo theo quy dinh ctia phép luft vé tiép cong dan, khiéu nai, t6 céo.

- Tham muu gitp Gidm dbc S& hudng dan, chi dao va thyc hién nhiém vu
phong ngira va d4u tranh phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cta phép lut.
Téng hop, bio céo két qua thyc hién vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 céo va phong, chéng tham nhiing.

- Theo di, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi, quyét dinh xir
Iy vé thanh tra ctia Giam déc Sé, Thanh tra S6.

- Tham muu tdng két, rit kinh nghiém vé& cong tac thanh tra trong pham vi
quan ly nha nudc cua S6.

- Thure hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

5- Van phong S&

a) Chikc ning:

Tham muu gitip 14nh dao S& trong viéc chi dao va didu hanh c4c hoat dong vé
hanh chinh, quén tri, tai san, van thu, theo di téng hop, phap ché, hop tic quéc t& va
cdng nghé thong tin. -

b) Nhiém vu:

- Tham muu gitip Gidm d6c S& quén 1y toan bd cdng tic hanh chinh quén
tri, cong tac an ninh trdt tu an toan cla co quan; quan ly, theo d&i viéc str dung
tai san, phuong tién, trang thiét bi dtng muc dich, ding quy dinh phuc vu kip
thoi cac yéu ciu nhiém vu cong tac cia S& va Co quan Vin phong S&; dam bao
cac didu kién vat chét, k¥ thuat phuc vu céc hoat dong cia co quan, cua lanh dao
S&; Tham muu gitip Gidm dbc S& thuc hién cong tac dbi nodi, dbi ngoai.

- Tham muu gitp Giam dbc S& thuc hién cic quy dinh vé cong téc vin thu -
I trit theo ding quy dinh; kiém tra vé thé thire, thi tyc vin ban trude khi phét hanh;

- Tham muu gitp Gidm dbc S& xay dung ké hoach tmg dung CNTT trong
nganh, quan ly co s& ha tAng hé théng mang ndi b, mang Lan; quan ly va duy
tri hoat dong Trang thong tin dién tir cia S& va cac hé théng CNTT trong nganh
phuc vu cho céng tac chi dao, diéu hanh ctia S&.

- Tham muu gitip Gidm dbc S& theo dsi, dén dbc viée trién khai thyc hién
nhiém vu ctia céc co quan, don vi thude S&.

- Tham muu td chirc, phuc vu céc cude hop, céc budi 1am viéc; phéi hop v6i
c4c don vi du thao thong béao két luan cta lanh dao S& tai cac ky hop giao ban,
hoi nghi chuyén dé, hoi nghi so téng két do S& chu tri td chuc, trinh 13nh dao S&
ky, ban hanh va d6n ddc, theo di thyc hién.
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- Xay dung va trinh Giam dbc S& phé duyét céc ndi quy, quy ché cia S&
va chiu trdch nhiém theo doi, kiém tra, dén déc viéc thyc hién. Tham muu xay
dung co quan c6 doi sbng vin héa tét, co quan xanh, sach, dep; quy ché dén chu
& co sO va céc hoat dong phdi hop véi cac 8 chirc chinh tri - x&8 hoi; cong tac
dam bao an toan co quan.

- Tham muru thyc hién c4c ndi dung vé cong tic phap ché ciia S& theo dinh ctia
phép lujt.

- Ch tri, phdi hop véi cac phc‘)ng, don vi trye thuge x4y dyung va td chirc thuc
hién céc chuong trinh hop tac qubc té thude pham vi quén 1y ctia S& va theo quy dinh
cua phap luit.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Gidm déc Sé giao.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s 336/QD-SNN ngay 01/6/2009 ctia S& Néng nghiép va PTNT v& viée quy
dinh chitc néng, nhiém vu cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& va céc phong
nghiép vu ctia cdc don vi tryc thudc S& Néng nghi€p va PTNT.

Cac 6ng (ba): Trudng phong céc phong chuyén mén, nghiép vu, thii trudng
cac don vi truc thude S& Nong nghi€p va PTNT chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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